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. Her 6grenci ders dagilim ¢izelgesinde yer alan tiim stajlar1 basari ile tamamlamak
zorundadir.

Ogrenci staj siiresince Necmettin Erbakan Universitesi Disiplin yonetmeligi ve isyerinin
ozel kurallarina uymak zorundadir.

Ogrencinin kendi buldugu staj yerinde en az bir miihendis/mimar ¢alismalidir. Gorevli
muhendisin/mimarin bransi ile 6grencinin boliimi uyumlu olmalidir. Staj yerinin
uygunluguna Boliim Staj Komisyonu karar verdikten sonra 6grenci staja baslayabilir.
Isyerinin degerlendirilmesinde dgrenci ve isyerinden alinan bilgilere gére karar verilir.
Gergege aykiri bilgi ve beyan tespit edildiginde staj durdurulur.

Yaz doneminde staj yapan Ogrenci staj defterini giiz yartyilinin ilk iki haftasi igerisinde,
ogretim yil1 i¢inde staj yapan 6grenci ise stajin bitim tarihinden itibaren iki hafta i¢inde
Boliim Staj Komisyonu Bagkanligina teslim etmek zorundadir.

Stajin degerlendirilmesi Bolum Staj Komisyonu tarafindan goriismeye tabi tutularak
yapilir. Gorlismede staj defterleri ve ilgili raporlar incelenir ve stajin basarili veya basarisiz
olduguna karar verilir ve durum Dekanliga bildirilir.

Her staj siirekli olup, ait oldugu dénemde ve bir defada yapilir. Mazereti sebebi ile staj
stresince devamsizlik yapan 6grenci devam edemedigi giin kadar staji tamamlamak
zorundadir. Toplam staj suresinin %20 sine devam etmeyen 6grencinin staji basarisiz kabul
edilerek bir sonraki yilda staj tekrar yapilir. Staj siiresi eksik oldugu takdirde staj basarisiz
kabul edilir.

Staj yerlerinde yapilacak islemlerle ilgili ayrintili bilgileri igeren yonergeler, 6grencinin staj
yapacagi kuruma 6grenciler tarafindan iletilmek zorundandir.

Staj esnasinda yapilan tiim islemlerin teknik detay: gerekli resim, hesaplar ve agiklamalar
temiz bir sekilde staj defteri i¢in verilen 6rnek sayfadan gerektigi kadar ¢ogaltilarak
kaydedilir. Stajin bitiminde tiim sayfalar ve belgeler tek bir dosya halinde teslim edilir.

Staj defteri i¢ine konulacak kagida basili belgeler A4 kagidi biiyiikliigiinde olmali veya A4
boyutlarinda katlanmis olmalidir.

. Ogrenci galisma konusunu tanitmak iizere CD, DVD, fotograf, fotokopi, ozalit, rapor, proje
vs. gibi dokiimanlar1 staj defterine ekleyebilir. Elektronik ortamda bulunan belgelerin stajin
degerlendirilmesi esnasinda agilamamasi durumunda belge yok kabul edilecektir.

. Staj defterinde belirtilen kisimlar eksiksiz doldurulup, ilgili sorumlulara imzalatilir. Defter
is yeri yetkilisi tarafindan onaylanir.

. Staj sicil fisi, is yeri yetkilileri tarafindan doldurulup tasdik edilerek, ilgili Bolim
Baskanligina posta ile kapali zarf ile gonderilir.

. Boliim staj komisyonu gerek gordiigii taktirde 6grencileri staj yerinde denetler.

. Kabul veya reddedilen stajlar B6lum Bagkanliginca ilan edilir.
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Calisilan Giin Sayisi

Sayn Ilgili

Isletmenizde staj yapmasi tarafinizca uygun bulunan ve yukarida bilgileri verilen dgrencimizin
kurumunuzda staj yapma istegi tarafimizca da uygun goriilmiistiir. Ogrencimize kurumunuzda staj
imkaninin verilmesinden dolayi size tesekkiir ederim.

Staj; 6grencinin egitiminin dnemli bir boliimiinii olugturmaktadir. Bu nedenle 6grencimizin, staji
sirasinda yakindan izlenerek, ilgili kanunlara, kurallara ve kurum igi disiplinlere uymalari
hususuna 6zen gosterilmesini ve staj sonunda asagidaki sicil bilgilerinin doldurularak kapali zarf
icinde gizli kaydi ile Universitemize gonderilmesini arz/rica ederim.

Saygilarimla,

..... [......
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Staj Komisyonu Uyesi
STAJ YAPILAN KURUM TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR

Ogrencinin devam, galiskanlik, ilgi ve dgrenme istegi, DEGERLENDIRME

ekip ¢aligmasina uyumu, isyeri disiplinine uyumu gibi [ Cok iyi fyi Orta Yetersiz
kistaslar1 dikkate alarak Ogrencinin stajint (A) (D)
degerlendirip, uygun kutucugu isaretleyiniz. 0 0

Stajin Yapildigi Kurum Bilgileri

Adi
Adresi
Varsa web adresi
Telefon

e-posta

Kurum Yetkilisi

Ad1 Soyadi

Gorevi : Firma Kagesi
e-Posta :

UNIVERSITE TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR
Staj1 Kabul Edilmistir. [ Kabul Edilmemistir. [

Onaylayan Ogretim Eleman1 Onaylayan Ogretim Eleman1
Unvani1 Ad1 Soyadi Unvani1 Ad1 Soyadi
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