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BiRIM YONETICISININ SUNUSU

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 olarak Akademik Birimler ile esgiidiim saglayip planlanan egitim-
Ogretim siirecinin diizenli yiiriitilmesini, 6grencilere, adaylara, mezunlara, 6gretim elemanlarina ve hizmet
vermekte oldugumuz kurumlara, gelisen bilgi ve teknolojileri kullanip, giiler yiizlii bir ortamda giivenli ve
hizli bilgi - belge hizmeti sunarak 6grenci, 6gretim elemani ve calisanlarinin memnuniyetini 6n plana
cikarip, ulusal diizeyde 6rnek olusturan ve fark yaratan birim olma ¢abasindayiz.

) Hanifi SERT
Ogrenci Isleri Daire Baskan V.



GENEL BiLGILER

Misyon ve Vizyon

Misyon

Universitemiz 0grencilerine, 6grenim siiresi boyunca ilgili yasa ve mevzuat cergevesinde, siireklilik,
verimlilik ve memnuniyet saglamak; 6grencilere, akademik ve idari birimler ile dis kurum ya da kuruluslara

hizli ve giincel bilgi sunmak.

Vizyon

Cagin teknolojik degisimlerini yakalayarak, giivenli ve miimkiin olan en hizli sekilde bilgi ve belge
hizmeti sunan; 6grenci ve 6grenci isleri iliskisinin kalite ve basarisini belirleyip, ulusal ve uluslararasi

diizeye tagimaktir.

A. Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

Ogrenci isleri Daire Baskanhiginin gorevleri sunlardir:

a. Ogrencilerin yeni kayit, kabul ve ders durumlari ile ilgili gerekli isleri yapmak,
b. Mezuniyet, kimlik, burs, mezunlarin izlenmesi islemlerini yiiriitmek,
c. Verilecek diger benzeri gorevleri yerine getirmek.

1.3.2. idari Personel Hizmet Alanlar

Sayis1 Alani Kullanan Sayisi
(Adet) (m2)
Servis - - -
Calisma Odasi 2 144 8
Toplam 2 144 8




2- Orgiit Yapist

Hanifi SERT
Daire Bagkan V.

Giilsen SAYIN
Sube Midiirii

Hasan YASAR Ali YARAR Nafiz KOC Yasemin TEMIZ Gul Huimeyra
V.HK.I Bilg. Isl. V.HK.L Memur ARSLAN
Memur

3- Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

3.1- Yazilimlar

Universitemizde 6grenci verileri Oracle ile calisan Ogrenci Bilgi Sistemi {izerinden tutulmaktadir.
Sistemin giivenligi ve kontrolii Bilgi Islem Daire Baskanlig1 tarafindan yapilmaktadir. Sistemin isleyisinde
karsilasilan her hangi bir sorun program Bilgi Islem Daire Bagkanligma telefon ya da elektronik posta ile
bildirilmektedir. Ogrenci Bilgi Sistemine veri ve bilgi girisi, yetkilendirilmis personel tarafindan sisteme
kullanic1 kodu ve sifre girilerek yapilmaktadir. Personele kullanict kodu ve sifre verme islemleri ve yetki
diizeylerinin ne olacagi Baskanligimiz tarafindan belirlenmektedir. Sistemde bilgi girisi yapan personel ile
isleme onay veren personele iliskin bilgiler program yazicilar tarafindan izlenebilmektedir. Ogrenci
Kimliklerinin basiminda ise Entegre Program kullanilmaktadir.

3.2- Bilgisayarlar

Masa iistii bilgisayar Sayisi: 9 Adet
Tasinabilir bilgisayar Sayisi: 3 Adet



3.4- Diger Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Cinsi Idari Amach

Egitim Amach

Arastirma Amach

(Adet)
Projeksiyon -

(Adet)

(Adet)

Slayt makinesi -

Tepeg0z -

Episkop -

Barkot Okuyucu

Baski makinesi

1
Fotokopi makinesi 1
Faks 1

Fotograf makinesi -

Kameralar

Televizyonlar -

Tarayicilar -

Muzik Setleri -

Mikroskoplar -

DVD ler -

4- insan Kaynaklar

4.7- idari Personel

Idari Personel (Kadrolarin Doluluk Oranina Gére)

Dolu

Bos

Toplam

Genel Idari Hizmetler

7

7

Saglik Hizmetleri Sinifi

Teknik Hizmetleri Sinifi

Egitim ve Ogretim
Hizmetleri sinifi

Avukatlik Hizmetleri Siifi.

Din Hizmetleri Sinifi

Yardimc1 Hizmetli

Toplam




4.8- idari Personelin Egitim Durumu

Idari Personelin Egitim Durumu

ko gretim Lise On Lisans Lisans Y.L. ve Dokt.
Kisi Sayist 0 0 2 5) -
Yizde 0 0 %28,6 %71,4 -
4.9- Idari Personelin Hizmet Siireleri
Idari Personelin Hizmet Siiresi
1-3Y1dl | 4-6Yil | 7-10Y1l | 11-15Yid | 16-20Yil 21 - Ugzeri
Kisi Sayist 1 2 1 - 1 2
Yizde %14,3 %28,6 %14,3 - %14,3 %28,6
4.10- Idari Personelin Yas Itibariyle Dagilim
Idari Personelin Yas itibariyle Dagilim
21-25 Yas | 26-30 Yas | 31-35 Yas | 36-40 Yas 41-50 Yas 51- Uzeri
Kisi Sayis1 1 1 2 1 2 -
Yiizde %14,3 %14,3 %28,6 %14,3 %28,6 -




5- Sunulan Hizmetler

5.1- Egitim Hizmetleri

5.1.1- Ogrenci Sayilar

ORGUN II. OGRETIM
BIiRIMLER TOPLAM
ONLISANS | LISANS ﬁ;(:lsg( DOKTORA | ONLISANS | LISANS ﬁgjﬁg DOKTORA

Meram Tip Fakiltesi - 1381 - - - - - - 1381
Dis Hekimligi Fakdiltesi - 140 - - - - - - 140
gili?]?tneiiisnk ve Mimarlik ) 1319 ) ) ) ) ) ) 1319
Sosyal ve Beseri Bilimler ) 1428 ) ) ) 696 ) ) 2124
Fakultesi
Havlzlicﬂlk ve Uzay Bilimleri ) 150 ) ) ) 77 ) ) 297
Fakdltesi
Fen Fakdltesi - 178 - - - - - - 178
Turizm Fakdltesi - 392 - - - 247 - - 639
Ilahiyat Fakiiltesi - 1440 - - - 1006 - - 2446
Ahnﬂlet K_elesoglu Egitim ) 5650 ) ) ) 1920 ) ) 7570
Fakultesi
Saglik Bilimleri Fakiiltesi - 214 - - - - - - 214
i B N N
Eregli Egitim Fakiiltesi - 448 - - - - - - 448
Yorsseokaly " 1456 : : : 430 : : : 1886
Eregli Kemal Akman Mesick 1509 : . . 325 . . . 1834
Egitim Bilimleri Enstitiisii - - 1461 178 - - 753 - 2392
Sosyal Bilimler Enstitlisi - - 1671 369 - - 254 - 2294
Saglik Bilimleri Enstitiisii - - 128 44 - - 28 - 200
Fen Bilimleri Enstitlst - - 373 4 - - 39 - 416

GENEL TOPLAM 2965 13173 3633 595 755 4343 1074 - 26538




5.1.2- Yabane1 Dil Hazirhk Smmifi Ogrenci Sayilar

Yabana Dil Egitimi Goren Hazirhk Simifi Ogrenci Sayilar: ve Toplam Ogrenci Sayisina Oram

Birimin Ad1 L. Ogretim II. Ogretim Toplam Yuzde*
Miihendislik ve Mimarlik Fakdiltesi 255 - 255 %19,33
Sosyal ve Beseri Bilimler Fakiiltesi 63 - 63 %:2,97
Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi 61 33 94 %41,41
Turizm Fakdltesi 18 10 28 %4,38
[lahiyat Fakiiltesi 389 190 579 %23,67
Ahmet Kelesoglu Egitim Fakiiltesi 61 2 63 %0,83

GENEL TOPLAM 1082 %7,55

*Yabanci dil egitimi gbren dgrenci sayisinin toplam dgrenci sayisina orani (Yabanci dil egitimi géren 6grenci sayisi/Toplam

ogrenci say1s1*100)

5.1.3- Ogrenci Kontenjanlar

o ORGUN 1. 6GRETIM
BIRIMLER — - YUKSEK — - YORKSEK TOPLAM
ONLISANS | LISANS | | ;cang | POKTORA | ONLISANS | LISANS | | g | POKTORA

Meram Tip Fakiiltesi 236 - - - - - - 236
Dis Hekimligi Fakdiltesi 62 - - - - - - 62
Miihendislik ve Mimarlik Fakdiltesi 557 - - - - - - 557
Sosyal ve Beseri Bilimler Fakiltesi 462 - - - 233 - - 695
Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi 77 - - - 41 - - 118
Fen Fakdiltesi 104 - - - - - - 104
Turizm Fakdiltesi 130 - - - 94 - - 224
Ilahiyat Fakiiltesi 257 - - - 154 - - 411
Ahmet Kelesoglu Egitim Fakiiltesi 1142 - - - 273 - - 1415
Saglik Bilimleri Fakiiltesi 124 - - - - - - 124
e w | - | - | - [w | - - |
Eregli Egitim Fakiiltesi 123 - - - - - - 123
Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu 82 - - - 82 - - 164
Seydisehir Meslek Yiiksekokulu 490 - - - 290 - - - 780
Erjkgsl; lgel:(r:?ul Akman Meslek 490 ) ) ) 185 ) ) ) 675
Egitim Bilimleri Enstitiisii - - 258 40 - - 785 - 1083
Sosyal Bilimler Enstitiist - - 378 191 - - 410 - 979
Saglik Bilimleri Enstitiisii - - 93 50 - - 90 - 233
Fen Bilimleri Enstitls - - 260 13 - - 310 - 583

GENEL TOPLAM 980 3444 989 294 475 965 1595 - 8742




5.1.4- Yiiksek Lisans ve Doktora Programlari

Enstitiilerdeki Ogrencilerin Yiiksek Lisans (Tezli/ Tezsiz) ve Doktora Programlarina Dagilimi

Yiksek Lisans
Birimin Ad1 Programi Yapan Sayisi DOktg:’;l’l:lapan Toplam
Tezli | Tezsiz
e I : 43
Egitim Bilimleri Anabilim Dal1 197 358 48 603
Egitim Programlar1 Ve Ogretim - - 14 14
Giizel Sanatlar Egitimi Anabilim Dali 165 - 48 213
.. [Ikogretim Anabilim Dali 416 162 33 611

EGIT IM . Ilkogretim Din Kiiltiirii Ve Ahlak

BILIMLERI Bilgisi Egitimi 48 . 5 53

o Lot Ambiioaay | 215 | 16 : 21
ggzgighr;tlglalslosyal Alanlar Egitimi 128 20 12 160
Ozel Egitim Anabilim Dalt 79 172 1 252
Tiirkge Egitimi Anabilim Dal 68 - 12 80
Yabanci Diller Egitimi Anabilim Dal | 102 25 5 132
Gevre Miihendisligi 46 - 3 49
Endiistri Miihendisligi 22 - - 22
Enerji Sistemleri Miihendisligi 48 - - 48
Gida Miihendisligi 40 - - 40

FEN ) Harita Miihendisligi 31 39 - 70

BILIMLERI

ENSTITUSU | Kimya 46 § 1 4t
Makine Miihendisligi 73 - - 73
Matematik 20 - - 20
Mimarlik 14 - - 14
Molekiiler Biyoloji ve Genetik 33 - - 33
Anatomi 9 - 10 19
Biyofizik 2 - 3 5
Fizyoloji 10 - 7 17
Halk Sagligi 5 - - 5
Hemgirelik 39 - - 39
Hemsirelik Yonetimi - 19 - 19

FEN Histoloji ve Embriyoloji 7 - 4 11

BILIMLERI Pedodonti - - 4

ENSTITUSU Protetik Dis Tedavisi - - 1 1
Saglik Yénetimi 11 9 - 20
Tibbi Biyokimya 15 - 4 19
Tibbi Biyoloji 6 - 6 12
Tibbi Farmakoloji 15 - 3 18
Tibbi Genetik 6 - 1
Tibbi Mikrobiyoloji 3 - 1




Bankacilik ve Finans - 10 - 10
Felsefe 42 - - 42
Felsefe ve Din Bilimleri 410 - 89 499
Halkla Iliskiler ve Reklamcilik - 5 - 5
Tktisat 47 - 16 63
Inovasyon Ekonomisi ve Bilyiime - 42 - 42
SOSYAL Islam Tarihi ve Sanatlar 175 - 37 212
BILIMLER isletme 40 96 8 144
ENSTITUSU Siyaset Bilimi ve Kamu Y 6netimi 59 100 - 159
Sosyoloji 52 - - 52
Tarih 50 - 2 52
Temel Islam Bilimleri 690 1 194 885
Turizm igletmeciligi 30 - 16 46
Tiirk Dili ve Edebiyati 52 - 7 59
Uluslararasi fliskiler 24 - - 24
Toplam 3633 | 1074 595 5302
5.1.5- Yabane1 Uyruklu Ogrenciler
TURK CUM THggLIJLELTJtELﬁz \IIE AKRABA DI&ER
BiRIMLER ] ] ] ] TOPLAM
OL | L |YL| D |OL| L |YL 6L | L | YL |D]|OL| L |YL]|D
AHMET KELESOGLU EGITIM FAKULTESI 152 3 21 176
EREGLI EGITIM FAKULTESI -
DIi$ HEKIMLIGI FAKULTEST 4 11
FEN FAKULTESI 8
HAVACILIK VE UZAY BILIMLERI FAKULTESI -
ILAHIYAT FAKULTESI 83 74 90 57 304
MERAM TIP FAKULTESI 7 23 22 22 74
MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTEST 11 12
SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI 4 1
SEYDISEHIR A. CENGiZ MUH. FAKULTESI 4 1
SOSYAL VE BESERI BILIMLER FAKULTESI 32 12 18 63
TURIZM FAKULTESI 2 11
UYGULAMALI BILIMLER YUKSEKOKULU 1 7
EREGLI KEMAL AKMAN MYO. 1 1
SEYDISEHIR MESLEK YUKSEKOKULU -
EGITIM BILIMLERI ENSTITUSU 1 7 2 10
FEN BILIMLERI ENSTITUSU -
SAGLIK BILIMLERI ENSTITUSU -
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU 11 | 11 46 27 |18 56 | 11 186
GENEL TOPLAM - 94 | 12 11 - 301 | 53 - 157 27 |18 1 127 | 58 | 11 876

*Yukardaki Tablo YCS, TCS, YOS, Uluslararas1 Ogrenci Kabulii, Uluslararas: Program, Tirkiye Burslusu,

Hikiimet Burslusu kapsaminda Universitemize kayit yaptiran dgrenci sayilarini gdstermektedir.




5.3-idari Hizmetler

Daire Baskaninin yonetiminde ve Sube Miidiiriiniin kontroliinde olan 5 personelle; ilgili
kanun ve yonetmelikler dogrultusunda asagida belirtilen hizmetler yiiriitiilmektedir.

« Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu, Boliim ve Program agilmasi ile ilgili islemler,

« Ogrenci kimliklerinin basilmasz; arsiv hizmetlerinin yirutilmesi;

« Paydaslara, mevcut ve mezun 6grenciler ile ilgili farkli konularda bilgi verilmesi,

« OSYM istatistiklerinin hazirlamak, dgrencilerin burs ve disiplin gibi islemlerinin takip edilmesi,

« OSYM tarafindan yapilan Ogrenci Secme ve Yerlestirme Smavi sonucunda Universitemiz fakiilte /
yuksekokul ve meslek yuksekokullarmin bdlim ve programlarina yerlestirilen 6grenciler ile ek
kontenjan sonucu yerlesen dgrencilerin kayitlarinin yapilmas,

« Ogrenci durum bilgilerinin KYK’ ya génderilmesi,

o Burs ve kredi ile ilgili duyuru ve islemlerin yapilmasi,

« Disiplin cezasi alan dgrencilerin bilgilerinin YOKSIS veri tabanina islenmesi,

« Ogrenci bilgilerinin YOKSIS veri tabaninda giincellenmesi,

o Yonetmelik ve Yonerge degisikligi ile ilgi diizenlemelerin yapilip senatoya sevk edilmesi ve sonucun
resmi gazetede yayimlanmasi i¢in gerekli islemleri yapmak ve degisikliklerin akademik birimlere
duyurulmasini saglamak,

o Yiksekdgretim Kurulu Baskanligi’nin akademik takviminde belirtilen yazigsmalarin yapilmasi,

o Akademik birimler ile ¢esitli kurumlar arasindaki yazismanin saglanmasi,

o Kayit yenileme islemleri,

« OSYS kontenjanlarinin belirlenmesi,

« OSYS kilavuz galigmalari igin kontenjanlar ile yerlesen 6grenci sayilarinin bildirilmest,

« Dikey ge¢is kontenjan 6nerilerinin derlenmesi,

« Yatay Gegis kontenjanlari ile bagvuru ve degerlendirme takviminin ilan edilmesi,

o Uluslararast 6grenci alim kosullarina gore ogrenci kayit ve diger islemlerini yapmak, Tirkiye
burslulari, Diyanet Burslular1 ve Hiikiimet Burslular1 kapsaminda yabanci uyruklu 6grencilerin
islemlerini ve burslarini takip etmek.

« Egitim-Ogretimle ve 6grencilerle ilgili yazismalar1 yiiriitmek,

« Genel sekreterlikce verilen diger gorevleri yerine getirmek.

6- Yonetim ve i¢ Kontrol Sistemi

Birimimizin atama islemleri Personel Daire Baskanlifinca, satin alma ve ihale gibi karar alma
surecleri Daire Baskanligimz ihtiyaglar1 ve harcama talimatlar1 dogrultusunda Idari ve Mali Isler Daire
Bagkanligina bagli Merkezi Satin alma birimince gergeklestirilmektedir. Yapilan satin alma ve ihale
islemlerinin gerceklestirilmesinden sonra 6n mali kontrol, birimimiz gergeklestirme gorevlisi tarafindan
yapilmakta ve 6deme emirleri harcama yetkilisi ve gerceklestirme gorevlisi tarafindan imzalanmaktadir.



I1- FAALIYETLERE iLiSKIN BiLGi VE DEGERLENDIRMELER

A- Mali Bilgiler

Biit¢e Uygulama Sonuclari

1.1-Butce Giderleri

Birim Tertip | Biitce Odenegi | Yilsonu Odenegi | Harcama Gergeklesme Orani
Ogrenci isleri Dai.Bgk. |01 179.000,00 161.700,00 161.016,12 100
Ogrenci isleri Dai.Bsk. {02 31.000,00 26.300,00 26.044,85 99
Ogrenci isleri Dai.Bsk. [03 4.000,00 44.000,00 40.705,73 93




iC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda acgiklanan faaliyetler i¢in idare biit¢esinden harcama birimimize tahsis edilmis kaynaklarin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gorev ve yetki alanim ¢ergevesinde i¢ kontrol sisteminin idari
ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigini
Ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandigin bildiririm.

Bu gilivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢ denet¢i
raporlari ile Sayistay raporlart gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim olmadigini

beyan ederim. (Ogrenci isleri Daire Baskanhigi — 30.01.2015)

) Hanifi SERT
Ogrenci Isleri Daire Baskam V.
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