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NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
EREGLI ZIRAAT FAKULTESI
STAJ UYGULAMA YONERGESI
(Senato Tarih Sayisi: 26.06.2024 / 2024/10-04)

Amacg

Madde 1. Bu Yonergenin amaci, Eregli Ziraat Fakiiltesi dgrencilerinin mesleki becerileri ve
tecriibelerini gelistirmek iizere yurti¢i ve yurtdisinda yapacaklara stajlara iliskin usul ve esaslari
belirlemektir.

Kapsam
Madde 2. Bu Y6nerge, Necmettin Erbakan Universitesi Eregli Ziraat Fakiiltesi grencilerini kapsar.
Dayanak

Madde 3. Bu Yénerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, Necmettin Erbakan Universitesi On
Lisans ve Lisans Ogretim ve Sinav Yonetmeligi, 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortas1 Kanunu, 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu, Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler
Cerceve Yonetmeligi ve 6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu’nun ilgili hiikkiimleri uyarinca
hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4. Bu Yonergede adi gegen,

a) Bolum: Eregli Ziraat Fakiiltesi bolimlerini,

b) Boliim Kurulu: Eregli Ziraat Fakiiltesi ilgili boliim kurulunu,

c) Bolim Staj Komisyonu: Béliimler biinyesinde kurulan komisyonu,

d) Dekan: Eregli Ziraat Fakiiltesi Dekanini,

e) Fakiilte: Eregli Ziraat Fakiiltesini,

f) Fakiilte Kurulu : Eregli Ziraat Fakiiltesi Kurulunu,

g) Is Yeri: Ogrencilerin uygulamali egitim yapmak iizere gorevlendirildikleri kamu veya 6zel
sektor kurumunu,

h) Rektor: Universite Rektoriinii,

i) Senato: Necmettin Erbakan Universitesinin Senatosunu,

j) Universite: Necmettin Erbakan Universitesini (NEU),

k) Yonetim Kurulu: Eregli Ziraat Fakiiltesi Yonetim Kurulunu,
ifade eder.

Staj

Madde 5. Staj, 6grencilerin 6grenimleri sirasinda kazandiklar1 bilgi ve becerileri gelistirmek,
mesleki gorgiilerini artirmak ve pratik beceri kazanmalarin1 saglamak amaciyla, yurtiginde veya
yurtdisinda 6zel veya resmi kurum ve kuruluslarda belirli siirelerde yapilan uygulamali
caligmalardir.

Staj Siiresi

Madde 6. Staj siiresi toplam 50 (elli) is glintidiir. Staj, dordiincii yartyili izleyen egitim-6gretimin
olmadig1 yaz aylarinda Eregli Ziraat Fakiiltesinde (20 is giinii) ve altinci yariyilin yaz aylarinda
yurt i¢i veya yurt dis1 kamu kurum ve kurulus/ozel sektorde (30 is giinii) yapilir.

Madde 7. Zorunlu staj ylikiimliiligiinii yerine getirmeyen 6grenci mezun olamaz.



Staj Komisyonu

Madde 8. Staj isleri, her boliimiin en az biri 6gretim tiyesi olmak iizere li¢ 6gretim elemanindan
olusan Staj Komisyonu tarafindan yiiriitiiliir. Komisyon tiyeleri boliim Kurulunca alinan kararla
belirlenir ve Dekanliga bildirilir. Bu komisyon, boliimle ilgili staj islerini boliim baskani adina ve
bolim baskanligina karst sorumlu olarak yiiriitlir. Staj Komisyonu iiyelerinin gorev siiresi 3 (ii¢)
yildir.

Madde 9. Fakiilte kurulunca, staj yerlerinde stajin amaca uygun olarak yiiriitiilmesini denetler ve
staj sonrasi 0grencilerin hazirladiklari staj dosyasini degerlendirme islemlerini gerceklestirir.

Staj Komisyonunun baslica gorevleri agagidaki gibidir:

a) Staj calismasi ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak,

b) Stajlarin bu esaslara uygun olmasini saglamak,

c) Staj yapacak 6grencileri staj islemleri hakkinda bilgilendirmek,

d) Staj konusunun ve isyerinin egitim programina uygunlugunu dogrulamak,

e) Yapilan bagvurulart degerlendirerek 6grencilerin staj yerlerine dagilim listesini belirlemek ve
ilgili boliimiin bolim bagkanina onaylatmak,

f) Onaylanmis dagilim listesini 6grencilere duyurmak,

g) Gerekli durumlarda 6grencileri staj yerlerinde bizzat ya da telefonla vb. yollarla denetlemek,

h) Ogrencilerin staj belgelerini incelemek,

1) Stajini basariyla tamamlamis 6grencileri, s6zIii sinava tabi tutarak; stajin basarili ya da basarisiz
oldugunu degerlendirmek. Basari durumunu da belirtmek amaciyla, fakiilte Staj yonergesi
geregince not (0-100 puan) vermek.

Staj Yeri

Madde 10. Staj; Staj Komisyonu tarafindan uygun bulunan ve ilgili béliim bagkani tarafindan
onaylanan, bir kamu kurum ve kuruluslar1 ile 6zel sektorde yapilir. Higbir 6grenci kendi girisimiyle
buldugu is yerinde komisyonun onayi olmadan staj yapamaz. Staj yeri bulma sorumlulugu
ogrencinin kendine aittir.

Madde 11. Staj yapacak ogrencilerin staj yapacaklart yer ile ilgili yeterli bilgiyi ve staj yapacaklari
tarihleri ilgili Staj Komisyonuna bildirmeleri gerekmektedir.

Madde 12. Ogrenciler Tiirkiye disindaki yabanci iilkelerde kendi imkanlari ile staj yerini bulup,
gerekli tiim evraklar1 kendisi hazirlayarak ve ilgili Staj Komisyonuna onaylatarak staj yapabilirler.
Yurt disinda yapilan stajlarda hazirlanan staj dosyalar1 Tiirkge veya Ingilizce diizenlenmelidir. Bu
dillerin disindaki bir dilde yazilan dosyalar, 6grenci tarafindan noter tasdikli olarak terciime
ettirilmelidir. Istenilen tiim imzalar, evraklar ilgili béliim usullerine uygun olmalidir. Uygun
olmadig1 ve eksik oldugu takdirde stajlar1 gecersiz ve basarisiz sayilir.

Staj Islemleri

Madde 13. Ogrencilerin stajlarinin gegerli olabilmesi i¢in asagidaki asamalar1 takip etmeleri
gerekmektedir:

a) Fakiilte web sayfasindaki “Staj” meniisiinden temin edilecek olan “Isyeri Basvuru ve Kabul
Formu (EZF Staj Form-1)" doldurularak, gerekli iist yazilart (ilgili boliim/dekanlik) ile staj
yapilacak kurum ya da kuruluslara teslim edilir. Bu belgeye, “is yeri kabuliinden sonra” ilgili Staj
Komisyonu tarafindan imza atilmasi gerekmektedir.

b) Staj yapilacak kurum ya da kurulus, staj yapma zorunlulugunu belirten bir belge istiyor ise,
Fakiilte web sayfasindaki “Staj” meniisiinden temin edilecek olan “Staj Zorunluluk Belgesi (EZF
Staj Form-2)” Ogrenci ve staj yapilacak kurum tarafindan doldurulduktan sonra, ilgili Staj
Komisyonu tarafindan onaylanacaktir. Bu iki belge her yil mayis ayimnda ilgili Staj Komisyonunun



belirleyecegi tarihte Staj Komisyonuna teslim edilmelidir. Bu tarihten sonra yapilan bagvurular,
belgelenmis gecerli mazeret olmadig siirece kabul edilmeyecektir.

c) Staj yeri, komisyonca denetlenerek kabul veya reddedilir. Staj yeri kabul edilmeyen 6grenciler
15 giin i¢inde yeni bir staj yeri bulmak ve bu maddenin ilk iki fikrasini tekrarlamak durumundadir.

d) Bu maddede belirtilen islemleri eksiksiz yerine getiren d6grenci, staj tarihi geldiginde staj yerine
giderek stajina baglar.

e) Fakiilte web sayfasinda “Staj”” meniisii altinda bulunan “Staj Defteri” ve “Pratik Sicil Fisini (EZF
Staj Form-3)” igeren bir staj dosyasi hazirlanmalidir. Formlardaki staj yapan kisiye ait fotograflar;
giincel ve Eregli Ziraat Fakiiltesi Dekanlig1 tarafindan miihiirlenmis olmalidir. “Pratik Sicil Fisi
(EZF Staj Form-3)”, staj sonunda ilgili boliime ve 6grenci islerine kapali zarf i¢cinde 6grenci ile ya
da posta yolu ile iletilir. Staj bitiminde “Pratik Sicil Fisi (EZF Staj Form-3)” 6nce 6grenci, sonra
kurum ve degerlendirme sonunda ise ilgili Staj Komisyonu tarafindan doldurulur.

f) Staj sonunda, staj dosyast ilgili Staj Komisyonuna sunulur.

g) Staj dosyalari, komisyonun ilan ettigi siire i¢erisinde (her egitim-6gretim Yyil1 giiz yariyilinin ilk
3 haftasi) teslim alinir.

Sigorta islemleri

Madde 14. 5510 sayil1 yasa uyarinca 6grencilerimiz staj yaptiklari tarihler arasinda “Is Kazasi ve
Meslek Hastaligi Sigortas” kapsaminda sigortalanir ve sigorta primleri Necmettin Erbakan
Universitesi tarafindan ddenir.

Staj Uygulamas ve izlenmesi

Madde 15. Ogrenci, daha 6nceden belirlenen staj tarihlerine ve staj siiresince isyeri tarafindan
belirlenen kurallara uymakla yiikiimliidiir. Disipline aykir1 hareketlerinden dolayi i yerinin istegi
ile stajina son verilenlerin staj1 gecersiz sayilir.

Madde 16. Staj uygulamasi, gerektiginde gorevlendirilen bir fakiilte 6gretim tiyesi tarafindan
denetlenebilir. Staj yapilan yer ile 68renci arasinda dogabilecek anlagsmazliklarda Eregli Ziraat
Fakiltesi taraf degildir.

Mazeret

Madde 17. Stajin belirlenen tarihler arasinda kesintisiz olarak tamamlanmasi gereklidir. Ancak,
resmi rapora dayali 5 giine kadar hastalik durumu ile isyerince onayl 3 giine kadarki devamsizlik
durumu mazeretten sayilir. Mazerete dayali devamsizligini 6grenci tamamlamak zorundadir.
Devamsizlig1 daha fazla olan 6grenci staj yapmamis sayilir.

Staj Sonug islemleri

Madde 18. Staj yapan 6grenci, her is giinii i¢in en az bir sayfa olacak sekilde staj defteri hazirlayarak
Staj Komisyonuna sunmak zorundadir. Staj defterinin hazirlanmasinda, staj yapilan kamu kurumu
veya isletmelerin ilgili boliimleri ve uygulanan ¢alismalar hakkinda ayrintili bilgi verilmesi, ayrica
her sayfanin firma ogretim iyesi/yetkilisi/ yetkili miihendis tarafindan onaylanmis olmasi
gerekmektedir.

Madde 19. Stajin1 tamamlayan dgrenciye ait staj yaptigi siire ile bagar1 durumunu gosteren ve staj
yapti81 yerin yetkilisince onayli staj degerlendirme formu (Pratik Sicil Fisi/ EZF Staj Form-3) kapali
bir zarf igcerisinde kamu kurumu veya isletme tarafindan fakiilteye ulastirilir. Bu form ile staj defteri
(staj dosyasi), ilgili staj Komisyonuna teslim edilmis olmalidir. Bu siire sonunda staj dosyalarini



vermeyen dgrencilerin stajlart yapilmamis sayilir. Staj Komisyonu tarafindan belirlenen tarihte; Staj
dosyalarini teslim eden 6grenciler sozli staj sinavina girebilir.

Degerlendirme

Madde 20. Stajin basar1 durumu, esas olarak staj belgelerine ve yapilacak simava gore staji takip
eden donem iginde not seklinde ilgili Staj Komisyonunca degerlendirilir. Basart durumu bir
tutanakla belirlenir ve bu tutanak ilgili boliim baskanligi tarafindan boliimiin web sayfasindan
ogrencilere duyurulur ve Fakiilte Dekanligina bildirilir.

Madde 21. Staj bitimini izleyen dénem i¢inde Ogrenci, Staj Komisyonu tarafindan sozlii staj
sinavina alinir. Yapilan staj; (1) staj dosyasinin kapsam ve diizenliligi, (2) Staj yapilan kurum
tarafindan doldurulan “Pratik Sicil Fisinde yer alan basar1 degerlendirmesi ve (3) yapilan staj ile
ilgili konularda yapilan sozlii sinav sonucu dikkate alinarak degerlendirilir.

Madde 22. Her iki stajda 100 tam puan tizerinden degerlendirilir. 60 puan ve iizeri alan 6grencilerin
staji1 basarili kabul edilir. 60 puan altinda degerlendirilen ve/veya devam durumu 6ngoriilen (kurum
ici stajda 20 (yirmi), kurum dis1 stajda 30 (otuz) is giliniinden daha az olan Ggrencinin stajini
tekrarlamasi zorunludur.

Madde 23. Staj yapilan kurum tarafindan doldurulan Pratik Sicil Fisi’nde yer alan basari
degerlendirmesi “Yetersiz” olan &grencilerin staj defteri sozlii sinavda dikkate alinmaz, 6grenci
stajin1 bagka bir kurum / kurulusta tekrarlamak zorundadir. Stajin1 tamamlamayan veya basarisiz
sayilan 6grenciler, derslerinde basarili olsalar bile mezun olamazlar.

Son Hiikiimler

Madde 24. Bu Yonergede yer almayan hususlar hakkinda Yiiksekogretim Kurulu Bagkanlig: ve
Necmettin Erbakan Universitesi tarafindan yayinlanan yonetmelik ve yonerge hiikiimleri gecerlidir.

Yirirlik

Madde 25. Bu yonerge, Necmettin Erbakan Universitesi Senatosunca onaylandig tarih itibariyle
yurtrliige girer ve ilgili bolim bagkanliginca uygulanir.

Madde 26. Eregli Ziraat Fakiiltesi Kurum Staj1 yonergesi igerisinde yer almayan diger hususlarda,
Necmettin Erbakan Universitesi Staj Yonergesi uygulanir.

Yiiriitme

Madde 27. Bu yonerge hiikiimleri Necmettin Erbakan Universitesi Rektdrii adina Eregli Ziraat
Fakiiltesi Dekani tarafindan yiirtitiiliir ve uygulanir.



