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2. TASINIR KAYIT VE KONTROL YETKILILERI

2.1. DUYURULAR & MESAJLAR

Bu menii Tasinir Kayit Kontrol Yetkilileri ile SGB Taginir Kullanicilar1 arasinda
haberlesme ve mesajlasma amachdir.

Duyurular boéliimiinde SGB Tasinir Kullanicisinin yaptigi duyurular ile Maliye
Bakanliginca programin kullanimina iligkin genel duyurular yer almaktadir.

Mesajlar boliimiinde ise taginir kayit islemlerine ilisgkin SGB Tasimir Kullanicisi ile
yapilan yazismalar yer alir.

Tasinir Mallar Yonetim Sistemi Muhasebat Genel Midiirligi
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2.2. TANIMLAR

Bu meniide, taginirlarin kaydedilecegi fiziki veya sanal AMBARLAR ile edinilen
URUNLER (Tasmirlar), bu tasmirlarin edinildigi FIRMALAR ve tasinir talebinde
bulunacak olan ISTEK BIRIMLERI tanimlanacaktir. Tanimlar meniisii acildiginda
asagida goriilen alt mentiler agilir.
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2.2.1. AMBAR TANIMLARI

Tasinirlarin kaydedilecegi fiziki veya sanal ambarlar (Kirtasiye Ambari, Temizlik
Malzemesi Ambari, Demirbag Ambari, Mefrusat Ambari, Bilisim Malzemeleri
Ambari, Yedek Par¢a Ambari vb.) burada tanimlanacaktir. “Ambarlar” a
tiklandiginda asagidaki pencere acilir

i B
--]j Duyurular & Mesajlar Ambar Listesi
=g Tanmlar
) At ) Ambartkle ¢ AmbarDiizenle (& Ambarsi o
00 Tagnr Kod it ve Mazener 7] Ambar Kody Ambar Adresi Ambar Sorumlusu Ak
----- Firmalar
j — D 8132083202 SANAL AR ABLOK NO:103 ABDULSANET ALK
----- stek Biimier
Ij Kii Tanmian D 813208321 TUKETIW ANBARI EK BINAND:145 ABDULSANET ALKIS

[ Yerlesim Birimleri Tanimlan
8] Tagnr Mal fslemleri

[ Kayt Arama

B-{] Taginr Talepleri

Yeni bir ambar tanimlanmak istendiginde agilan pencerede “Ambar Ekle” ye
basildiginda asagidaki pencere acilacaktir.



Ambar Listesi

AmbarEkle ¢ Ambar Diizenle Ambar Sil
Ambar Kodu Ambar Adi Ambar Adresi Ambar Sorumiusu Aktif
8132093202 SANAL AMBAR A BLOK NO:103 ABDULSAMET ALKIS
8132093201 TUKETIM AMBARI EK BiNA ND:145 ABDULSAMET ALKIS
Yeni Ambar Tammla *®

5

2 Ambar Kodu:

5

& Ambar Ad: BILISM AMBARI

+ Ambar Adresi: EKK BINA NO: 145

5

z Aktif:

3 Ambar Sorumlusu: | ABDULSAMET ALKIS -4

5

5

Ambarin ad1 ve ambarin adresi, ambar sorumlusu alanlar1 doldurulur, Aktif kutucugu
isaretlenerek Tamam butonuna tiklanilir. Eger bir ambardan giris ve c¢ikis
yapilmayacaksa buradaki isaret kaldirilarak pasif hale getirilir.

Agilmis ambarlarin ad, adres ve sorumlu bilgileri “Ambar Diizenle” butonu ile
yeniden diizeltilebilir, degistirilebilir. Bu ambarlara herhangi bir giris ¢ikis islemi
yapilmamis ise “Ambar Sil” butonu ile silinebilirler.

2.2.2. TASINIR KOD LISTESi VE MALZEME TANIMLARI

Idarenin edindigi veya edinecegi tasiirlar dncelikle bu boliimde tanimlanmalidir.
Malzemelerin tanimi; Tasmmir Kod Listesindeki simiflandirmaya ve bu
siiflandirmadaki detaylandirmalara gore, taginirlarin ayirict 6zellikleri ile taginirlarin
giris ve ¢ikis isleminde esas alinan 6l¢ii birimleri dikkate alinarak bu boliimde yapilir.

“Tasimir Kod Listesi ve Malzemeler” meniisiine tiklandiginda asagidaki pencere
gelecektir.

Tasinir Mallar Yanetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi
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"'~——| Duyurlar & Mesalar Tasinir Kod Listesi Listeleme/ Diizenleme Sayfas:
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] {7} Firmalar (] (253) Tesis, Makine ve Cihazlar
-{) Istek Birinler 4 [ ]{254) Tagtiar Grubu
o] [} Kisi Tanumian ] (255) Demirbaglar Grubu

[+~ Taginir Mal Islemleri
[H-{_] Kayt Arama

(-] Taginir Talepleri
[#-{] Dider Belge Girisleri




Tanimlanmak istenen tasmirin kaydedilecegi hesap koduna gore (Ornegin; 253
Makine ve Cihazlar) ilgili boliime tiklanilir ve agilan her alt meniiden son
siiflandirmaya kadar gidilir.

Kisa yoldan ilgili detaya inebilmek igin iist barda yer alan Tasimir Grubu Sorgula
butonu tiklanarak agilan pencereye ilgili iiriiniin ismi yazilip sorgulanilir.

2 Duyurular & Mesajlar Tasmur Kod Listesi Listeleme / Diizenleme Sayfasi
TGHLT:;E“ jar Secili Dah Yenile  Ed Malzemeleri Goster Malzeme Tammla 1 Taswr Grubu Sorgula Tasmr Grubu Yonetim Hesabi
Taginr Kod Listesi ve Malzemeler 2] (150) ik Madde ve Malzemeler
Firmalar ) (253) Tesis, Makine ve Cihazlar
Istek Birimleri [ (] (254) Tasitlar Grubu
Kisi Tanimlan = (265) Demirbaslar Grubu
im Birimleri Tarumlan
3 Tasinir Mal Islemleri Tagmir Grubu Sorgulama w
=+ Kayit Arama
& Tasinur Talepleri kalem -\, Sorgula ﬂ Secili Tasinir Grubuna Git
+ Dider Belge Girisleri Tagiir Kodu Tagimir Adi
£ Tiketim Malzemeleri Cikis Roporu
= T Ty 1 150.1.1.1 Roller kalemler =
o Defterler ve Raporlar 2 150112 kalem Takimlar L
2 Kullara islemleri 3 150113 Murekkepli (Dolma) kalemler b
+] Kimlik yg|1;g[\n\\ 4 1501.1.4 Tikenmez kalemler T
+ Sayim ve Yil Sonu Islemleri 5| 150.1.1.5 Mekanizmal (Mekanik) kalemler
6 150116 Kurgun kalemler
7 180117 isaretieme kalemleri ve Fosforlu kalemler
8 1501.1.8 Boya kalemleri
9 150.1.1.81 Su Bazl Boya kalemleri
10 1501.1.82 Cozucu Bazh Boya kalemleri
11 150.1.1.83 “ikaninca Cikan Boya kalemleri
12 150.1.1.84 Giizel Yazi Icin Bova kalemleri X2

Yukaridaki sekilde goriilebilecegi gibi; arama kriteri “kalem” secilip “Sorgula”
denildiginde, i¢inde kalem ifadesi gecen tiim detaylar listelenir. Gitmek istenilen
detaya iliskin satira tiklanip “ Seg¢ili Tasimir Grubuna Git” butonu basildiginda
taginir kod listesinin ilgili detayina hizlica gider.

Gelinen son detayda tanimli malzeme bulunuyorsa ilgili detayin iizerinde iken
“Malzemeleri Goster” butonu ile hangi malzemelerin tanimli olduguna bakilir. Bir
detayda tanimli malzeme olup olmadigi ilgili detayin renginden anlagilir.

Asagidaki sekilde Buzdolab: detayinda da goriilebilecegi gibi, [JEMIDE renge boyanmus
detaylarda tanimli malzemeler bulunmaktadir. “Malzemeleri Goster” butonu ile
taniml1 malzemelere bakilir.

g Duyurular & Mesajiar Tasimir Kod Listesi Listeleme [/ Diizenle;
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Tanimi yapilmis malzeme aradigimiz malzeme degilse ayni detayda yeni malzeme
tanimi yapabiliriz. Bunun i¢in “Malzeme Tanimla” butonuna tiklanarak acilan
pencerede 1lgili alanlar doldurularak malzeme tanimi yapilir.

Ornegin; Tasinir Kod Listesinde “253.3.2.2.1” detaymna bir “Firmlar” iriini
tanimlamak istendiginde, oncelikle yukarida belirtildigi sekilde, tasinir kodunun son
detayma inilir:

¢ Tasmir kod listesi lizerinden kirilimlar tek tek agilarak son detaya kadar gelinir.

% “Malzeme Tamimla” butonuna tiklanarak ekrana gelen malzeme tanim bilgileri
doldurulur.

MALZEME TANIM BiLGILERI

Uriin Kodu: Sistem tarafindan otomatik olarak verilir. Kullanmicilar tarafindan
tirtiniin aywt edilebilmesini saglamak icin verilen bir numaradir. Verilen itirtin kodu
numarasi baska tirtinlerde kullanilamaz.

Cins: Istege bagl olarak iiriiniin cinsine iliskin bilgiler yazilir.

Ad: Uriin iizerinde goriinen ad yazilir. Doldurulmasi zorunlu alandir.

Ozel Kod/Model: Istege bagl olarak iiriiniin varsa ézel kodu yazilir.

Marka: Uriiniin markas: yazilir. Doldurulmasi zorunlu alandir. Markas: olmayan
virtinler icin “Markasiz” veya “Markasi1 Yok” secenekleri kullanilir.

Temel Ol¢ii Birimi: Urunun tasimir kayit, kullanim ve ¢ikis islemlerinde kullanilacak
temel olcii birimi yazilir. Ornegin kutu olarak alinan ancak adet olarak kullanima
verilen tiriinlerde_temel 6l¢ii birimi olarak “adet” secilmelidir. Doldurulmasi zorunlu

Al v Avan

= (253.3) Cihazlar ve Aletler G
=) (253.3.1) Yikama
= (253.3.2) Beslenme: a ve Mutfak Cihaz ve Aletleri

=2 (253.3.2.1) Sogutma ve Dondurma Amach Cihazlar
= (253.3.2.1.1) Buzdelaplan

e ve Utiileme Cihaz ve Araclan

(aE2 234 s
Malzeme Tamim Ekleme / Diizenleme (253.3.2.1.1) Buzdolaplan [=]E=

Malzeme Taminm Malzeme Ek Ozellikleri
Uriin Kodu (Barkod): ) Ekle | &
Cins: MO FROST Ozgllik Deder BirimiHiteligi
Adi (Aciklama):
Marka™: BEKO pvs
Ozel Kod (Model): D 0488 NEXK

Olcii Birimi: Dayanikh Tasinrlar icin Adet olacaktr,
Sigtem dlgli birimini otomatik olarak atayacaktr.
* Doldurulmasi zorunlu alanfar.

Malzeme Ek Ozellik penceresinden “Ekle” butonu ile tanimi yapilmak istenilen
malzemeye ek Ozellik atamasi yapilabilir. Eger malzeme tanim bilgilerinde yer alan



standart 6zellikler disinda farkl bir 6zelligin de triin tanimina eklenmesi isteniliyorsa,
“Malzeme Ek Ozellik” alanindaki “Ekle” butonuna basilarak gelen ekrandaki
“Qzellik Listesi”nden 6zellikler secilir.

Ozeliik ve Nitelik/Birim Arama X
Kurumunuza Ait Tiim Ek Ozellikler

| Ara |
| Ozellik Listesi |

Ozelli
£, Ozellik Seg Nitelik Adi:

Ozellik Adi «

IS IR L3t
DI§ SAYISI

EBAT / BOYUT

EKONOMIK OMRO

EKRAN KARTI KAPASITESI
EKRAN KARTI TiFi

EKRAN TiPi

ENERJI

FORMU

Glg

HACIHM

150 BELGESI o

Ozellik Dederi Niteligi / Birimi

m

4 Temizle | | & Kapat

Ozellik Listesinde daha once SGB Tasmir Kullanicisi tarafindan yapilan
ozellikler listelenir. Kullanmak istenilen ek o6zellik bulunamiyorsa SGB Tasinir
Kullanicisindan s6zkonusu 6zelligin tanimlanmasi istenilir.

Yukaridaki resimde goriilen ek ozellik listesindeki hacim ozelligine ¢ift
tiklandiginda ornegimizdeki buzdolabi tanimina hacim 6zelligini sayisal degeri ile
birlikte ekleyebiliriz. Hacim ek 6zelligine tikladigimizda asagidaki pencere agilacaktir.

Ozellik ve Nitelik/Birim Arama ¥
Ozelikveya  Hacin
B Ozellik Listesi

Ozellik Degeri Niteligi / Birimi
¥]| HACM &00| LiTRE

Malzeme Tamm Ekleme [ Dizenleme (253.3.2.1.1) Buzdolaplar

Malzeme Taninu Malzeme Ek Ozellikleri
Uriin Kodu (Barkod): Ekle
Cins: NO FROST Ozellik D

Adi (Agiklama):

Marka™: BEKO v

Ozel Kod (Model): D 9488 NEXK [ O e | [3 Temizle | (@ xapat |

Olcii Birimi: Dayarikh Taginirlar icn Adet olacakir,
Sistem dlgii birimini otomatik olarak atayacaktr.

Buzdolab1 tanimimiza 600 litre ek 6zelligini ekleyip kiigiik ekrani kapatiyoruz.
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Malzeme Tamm Ekleme [ Dizenleme (253.3.2.1.1) Buzdolaplar

Malkzeme Taminu
Uriin Kodu (Barkod):
Cins: MO FROST
Ad (Aciklama):
Marka™: BEKO

Ozel Kod (Model): D 9488 NEXK

Olgii Birimi: Dayarukh Tasinirlar icin Adet olacakbr.
Sistermn &lgii birimini otomatik olarak atayacaktr.
* Doldurulmasi zorunlu alanlar.

Malzeme Ek Ozellikleri

) Ekle & Dizenle & sil
Ozellik Deger
V| Hacim 600

Birimi/Niteligi
LiTRE

Bu sekilde bir tanima birden fazla ek 6zellik eklemek miimkiindiir. Asagida ek
ozellik listesinden se¢im yapilarak bir miniibiis tanim1 yapilmustir.

Tasimir Kod Listesi Listeleme /Diizenleme Sayfas:
Secili Dah Yenile Ed Malzemeleri Géster

E=] (150} ilk Madde ve Malzemeler

= (253) Tesis, Makine ve Cihazlar

= (254) Tastlar Grubu

Malzeme Tammla

Malzeme Tamm Ekleme [ Diizenleme (254.1.2.2) Minibiisler

Malzeme Tamm
Uriin Kodu (Barkod):
Cins:
Adi (Aciklama):
Marka™: FIAT
Ozel Kod (Model): DUCATO

DOlgii Birimi: Dayarikh Tasimrlar icin Adet olacakhr.

Sistem &lcii birimini otomatik olarak atayacaktr.
* Doldurulmas: zorunlu alanlar.

Tasimr Grubu Sorgula

Malzeme Ek Ozellikleri

2 Ekle &
Ozellik
ABS
AIRBAG
cig
HACIM
KAPI SAYISI
YAKIT SISTEMI
SANZIMAN SISTEMI

Tasmmr Grubu Yénetim Hesab

120
2300

BirimiNiteligi

VAR

VAR

BEYGIR (HP)

CC (SANTIMETREKOP)
KAPI

DIZEL

DOZ (MANUEL)

Her islemin sonunda oldugu gibi “Kaydet” butonu ile islem kayit altina alinir.
Kaydedilen malzeme tanimi agagidaki gibi goriilecektir. Mavi renkli tanimlar sistemi
kullanan kullanici tarafindan yapildigini ifade eder. Kisi, kendi yaptig1 tanim tizerinde
degisiklik yapabilecegi gibi ayn1 zamanda silebilir. Ancak yapilan tanim herhangi
bir sekilde TiF veya baska bir belge ile iliskilendirilmisse artik diizeltme ve silme

islemi vapilamaz.

Malzeme tamim listesindeki alt kaydirma g¢ubugu saga-sola kaydirilarak yapilan

tanimin detaylarina bakilabilir.



(] (150} ik Madde ve Malzemeler
[#[_] (253) Tesis, Makine ve Cihazlar
3 (254) Tastlar Grubu
=i (254.1) Karayolu Tastlan Grubu
] (254.1.1) Otomobiller
=17 (264.1.2) Yolcu Tagima Araclan
= (254.1.2.1) Otobisler
= (254.1.2.2) Ninibdsler
=] (254.1.2.3) Midibtisler

Malzeme Tanim Listesi *
() Malzeme Tammla & |,_5) Yenile Q ‘.}} iﬁ Ek Bilgi Kaydet
s Marka Model (DzelK... Temel Digii Birimi ~ Asgari Miktar  Ek Ozellikler Ek Bilgiler
FI&T DUCATO ADET RENK: BEYAZ HACIM:2300 CC (SANTIMETREKP)

GUG:120 BEYIGiR (HF) YAKIT SISTEMI: DIZEL
SANZIMAN SISTEMI DUZ (MANUEL) ABS: VAR
AIRBAG: VAR KOLTUK SAYISI15 KOLTUK
KAPI SAYISLZ KAPI

Malzeme taniminda o malzeme icin en onemli ayurt edici ozellikler on plana
ctkarilir,

Ornegin;
Kalem icin =renk, flash bellek icin = kapasite, cetvel icin = uzunluk, diziistii
bilgisayar icin = marka ve model ..... vb.

+¢ Daha 6nce tanimlanmis bir malzeme tanimina EK Bilgi kayd: yapilabilir.

Tasinir Mallar Yanetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi

] Duyurlar & Mesajer Tasinir Kod Listesi Listeleme/Diizenleme Sayfas

-5 Tanmlar
Ambarlar SeciliDahiYenile = Bl MalzemeleriGoster % Malzeme Ekle ) Tasimir Grubu Sorgula

Tagnr Kod ig Malzeme Tanim Listesi X

Firmalar

ek | | O Malzeme Elde | & ) sil | i) venile | £ 0 ek ilgiKaydet

|KETanman | Model (Dzel Kod) Temel Olgi Birimi  AsgariMiktar  Ek Ozellikler Ek Bilgiler
) Taginr Mal islemlg| ADET ) " Netrakara
| Kayit Arama
) Tagnir Talepleri
) Dider Belge Giriglef
] Tiketim Malzemelg
) Kurus Farklan Rag
) Defterler ve Cetvg
 Kullania fslenleri

o N = S e N E 3 S £ S E o e

] Kimlik Yénetimi

% Tanimli Malzemeler butonu tiklandiktan sonra agilan pencerede tanimli
malzemelere ek bilgi kaydi i¢in ilgili satirin Ek Bilgiler slitununa manuel olarak
ek bilgi girisi yapilir. Yukarida gosterildigi iizere tanimli bir ipek haliya 6
metrekare ek bilgi girisi yapilmistir.

% EKk bilgi girisi yapildiktan sonra Ek Bilgi Kaydet butonu tiklanir.




ONEMLI NOT:

Etkili ve raporlanabilir bir tasinir mal yonetimi icin mutlaka SGB Tasinwr
Kullanicist ile iletisimde bulunmak gerekir.

- Marka tanimlamas:,

- Tasinir kod listesinde alt detay agilmasi
- Ol¢ii birimi tanimlamas,

- Taswinr ek ozellik tanimlama islemleri,

konularinda SGB Taginir Kullanicisindan ilgili tanimlarin yapilmasi istenmelidir.

2.2.3. FIRMA TANIMLARI

Satin alma yoluyla edinilen taginir mallarin giris kayitlarinin yapilabilmesi igin gerekli
olan firma bilgileri bir kereye mahsus olmak iizere bu meniiden sisteme tanitilir. Ayni
firmadan alinan tiim {riinlere iliskin tasmir islem fisleri olusturulurken firma bilgisi
sistem tarafindan kullanici ekranina ag¢ilir kutu seklinde gosterilmektedir.

Firma tanimi meniisiinde “Firma Ekle” butonu ile agilan pencereye firmanin vergi
Kimlik numarasi veya TC Kimlik numarast girilir ve “Getir” butonuna tiklanir.
Kontroller yapildiktan sonra “Kaydet” butonu ile firma tanimlar listesine eklenir.

Firma Ekleme { Diizenleme

Firma Ekle

Ho  Firma Unvan
ABDULLAH BASKUR
2 ABDULHALIK BOZ
3 ABI

Yenile

Vergi Ho Vergi Dairesi Firma Adresi Firma Telefonu

4550210204 KIRKLARELI
KASTAMONU

13144531170

RIM HAYVANCILIK AR Fipma Ekleme | Diizenleme (=1IE

DA PET.URN.INS.MALZ] i
: Vergi No Sorgulama
Vergi No / TCKN:
OKULU 1751
3 AHMET INALCUK Firma Bilgileri
9 AKIN DURSUN 3123
0 AK-TUG PETROL URN.NAK.GIDA INg| Vergi Dairesi:
AICYAZI PTT MERKEZ MUDURLOGD Firma Unvani:
2 ALANYA BILGISAYAR VEBILISIM HZ .
: Firma Adresi:

3 Aldemir Manifatura
. Firma Telefonu:

2.2.4. iISTEK BIRIMLERI TANIMLAMASI

Malzeme talebinde bulunacak birimlerin (servisler, subeler, alt tiniteler vb.) ile bu
birimlerin ihtiyact olan tasmirlar talep etmeye yetkili olan birim yetkililerinin
tanimlamas1 Tasiir Kontrol Yetkililerince yapilir. Burada tanimlanmayan birimler ve



birim yetkilileri malzeme talebinde bulanamaz ve Tasmir Istek Belgesi
diizenleyemezler.

Istek Birimleri meniisiine tiklandiginda asagidaki pencere agilir. Burada varsa daha
once tanimlanmis istek birimleri goriilecektir.

Yeni istek birimi icin “Istek Birimi Ekle” butonuna tiklanilir. Acilan kiiciik
pencereye ilgili alanlar doldurulur.

Duyurular & Mesajlar istek Birimleril&si
stes

5
Istek Birimi Ekle

istek Birimi Kodu istek Birimi Adi istek Birimi Yetkilisi Aktif
EVRAK SUBESI TANIMLI DEGIL
KOTOPHANE TANIMLI DEGIL
PERSONEL SUBESI FIRDES YILMAZER
58 OGRENCI iSLERI TANIMLI DEGIL
Yeni istek Birimi Tanimla *

Istek Birimi Kodu:  istek Birmi Kodu Giriniz

e e

[ B i B R |
4 S E R EC S o b oo
Y 3 s 5 e

Istek Birimi Adr: istek Birimi Adi Giriniz

Aktif:

istek Birimi v
Yetkilisi:

#=*TANIMLI DEGIL**
: FIRDES YILMAZER
H Kayuwe e maspea

Sayfal 1

Istek birimi tanimi yapilirken;

® fstek Birim Kodu: Yazismalarda kullanilan sube kodu veya sirayla verilecek bir
kod,

W istek birimi adi: Ilgili istek biriminin ad,

® jstek Birimi Yetkilisi: Kombodan bu birim icin vetkilendirilecek kisinin ismi
secilir. Eger ilk defa bir tanimlama yapilivorsa “Tanimli Degil” referansi
secilmeli. Daha sonraki adimlarda burasi1 degistirilecektir.

® Kaydet butonu ile tanimlama islemi kaydedilir.

2.2.5. iISTEK BiRiMi YETKILILERININ TANIMLANMASI

Istek Birimi Yetkilileri sistem {iizerinde Tasmir Kayit ve Kontrol Yetkililerince
tanimlanmaktadir. Harcama yetkililerince Istek Birimi Yetkilisi olarak bildirilenler TC
Kimlik numaralar1 sorgulanarak tanimlama islemi yapilmaktadir. Bunun i¢in;
Tammlar >> Yetkilendirme meniisiine tiklanilir. Agilan pencerede Tasimr
Yetkilendirme kombosundan rol verilecek kisinin ismi segilir.



Tasimir Yetkilendirme

Abdulselam Deniz &
11111111110

Ali Arslan Acikgiz

21133710604

Arif Aracigil

64156306720

Kenan Tuncer
21500677424

Mehmet Ali Akbas
DO772303246

Murat Destan
34414225780

Togayhan Gozci —

29791757276 "EJ

Vanar Allnc

m

Ismi segilerek ekrana getirilen kisi icin bir gecici sifre belitlenir. Eger ilgili kisinin
mevcut bir KBS sifresi varsa gegici sifre alani pasif bir durumda gelmektedir.

® Rol verilen kisi icin KBS sifresi belirlenir,

® Kisinin eposta adresi dogru bir sekilde girilir. Miimkiin mertebe ilgili kisinin
kurumsal uzantili eposta adresi yazilmalidir. Bu eposta adresi sonradan
degistirilemez, silinemez, diizeltilemez. Eposta adersi sifre giivenligi igin
kullanilmaktadir.

Gegici sifre belirlendikten sonra Rol Ekle butonuna basilarak islem bitirilir.

Pencerenin sag kolonunda goriilen isimler halihazirda istek birimi yetkilisi rolii verilen
kisileri gostermektedir.

Istek birimi yetkilisi olarak gérevlendirilen kisinin herhangi bir nedenle gérevi sona
erdiyse sag kolondaki isimler listesinden ilgili kisinin ismi lizerine gelinerek “Reol Sil”
butonu yardimui ile verilen rol kaldirilir.

i () Duyurdar & Mesalr Tasinir Yetldlendirme st 2 Yetldlleri
- Tanmar
B Tagnr Ml Igenler Rol Atamak Istedigin Kigii Seciniz.. | ¥ i) Yenile
[]'"JKEV'”“TB' _ Mo TCKmikllo  Adi Soyadl e-osta
Ej;ﬁ;gg:g:ﬂle” Rol Aanima Istenen Kis | BBHZAE  AHNET 2N sozmeni@rubasebat..
5 Toketi lenele ks Ropor i ek Bmi: | 51 v 2 OUEIIOGET)  ALKEWAL  DEMR shdooéT@hotmalcom |
i8] Kurus Farkan Raporian TC Kili Na: 3 33260423566 Ayfer Gelk acelik1@muhasebat.... :
{7 Defterler ve Raporlar 4 GEBBEI4IS24 BARS ATAK memduh atsk@hazine.
(7 kulana Fenier Ad Soyad: S QUM BATURAN  YLWAZR
gk Venelnl efosa: 6 MEM64E  BURAK ERTUGRUL
] Saym ve Vi Sonu Isenier Rot 7 RST2NE  CAMT KURT cahtkurt@iosgeb go..
B o EAR OZMEN debe@yahoo.com
e g NGER  Emne Gilten
> | [rre—r— 10 427601319 FATUA ALKS ]

11 ANNRGNAE FiDNES I MAZED riilmazarfmuhasahat



2.2.6. KISILERIN TANIMLANMASI

Istek Birimi Yetkilisi olarak yetkilendirilecek kisiler veya zimmet islemlerinde
zimmetleme yapilacak kisilerin sistemde onceden tanimlanmis olmas1 gerekir.

Aksi bir durum sézkonusu degilse, ilgili harcama biriminden maag alan tiim kisiler
maas veri tabanindan otomatik olarak getirilir.

Kisi tanimlamasi i¢in tanimlar meniisiiniin altindaki Kisi Tamimlar1 meniist kullanilir.
Mentide

Acilan penceredeki;
® Kisi Ekle butonu ile yeni kisi eklenilir,
® Kisi Diizenle ile kisinin Gorevli Oldugu Birim/Sube diizenlenir,
® Kisi Sil ile kisi sistemden silinir,

® Aktif Yap / Pasif Yap butonlar ile kisi sistem iizerinde aktif veya pasif hale
getirilir.

Taginir Mallar Yonetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi

£\ kisikkle [ KisiDuzenle = [ Kisi Sil ™ Pasif Yap

No TC K Kisi Ekleme / Diizenleme =k Dogum Yeri Cinsiyet Garevli Oldugu Birim Aktif

3639 Istanbul Erkek BILGIBELGE
T.C. Kimlik No e e
4582 Ihsaniye Erkek CNAEM

T.C. Kimlik No:

Gillnar Erkek CNAEM

1025 Osmancil ik Erkek muhasebat
Kimlik Bilgileri

Adr:

Soyad::

Baba Adr:
Dogum Tarihi:

Dogum Yeri:
Cinsiyet:

Kurum Bilgileri

Gorevli Oldugu Birim:

2.2.7. YERLESIM BiRIMLERININ TANIMLANMASI

Dayanikli Tasinirlar Listesine esas olacak tiim fiziksel alanlarin yerlesim birimleri
tanimlama meniisii kullanilarak tanimlanmasi gerekir.

Yerlesim Birimleri Tanimlama meniisiine tiklandiginda acilan pencerede varsa daha
once tanimlanmis yerlesim yerleri goriilecektir.

Yeni bir yerlesim birimi eklemek icin “Yerlesim Ekle” butonuna tiklanilir. Ag¢ilan
kiiciik pencerede ilgili alanlar doldurulur ve Kaydet butonu ile tanimlama islemi

kaydedilir.

Yerlesim birimi olarak tanimlanan fiziksel alan herhangi bir nedenle kullanim dist
kaldiysa Aktiflik durumu kaldirilarak pasif hale getirilir.



Yerlesim birimi tanimi1 yapilirken sézkonusu fiziksel alanin mutlaka bir istek birimi ile
iligkilendirilmesi gerekir. Tanimlamasi yapilan fiziksel alan hangi istek biriminin

kontroliinde ise o istek birimi ile iliskilendirilir.

Yerlesim Ekle

Yerlegim Ad Yerlegim Adresi
KUTOPHANE B BLOK
SUBE YONETICI ODASI WERKEZ

Yeni Yerlesim Tammla

Yerlesim Adi:
Yerlesim Adresi:
Yerlesim-0Oda No:

A Ay Cirinir
Adl GIrnEz

- [ [ [

Yerlegim

Loc

‘Yerlegim No
Bagh Oldugju Istek  ictck Biri
Birimi:

Aktif:

Birimi Seginiz

h

2.3.  TASINIR MAL iSLEMLERI

® GIRIS ISLEMLERI

® CIKIS ISLEMLERI

®» DAYANIKLI TASINIR DETAY BILGILERI
®» ONAYLAMA ISLEMLERI

2.3.1. GIRIS ISLEMLERI

Giris islemleri mentisiinde:
v’ satin alma,

bagis ve yardim alma,

devir alma

i¢ imkanlarla tiretim,

iade,

deger artirimi,

D N N N N NI N

envanter giris

sayfalar1 yer almaktadir.

Yerlegim No Bagh Oldugu istek Birimi ~ Aktif
101 53 OGRENCI [SLER
404 449 PERSONEL SUBESI
®
w



B aivs veva vardm Alma | DevirAlma | ic imkanlarla Gretien Tasmlor | fade | Envanter Gt |

Giris islemlerinin hepsi benzer igslem siiregleri ile kayit altina alinmaktadir.

Asagida satin alma islemine iliskin bir 6rnek uygulama yapilmstir.

Giris islemine baslanilmadan Once girisi yapilacak iirlinlere iliskin tanimlamalarin
tamamlanmis olmas1 gerekmektedir.

Kayit islemine ekranda goriinen “Malzeme Ekle” butonuna basilarak baglanir. Bu
butona basildiginda daha 6nce tanimi yapilmis malzemelerin listesi gelir.

Tasinir Mallar Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Miidirliigii Kurum Degistir  Gikis

S ) RN i Akma | Devie alma | Is imkanlarla Uretion Tagmlar | fade | Deger Artum | Emmant Girisi
= Malzeme Ekleme islemine ilk

olarak bu butona basilarak

ba§|a nir. Malzeme Ekle
0

Tasinir Islem Fisi Olustur - Satin Alma

-] Tagnr Talepleri .
S Di;ar BelgeDGms\em flasinigistemiilsl
Tiketim Maizemeleri Cikis Roporu T T 3
g e RBWIZ”& " 1] @ KBS - Mozilla Firefox — - n— [E=EEER )
({7 Defterler ve Cetveller Ha| [ . |
= ——— i [Lim= [ hitp://10.128.10.22:7779/ TMYS/tmys/ editGirisTmp TIFDetayExt htm?e=08a=284islemid=4
=5 Kimik Vénetimi W[ Grise Kodu Listesi =
i-[) Yetdlendrme . . ]
4 Yil Sonu Islemlerini Baslat Uran Kodu Giriniz Mazleme Adi Giriniz ), Ara | () Malzege Ekle
3 No D Tagir Kodu - Uriin Kodu ~ Malzeme Adi Olgia Birimi  Markasit M Asg. Miktar Ek Ozellik Ek Bilg :l
] 1|0 150112 ROLLER KALEM ADET FB12 20 |- E, F
i 2 D 15011141 ROLLER KALEM ADET 01 25 -
—= 3 D 150.1.1.1.1-4 ROLLER KALEM ADET FAMILIA 50 KALINLIK:0 7 MM
4 D 150.1.11.1-2 ROLLER KALEM ADET HETEXT 44 50 RENK: LACWVERT KALINLIK:O7 MM
AGIRLIK:10 GRAN
5 D 150.1.1.1.1-1 ROLLER KALEM ADET HETEXT H12 50 RENK: MAVI
6 D 150.1.11.1-3 PILOT KALEM ADET HETEXT 50 RENK: GRI
Bll’ll_‘ ‘ 7 D 15011241 KALEM TAKIMI ADET TRIDENT 453 12 g;:h{mﬂ:#\ig? EBAT:13 SANTIMET ’

Bu liste icerisinden girisini yapacagimiz malzemenin karsisindaki kutucugu isaretleyip
listenin tepesindeki Malzeme Ekle butonuna basilir.

Tasmmir Islem Fisi Malzeme Ekleme ¥
Malzeme Adi™: KALEM TAKIMI
Islern miktan ve @lgi birimi hakkinda bilgi icin yardim butonuna tklayinz.
Islem Olgii Birimi*: ADET v
islem Miktarn™: 10

Islem Olcii Birimi Temel Birim Karsihdi™: 1

Temel Olcii Birimi Ad: ADET

Miktar*: 10

Fatura Kalem Tutan™*: 125.54 ]
Birim Fiyat™: 12.554

Kdv orani secimemis ise varsayllan olarak 2618 alnacaktr.

KDV Orani: %18 —

KDV li Birim Fiyat™: 14.81372

Ambar Adi*: KIRTASIYE AMBARI R

Garanti Bitim Tarihi: |

* Doldurulmasi zorunlu alankar U

Malzemeyi dedistirmek igin pencereyi kapatinz ve yeni bir makzeme tarmi seginiz...

(@ Yardm) (I Kaydet | “Cmmmm— ;




Malzeme se¢ildikten sonra agilan sayfada malzemeye iligkin ambar, miktar ve fiyat
bilgileri sisteme girilir.

Islem (")lf;ii Birimi: Tiiketim malzemelerinde ¢ikisa esas 6l¢ii biriminin kullanilmasi
gerekir. Ornegin kursun kalemler kutu veya diizine seklinde faturalandirilmis olabilir
ancak cikis adet seklinde yapiliyorsa tasinir kaydinda da adet olarak izlenmesi gerekir.

Islem Miktari: Faturada fiyatlandirmaya esas 6l¢ii birimi miktar1. (10 adet, 10 kutu,
10 ton gibi)

Islem Ol¢ii Birimi Temel Karsihg: Islem miktarinda belirtilen 6lciiniin her birisinin
islem Ol¢ii birimi karsiligini ifade eder.

Ornek: Kursun Kalem satin alinmustir. Faturada diizine olarak faturalandirilmustir.
Cikisimiz adet lizerinden gergeklestigi i¢in diizineleri adete ¢evirmemiz gerekecek.
Her bir diizinenin (islem miktarinin) adet olarak karsilig1 yazilacaktir.

- 10 diizine kursun kalemin islem miktar1 = 10
- Olgii Birimi = adet

- Islem 6l¢ii birimi karsiligs = 120 adet ( her bir diizinede 12 kalem oldugu
varsayilirsa).

Bu sekilde ¢ikisa esas birim {izerinden taginir kaydi gerceklestirilir.

Birim Fiyat : Cikisa esas birimin fiyat1 girilir. Kalem 6rneginde oldugu gibi, adet
fiyat1 girilecek.

Malzemeye iligkin bilgiler sisteme girilip “Kaydet” butonuna basildiginda, tasinir
islem fisinin iist boliim bilgilerinin yer aldig1 asagidaki sayfa agilir.



o= KBS

1] Diger Belge Girislert y—y r

Toketim abemslr Gl Roporu Tarih L ]

Kurus Farklan Raporlan il Adi KKTC Tige Ad
[#-{Z]) Defterler ve Cetveller Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Mudurluga
[#-{_) Kullarua Islemleri Muhasebe Birimi 99199
3 Kimik Venetmi Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu Tarihi 1 Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu No [
L ﬁ]slffﬁ:ﬂ:; ot Dayanadi Belge Tarihi 1 Dayanadi Belge No 1
S Satin Alma Gelis Yeri 1

Firma Bilgileri

Firma Adi Seginiz -

Malzeme Tanmimlan
Diizenle Ambar Adi Malzeme Adi Uriin Kodu Birim Fiyati (TL) islem Miktar Olgii Birimi Toplam Tutar Garanti Bitim Tar. Sil

KIRTASIYE AMBARI ROLLER KALEM 150.1.1.1.1-2 0.59 100.00 ADET 59,00 E
Genel Toplam 59,00

—

Ilgili alanlar doldurulup listenin alt tarafinda bulunan “Kaydet” butonuna basildiginda
onaysiz olarak tasinir islem fisi olusturulmus olur ve sistem {lizerinden kontrol amacgh
rapor dokiimii alinabilir.

“Kaydet” butonuna basmadan “Malzeme Ekle” butonuna basarak ve yukarida
bahsedilen islem siireclerini tekrarlayarak ayni tasinir islem fisinde birden fazla
malzeme kaydi yapilabilir.

Bu agamada istenilirse Diizenle butonu yardimiyla gerekli diizeltmeler yapilabilir, Sil
butonu ile de kayit taginir islem fisi daha olusmadan silinebilir.

-
Tagimir Mallar Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Midiirligi
f KBS
(-] Duyurdlar & Mesajlar Tasinir islem Fis(ler)i basanl bir sekilde olusturulmustur.
[#-{_] Tanumlar
-3 Tagnr Mal Islemleri Olusturulan Tasimir Islem Fisleri
----- {7 Giis Iglemi
- [) Gios Islemi No  Hesap Kodu Rapor Pdf  Rapor Excel
----- {) Dayanikh Taginrlar Detay Bilgieri 1 (150} Ik Madde ve Malzemeler » 2]

| {) Onaylama Iglemleri

(-] Kayit Arama

[#-{_] Tasinr Talepleri

[#]-{_] Dider Belge Girigleri

[#]-{Z] Tiiketim Malzemeleri Clas Roporu

[8)-{] Kurus Farkdan Raporlan Tasinir Islem Fislerinizi "Onaylama Islemleri --> Onaysiz Tasmnir Islem Fisleri” béliimiinden onaylayabilirsiniz.
[#]-{_] Defterler ve Cetveller

[#+{] Kullania Islemleri Not: Pdf Raporlari alirken sorun yasiyorsaniz, Adobe Acrobat Reader'in son versiyonunu yiikleyiniz!!!
B9 Kimilk Yonetimi

- L)) Yetidendime

Aym faturada farkli hesap gruplarini ilgilendiren taginir kayitlarmin girisi tek bir
islemde yapilsa da sistem bunlar1 hesap gruplarina gore ayirir. Asagida buna bir 6rnek
kayit olusturulmustur.




Tasimir Mallar Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi

o KBS
[H-{_] Duyurular &Mesaflar Tasinir Islem Fis(ler)i basarih bir sekilde olusturulmustur.
[#-{-] Tanmlar
(- Tasinir Mal Islemleri Uyari:

..... [ Girig Iglemi Tasinir {slem Fisleri farkl hesap kodlar igin ayn ayn olugturuimustur,

; 1) Gl e Onaylama islemini yaparken bu tiflerin herbirini ayn onaylamaniz gerekmektedir,

-{ ] Dayanik Tagnirlar Detay Bilgieri -

[ Onaylama Igener Olusturulan Tasimir Islem Fisleri
B Kayt AraTal HNo Hesap Kodu Rapor Pdf  Rapor Excel
[#-{"] Taginir Talepleri ;
F1- (" Dider Belge Giger 1 (150) Ik Madde ve Malzemeler =]
[l Tiiketim Malzemeleri Giks Roporu 2 (253) Tesis, Makine ve Cihazlar =]
[#+{] Kurus Farklan Raporlar 3 (255) Demirbaglar Grubu L
B-{_] Defterler ve Cetveller
[+ Kullama Islemleri
-3 Kimlik Yanetimi ) ) )

1 [ Yetdendime Tasimir Islem Fislerinizi "Onaylama Islemleri --> Onaysz Tasinir Islem Fisleri" bélimiinden onaylayabilirsiniz.

----- 4 il Sonu Islemlerini Baslat . . . o
Not: Pdf Raporlari alirken sorun yasiyorsaniz, Adobe bat Reader'in son versiyonunu yiikleyiniz!!!

Giris islemi tamamlandiktan sonra sistemde olusan tasinir islem fisinin yine sistem
{izerindeki onaylama islemine gecilir. Onaysiz Tasmir Islem linkine tiklandiginda
onaylama sayfasi agilir.

Devir Alma Girisi Icin Ornek

Bilindigi gibi iki tiir devir alma islemi bulunmaktadir:
- Harcama Birimleri Arasi1 Devir
- Kurular Arasi Devir

Harcama birimleri arasi devir alma islemi icin asagida verilen islem adimlari
sirasiyla vapilir:

® Karsi harcama biriminden gelen tasmir igin TIF otomatik olarak sistem
tarafindan diizenlenir. Ancak bu TIF o6ncelikle gecici ambara atilir. Gegici
ambardaki malzeme icin ambar giincellemesi yapilmadan onaylama islemi
gerceklestirilemez.

Onaysiz giris TIF leri arasinda bulunan Devir Alma TIF i Diizenle &Detay
Goster butonu ile diizeltmeye acilir.

Diizeltmeye acilan TiF icin gelen ekranda goriinen malzemelerin &niindeki
kutucuk segilir,

Malzemeler secildikten sonra “Ambar Giincelle” butonu tiklanir,

Ambar giincelleme ile agilan kombodan malzemenin atilmak istendigi ambar
secilir,

¥ 4 & 3

Secim islemi yapildiktan sonra Kaydet butonu ile yapilan giincelleme
kaydedilir,



® Tiim bu giincelleme islemlerinden sonra onaysiz TiF onaylanarak ambarlara
girisi saglanilir.

® Onaylanan TiF sistem iizerinden Harcama Y 6netim Sistemine gonderilir.

TIF Diizenleme [ Detay Gériintiilleme Penceresi

TiF Tarihi:
Bilgi
_ = Dayanagi Belge Tarihi: 16/11/2012 3 Yanda gérillen Taginr Islem Fisi tarihi sizin bu Taginir Islem Fisini
& Diszenle & L S olusturdufunuz tarihtir. Bu Tifi onayladidiniz zaman Tif tarihi onay
Dayanadi Belge Sayisi: 2012/170 tarihi olacak sekilde glncellenecektir.
islem Cesidi: Devir Alma Cikag islemleri icin yeni malzeme ekleme fonksiyonu gecid olarak
- — kapahdir. Diizenleme fonksiyonu ise sadece 150 Hesap grubundaki
Gelis Yeri: Tktisadi ve idari Biimler Fakiiftesi malzemeler igin miktar giincellemesi meveuttur.
Tasinir Girisi Detayi Icin Ambar Gincelleme 3
Ambar Adr: v
[ DEMIRBAS
S — MEHMETCIK iG0
Il kayeet | @ kapat
Malzeme Tanimlari
Yeni Malzeme Tanim Ekle & Diizenle 0 Ambar Giincelle
No Uriin Kodu Malzeme Adi Birim Fiyati Iglem Mi Tutar Sicil No A
¥ 253.3.1.2.1-1 CAMASIR YIKA. .. 1.000,0000 1 ADET 1.000,00 253.3.1/12/6981 Devir

ONEMLI

Devreden harcama birimi ile devralan harcama birimi ikisi de KBS Taginir Kayit ve
Yonetim Sistemini kullaniyorsa, devir alan harcama biriminin TIF i otomatik olarak
olusur. Bu harcama biriminin KESINLIKLE manuel olarak devir alma TIFi
diizenlememesi gerekir.

NOT:

- Devir iglemlerinde her iki harcama birim ayni muhasebe biriminden hizmet
aliyorsa, devir alan harcama birimi TIF 1 Harcama Y 6netim Sistemine gonderir.

- Farkli muhasebe biriminden hizmet alan harcama birimleri her birisi TIFi
Harcama Yo6netim Sistemine gonderir.

- Kurumlararast1 devir islemlerinde otomatik devir alma tifi olusmaz.
Kurumlararasi devirde TIF ler Sistem iizerinde manuel olarak diizenlenir.

2.3.2. CIKIS ISLEMLERI

Cikis islemleri meniisiinde
v' Devretme
v" Ambarlar Arasi Devir,

v Bagis Yapma veya Yardim Etme,



v Satis,
v Kayittan Diisme,

sayfalar1 yer almaktadir.

Cikis islemi olmasina ragmen kullanima ve tiiketime verme islemleri tasinir istek
birimleri talepleri dogrultusunda ayri bir menii iizerinden yapilmaktadir.

Asagida devretme suretiyle ¢ikis islemine iliskin 6rnek uygulama gosterilmektedir.

Tasinir Mallar Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Miidiirligii Kurum Dedigtir  Cik]|

g = |

+]-{] Duyurular &Mesajlar Devretme

H (-] Tanmlar
<J-~3) Tasinr Mal Isiemleri

(] Girg Iglemi Tasimir Islem Fisi Olustur - Devretme
S0 Gl tslemi
(1) Dayanih Tasiwlar Detay Bilgieri
() onaylama islemleri Malzeme Tanim Ekle
th-{_] Kayit Arama Malzeme Tanim Seg
;'J;_a_s'm:r‘epéer_'l Taginir islem Figi
{7 Difer Belge Girigleri =
(2 Tobetm Mlzemelr Chsgers Tarin L =]
+}- {7 Kurus Farklan Raporlan 1l Adi KKTC fige Adi
- Defterler ve Cetveller Harcama Birimi Adi Muhasebat Genel Mudurliga
11 Kullania Islemleri Muhasebe Birimi 99199
A —— Deyarag Belge Tarihi - Dayanag Selge Ne —
¢ L0 Yetidendime iglem Devretme
4 ¥ Sonu lemlerin Basiat Kime Verildigi 1 Nereye Verildigi [

Devir Tiirii Seciniz Kurumlar Arasi Devir islemi ' Harcama Birimleri Arasi Devir iglemi

Gonderilen Kurum/Harcama Birimi Kodu & Adi ‘ H ‘

Devredilen Saymanhk Kodu 8 Adi ‘ ‘ | ‘

Biitiin islem segeneklerinde oldugu gibi oncelikle Malzeme Tanmim Se¢ butonuna
basilarak devretmek istenilen malzemelerin segilecegi ambar mevcudu listesine
ulasilir.

» Acilan listede devredilecek malzemenin oldugu satira bir kere tiklanir,

> Ilgili satira tiklandiginda devredilecek malzeme dayanikli tasinir ise sag
taraftaki alanda sicil numaralar listelenir,

» Listedeki bazi iirlinlerin kirmizi renkte olmasi ayni malzemenin birden fazla
ambarda kayith olduguna isaret ediyor. Devredilecek malzeme hangi ambarda
ise o ambara iligkin satir tiklanir,

> Satirin Islem Miktar1 siitununa denk gelen alana tiklanir ve devredilecek
miktar sayisal deger olarak yazilir.

» Devredilecek dayanikli taginirin sicil numarasi sag taraftaki kolondan segilir.

> lIslem miktar1 yazilip sicil numaralar1 da secildikten sonra Malzeme Ekle
butonuna tiklanir.

» Acilan liste ¢ok uzun ise {iriin kodu veya malzeme adi girilerek arama
yapilabilir.
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' KBS

Arshorlae Aemer Navie

{0 Duyuruar & Mesajar @) KBS - Mozilla Firefox [E=REENS
[#-{_] Tanmlar
g Taginw Mal fslemleri S :
http://10.128 10.22:7779/TMY5/tmys/editCikisTmpTIFD etayExt. htm?e=08ta=2&slemld=11
[ Giris Islemi
-] Clas Islemi Uriin Listesi Tanmb Siciller
() Diayanikh Tagnlar Detay Bigieri
) Onaylama Islemleri @ | Urin kodu girr| Malzeme adi giriniz £} Malzeme Ekle [C] Sicil Numarasi
2] Kamit Arama Mol Marka Mevout | slem Miki [ 2553110837
B3+ Tasir Talepleri = 3 . v e Al El 25531108 I
(-] Difer Belge Girileri gl 25| 254482341 scorour BUYIKANBAR we & ADET e E—
[#-{_] Tuketim Malzemeleri Cikas Roporu 26 254.1.6.2.3.4-1 SCOTOUR CHAEM STOK AMBAF JVC 2 ADET ] 255311100345
B+ Kurus Farklan Raporlan 27| 255211133 WOMTOR KBS TKYS TEST AMBS FUJTSU E19V, 26 ADET Fl 25531046
|
o=z [ 28 25521422  LaPTOP BUYVIKANBAR MARKASIZ 7 ADET
[+ Kullamia Iglemleri )
S ||| 29| 25521422 LapTOP TUKETiM MARKASIZ 5 ADET ]
0} Yetdendirme ||| 50 2521422  LAPTOP KBS TKYS TEST AMB. .MARKASIZ 1 ADET
3 Vi Sonu Tslemlerini Baglat ||| 31| 2524422 LaPTOP 2.AHBAR MARKASIZ 2 ADET 1
32 28521123  LEPTOP KBS TKYS TEST AMB# FUJTSU LFEE 4 ADET P
! 33 2552311 FOTOKOPIMAK ZIMMETLIMALLAR AM SAMSUNG 5 ADET & . —
I 34 25524321 ANAHTAR KBS TKYS TEST AMBE CISCO CATAL 19 ADET F—
25 25531344 CALSWAKOLTUSU  BOYOKANBAR BELLONA 5 ADET" 2 I
|| 38 2532232  KkoLTuK BUYKANBAR MARKASIZ 10 ADET
37| 25532232  KOLTUK KBS TKYS TEST AMB. .MARKASIZ 2 ADET =
sayfa[1 |/10 » bl @ Toplam Malzeme : 37 sayfa[L |/1) b bl &

Ekleme yapildiktan sonra taginir islem fisi iist bilgilerini igeren dayanagi belge tarihi
ve sayisi, kime ve nereye verildigi bilgileri ilgili alanlara girilerek “Kaydet” ile kayit
islemi tamamlanir.

{_] Gikag Lslemt F
Dayaniki Taginwrlar Detay Bilgileri

=) Onaylama Iglemleri
7~ Kayit Arama
#]-{_] Taginr Talepleri
-] Dider Belge Girigleri
#]-{_] Tiketim Malzemeleri Cilg Roporu
-] Kurug Farklan Raparlan
#l-{"] Defterler ve Cetveler
+-{_] Kullanua Iglemleri
=5 Kimlik Yénetimi

[ Yetidendime
- Yil Sonu Islemlerini Baslat

Tarih

il Adi

Harcama Birimi Adi
Muhasebe Birimi

Dayanadi Belge Tarihi
Iglem
Kime Verildigi
Devir Tiirii Seginiz

Gonderilen Kurum/Harcama

Devredilen Saymanlik Kodu & Al \ |

Malzeme Tanim Ekle

Malzeme Tanim Seg

Taginir islem Fisi

Tlge Adi
Muhasebat Genel Midirlidi
99199

L I5]

Devretme

Dayanag Belge No

Nereye Verildigi

(' Kurumlar Arasi Devir fslemi ©Harcama Birimleri Arasi Devir fslemi

i Kodu & Adi I

Malzeme Tanimlari
A ; ) Islem Olgii
Ambar Adi Malzeme Adi Uriin Kodu  Birim Fiyati Islem Miktar gem iG Islem Tiirii
BUYUKANBAR CALISMA KOLTUGU  255.3.1.3.1-1 590000000 1 ADET Devretme
BUYUKANBAR CALISMA KOLTUGU  255.3.1.3.1-1 590000000 1 ADET Devretme

Sicil No

255.3.1/10/338
255.3.1/10/337

Nasil Geldigi

Kurumlar Aras1 Devir veya Harcama Birimleri Aras1 Devir islem se¢eneklerinde devir
icin devir

yapilacak kurum veya birim listeden se¢im yapilarak belirlenir. Bunun

tiirlinli segmesi gerekir.

Tgili devir tiirii se¢ildiginde asagidaki gibi bir pencere agilacaktir. Devredilecek kurum
veya birim listeden segcilir ve islem tamamlanir.
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(] Gl Lsiemi
1) Dayanh Tasnriar Detay Bigileri
{] Cnaylama Isemleri
(-] Kayit Arama
-] Tasinr Talepleri
-] Dider Belge Giisleri
{2 Tiiketim Matzemeleri Gllus Roporu
(-] Kurus Farkian Raporlan
[#-{] Defterler ve Cetveller
-] Kullamia Islemleri
-5 Kimlik Yénetimi
. Yetidendime
. 4 il Sonu Iglemlerini Baglat

Malzeme Tanim Ekle

Malzeme Tamm Seg

Taginir iglem Figi
Tarn I (-
1l Adi KKTC Tlge Adh
T — — h
@) KBS - Mozila Firefox - — (= | o
kas | httpy//10128.10.22:7779/ TMYS/tmys/listGonHarcamaBrmiArakut htmdevirTuru=1
Harcama Birimi
Biitge Tipi: Biltce Tipini Seciniz A
Daire: Daire Seciniz v :l
Kurum 3.Diizey: N :l
Kurum 4.Diizey: v ——
1l Kodu: w7 I
Harcama Birimi: Harcama Birimi Seginiz M
i Sil
Bitti
—

Asagida kayittan diisme islemine iligkin bir 6rnek uygulama yapilmistir.

Cikis islemleri my
pencere agilir.

entisii altindaki kayittan diisme islem segenegi segildiginde asagidaki

Kayittan diisme islemleri Kayittan Diigme Teklif ve Onay Tutanagi ile yapilmaktadir.
Hangi hesap gurubundan diisme yapilacaksa ilgili hesap grubunu segerek islemlere

baslanilir.

Tasinir Mallar Yénetim Sistemi
i KBS
{7 Duyurular & Mesajlar
[#-{-] Tanimlar
5 Tagnir Mal islemleri
) Giris Tglemi
L) G slemi

£[1) Dayaniéh Tagnwiar Detay Bigieri
*.[) Onaylama Islemleri
2] Kayit Arama
(] Tasiwr Talepleri
) Diier Belge Grisleri
[#-{~] Tuketim Malzemeleri Cikis Roporu
{7 Kurug Farklan Raporlan
{7 Defterler ve Cetveller
{7 Kullarua Tslemleri
-3 Kimiik Yanetimi
L[ Yetdendirme
'3 Yil Sonu Tslemlerini Baslat

Malzeme Tanmim
bir liste agilir.

Muhasebat Genel Miidiirliigii

Ambarlar Arasi Devir | Badis Yapma veya Yardim Etme m Kayittan Diisme ‘

Kurum Degistir

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi Olustur

Malzeme Seg
Hesap Grubu Kodu Seginiz Seginiz -
Kayittan Diisme Nedeni Seginiz -
Kayittan Dilsme Sonucunda Yapilacak Islem Seciniz -

se¢ butonu tiklandiginda asagidaki gibi ambar mevcutlarini gosteren
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(@) KES - Mozilla Firefox = | G | 2
Tasinir Mallar Yénetim Sistemi = - Kurum Degigtir
W KBS fms | hitp://10.128.10.22:7779/ TMYS/tmys/editCikisTmpTIFDetayExt. htm?e=08ta=28tislemld=128ttur=1
-] Duyuruar &Mesajlar — —
) ——— Uriin Listesi Tammh Siciller
CE il e @ | Oriin kodu giri || Walzeme adi girini 2, Ara £ Makzeme Ekle [[] sicil Humaras:
L[ Giis Igemi = - N
L0 Glestgen No Uriin Kodu ~ Malzeme Adi Ambar Adi Marka Meveut  iglem Mib [T 2541810110080
L[} Dayanikh Taginwlar Detay Bigleri 1 263.24.4.4.4- PULLUK TMYS AMBARI MARKASIZ 1 ADET + || 2541601010081
1) enaylama Islemeri 2 253.24.4.11- PULLUK KBS TKYS TEST AN .MARKASIZ 3 ADET [0 254160299 F
B Kayt Arama 3 25321111 GAPA KBS TKYS TESTAM MARKASZ 3 ADET [ 25418101302
H-{] Te Talepl : &
:3;‘5‘"‘; ‘BEDGE”‘ 4 25324011 MATBAAMUREKKE! KBS TKYSTESTAN RICHO 3 ADET [T]] 254160107203
B iger Belge Girigleri R . 5,
. 5 2532.10.1.1-1 MATBAAMUREKKE! TUKETIM RiCHO 4 ADET [ 2s41.8n0rs04
Tiketim Malzemeleri Giks Roporu |
{2 Kurus Farklar Raporian & 253.2.10.1.1-% BASKIKALBI TUKETiM MARKASZ 6 RULOD ) -
{2 Defterler ve Cetveller 7 25411211 OTOMOBIL BUYUKANBAR HONDA 4 ADET b
{2 Kullarua Eslemeri 8 254.1.6234- SCOTOUR ! BUYUKANBAR i JvC 6 ADET
g Kimik Yonetimi 9 25416234 SCOTOUR GNAEM STOK AMB. JVC 2 ADET
() vetiendrme 10 25521.1.13. WONITOR KBS TKYS TEST AN FUJTSUES 26 ADET
34 Vil Sonu Islemlerini Baglat —
11 25624122 LAPTOP BUYIKANBAR MARKASIZ T ADET
12 25524122 LAPTOP TUKETIM MARKASIZ 5 ADET
13 25624122 LAPTOP KBS TKYS TEST AN .MARKASIZ 1 ADET
. n e e v — )+
sayfa[1 |/t & Toplam Halzeme : 20 sayfa[1 ]/t 2
Bitti

» Acilan listede kayitlardan diisiilecek malzemenin oldugu satira bir kere tiklanir,

> llgili satira tiklandiginda kayitlardan diisiilecek malzeme dayanikli tasinir ise
sag taraftaki alanda sicil numaralari listelenir,

» Listedeki bazi iirlinlerin kirmizi renkte olmasi ayni malzemenin birden fazla
ambarda kayitli olduguna isaret ediyor. Kayitlardan diisiilecek malzeme hangi
ambarda ise o ambara iligkin satir tiklanir,

> Satirm Islem Miktar1 siitununa denk gelen alana tiklamir ve kayitlardan
diisiilecek miktar sayisal deger olarak yazilir.

» Kayitlardan diisiilecek dayanikli taginirin sicil numarasi sag taraftaki kolondan
segilir.

> Islem miktar1 yazilip sicil numaralari da secildikten sonra Malzeme Ekle
butonuna tiklanir.

» Agcilan liste ¢ok uzun ise iirlin kodu veya malzeme adi girilerek arama
yapilabilir.

Malzeme eklemesi yapildiktan sonra asagidaki gibi bir pencere acilir. A¢ilan pencere
tiim tutanak cesitlerinin kayit altina alindigr Defterler ve Cetveller ana meniisiiniin
altindaki Tutanaklar alt mentistidiir.
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i kB3
£ Duyurular &Mesajlar E:: Ii tanag ":1!‘-'*""-“ HH tanad I Ambar Devir Teslim Tutanadn W&V ae R RV EVA (e EL N Ambar Sayimi igin Stok Listesi
BEas Kayittan diisme teklf ve onay tutanadi basani bir sekide olusturulmustur.
-y g Mal ke KAVITTAN DiSME TEKLIF VE ONAY TUTANAKLARI
) Girig Islemi
1) Clls Tlemi /- Tutanak Rapor Goster = % Tasimir islem FisiOlustur | %) Yenile

{1 Dayanikh Tagirlar Detay Bigleri
{1 Onaylama slemleri

[ Kayit Arama 1
{2 Taginr Talepleri

B-{] Diger Belge Girigleri

[-{2] Tiiketim Malzemeleri Cikig Roporu
c

c

c

No Tutanak Ho Tarih TiF Kaydi Yapan Kullanici
16102010 @ Abdulzamet Alg

+]-{] Kurug Farklar Raporlan
#]-{_]) Defterler ve Cetveller
£~ Kullania Iglemleri

-5 Kimlik Yéinetimi

{ Yetidendirme

4 Yl Sonu Islemlerini Baslat

Detay
o Uriin Kodu Malzeme Adi Eksilen Miktar Olgu Birimi K. Digme Nedeni Sicil No Biri
1 2541823441 1 ADET Hurda 2541810110080

® Tutanak Rapor Goster butonu ile hazirlanan Kayittan Diisme Teklif ve Onay
Tutanagi dokiimii alinir,

® Tasmir Islem Fisi Olustur butonu ile sézkonusu tutanaga dayanan TIF
olusturulur. Burada hazirlanan TIF onaysiz TIF’ler arasina atilir. Islemi
tamamlamak i¢in onaysiz cikis TiF’leri serkmesinden olusturulan bu TIF’i
onaylamak gerekir.

] D S Meseir Sayim Tutanagi Listesi LA e )| Kayttan Diisme Tekif Ve Onay Tutanad [0 o e
T Tanmlar ‘ Detaymi ve TIF bigilerini gériintilemek stediiiniz satn secniz.
ﬂazs‘g” M?“Is‘?mle” KAVITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAKLART TIF ilgileri
i1 ] Girig Islemi
1) Gl Igemi J=| Tutanak Rapor Gster asmir slem Fisi Olustur | i8) Yenile o TifNo Fig No (Onay Varsa)
[} Dayankl Tagnrar Detay Bigieri i y
1) Onayfamaigener No  Tutanak No Tarih TIF Kaych Yapan Kullanici Kayit Bulunamad...
3 Kayt Arama 1 53 16/10/2010 O Abdulsamet Aks 3
3{3] Tagnr Talepleri 2 52 14M02010 @  Ramazan Yimazer
3+{] Dier Belge Grigleri g 5 13102010 O Abdulsamet Alg
3{] Tketim Malzemeleri Cs Roporu 4 50 13102010 @ Avdusamet Ak
37 Kurus Farkdan Raporlan 5 @ 1302010 @ AbdusametAks _
- Defterler ve Cetveller |
6 It 13/102010 @ Abdulamet Aks
-0 Sid M [
1] i Numerasna Gare R 7 i 10210 @ AndukametAks
) T 3 5 200 ©  TESADUBN
~{) Ceteller n o ™, Y]
() Defterler
\j Diier Belgeler Detay
{7} Figler - -
lNo Uriin Kodu Malzeme Adi Eksilen Miktar Olgii Birimi K. Diigme Nedeni Sicil Ho Biri
3] Kullarucs Islemleri
3Kk Yanetimi Kayit Bulunamad...

0 Yetklendime
41 Yl Sonu Iglemlerini Baglat



2.3.3. ONAYLAMA iSLEMLERI

Hazirlanan her bir TIF’in sistem iizerinden onaylanmas1 gerekir. Sistem iizerinden
onaylanmadik¢a TIF numarasi ve dayanikli taginir sicil numarasi almazlar.

Onaysiz tasmir islem fisleri Giris TiF’leri ve Cikis TIF’leri olarak iki gurba
ayrilmistir. Giris ve ¢ikis durumuna gore onaysiz tasinir islem fislerine bakilabilir.
Listelenen TIF’ler iginde onaylayacagimiz TIF satirinin iizerine bir kere tiklayip islem
butonlarmin aktiflesmesini saglamak gerekir.

Taginir Mallar Yénetim Sistami Muhasebat Genel Midirli§a

4 18 -
{_71 Duyurular & Mesajlar Onaysiz Taginir Islem Figleri ‘
{1 Tanmlzr Onaysiz Tifler Listesi
-5 Taginir Mal Iglemleri

[ Girig Islemi TIF Cesidi: | [ERI >

1] s Iglemi 7 Girlg Tifleri :

s s =
R DayamkllTagwrlar.Detay Bilgileri Cks Teri v, (.2 Yenile
] Onayiama Isiemeri - e " MKKT MKKT Dayanadi Belge Dayanagi Belge Nereden Fig
{_]Kayit Arama 2 o Iglem Sayis| Tarihi Sayisi Tarihi Geldigi Durumu
{] Fopm Telepien 1 16102010 Satn Alma 161012010 161072010
{_7 Diger Belge Girigleri
2 18M02010  Satn Alma 18/10i2010 18M10/2010

{27 Tuketim Malzemeleri Clas Roporu
] Kurus Farkian Raporlan 3 18102010 Satn Alma 1610i2010 161072010
£ Defterlr ve Cetveler 1602010 Satn Alma 161012010 161072010
(] Kullania islemler 5 1BM0RM0  Satn Alma 1611012010 161072010
[ Kimlik Ygnetimi B 12M02010  Satn Alma 9898 12/10/2010 8989 121072010 dmo

L {7 Yetklendirme 71210200 Satn Alma 8888 12/10:2010 8989 121072010 dmo

4 Yl Sonu Islemerini Baglat 8 12102010  Devir Ama 12M0/2010  BUMKO

Onaysiz Tasmir Islem Fisleri sekmesinde iken listelenen TiF’lerin iizerine bir kere
tiklayarak aktiflesen;

® Onayla butonu ile onaysiz tasinir islem fisi onaylanir,
® Rapor Goster butonu ile kontrol amagl rapor dokiimii almnir,

® Diizenle butonu ile heniiz onaylanmams TIF iizerinde istenilen diizeltmeler
yapilabilir,

® Sil butonu ile heniiz onaylanmamis TIF sistemden silinebilir.

Onaylama islemi tamamlandiktan sonra ilgili tasinir islem fisi onaysiz taginir islem
fisleri sayfasindan onayh tasir islem fisleri sayfasina sistem tarafindan otomatik
olarak aktarilir.
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{2 Duyurular & Mesajlar Onayh Taginir islem Fisleri
{2 Tarmiar Onayh Tifler Listesi
[E+3 Tasnr Mal Islemleri
) Gris islemi TiF Cesidi: | Girg Tifleri b
) clas Islemi
{1} Dayanikh Tagnrlar Detay Bigieri # DetayGoster | )| RaporGoster ¢ Diizeltme | %) Yenile
“{ ) Onaylama Islemleri MK
B Kayt Arama No | Fis No Tarih islem o
[2 (et eniery 1 2010143 15102010 Satn Alma 101010
) Dider Belge Girigleri .
{0 okt Matzemler G Roporu 2| 2010141 131012010 Saym Fazlas:
() Kurus Farkian Rapartan 3| 2010140 13102010 Saym Fazlas:
{20 Defterler ve Cetveller < 2010139 13102010 | Satn Alma
{27 Kullamia Islerrleri 5| 2010135 1202010 | Satn Alma
-3 Kimlk Yanetimi 6 2010132 1A02010  Sayim Fazlasi
=) i 7| 2010131 09102010 | Devir Alma
4@ il Sonu Islemlerini Baglat
8 2010130 0910/2010  Devir Alma
9 2010129 0910/2010 | Satn Alma : 5090
10 | 2010128 0810/2010  Devir Alma

1

Onaylama Islemleri meniisii altindaki Onayli Tasmir Islem Fisleri sekmesinden

20100124

08/10/2010

Ambariar Aras: Devir All

MKKT
Tarihi

15110/2010

1310/2010
1210/2010

09/10/2010

Dayanagi Belge
Saysi

333

8080
2010202
98

Dayanafi Belge
Tarihi

15/10/2010

13/10/2010
1211012010

09/10/2010
09/10/2010
09/10/2010
08/10/2010
08/10/2010

Nereden Fis
Geldiji Durumu

dmo

biimko

99599

PiYASA

MILE

KBS TS TEST AMBARI

Kurum Dedistir

Muhasebe

onaylanmis TIF’ler listelenir. Bu sekmede de giris ve ¢ikis TIF leri ayr1 ayr1 listelenir.

Onayli Tasmir Islem Fisleri sekmesinde iken listelenen TiF’lerin iizerine bir kere

tiklayarak aktiflesen;

® Detay Goster butonu ile onayli tasinir islem fisinin detaylarina bakilabilir,

® Rapor Goster butonu ile TIF rapor dokiimii alinir. Muhasebe birimine

gonderilecek TIF’ler buradan alimnir.

® Diizeltme butonu onayli TIF iizerinde istenilen diizeltmeler yapilabilir. (Bu

konu TIF Diizeltme bashig: altinda detayli bir sekilde anlatilacaktir.)

2.3.4. KAYIT DUZELTME ISLEMLERI

Hazirlanan bir tasmir islem fisi 3 asamadan gegerek envanter ve muhasebe kayitlarina

yansimaktadir.

® Onaysiz Tasmir Islem Fisi asamast,

® Onayli Taginir Islem Fisi asamasi,

® TiF’in gerceklestirme biriminden muhasebe birimine gonderilip muhasebe

kayitlarina alindig1 asama.

i- Onaysiz Tasinr Islem Fisinin Diizeltilmesi

Onaysiz Taginir Islem Fisi heniiz bir TIF numarasi almadigindan iizerinde her tiirlii
diizeltme yapilabilir.
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£ Doz Mesadar Onaysiz Tasinir Islem Fisleri | Onayhi Taginur Tslem Fisleri
(] Tanmiar Onaystz Tifler Listesi
El-9Taginr Mal Islemeri

[ Gir Igemi TIF Cesidi: | Gig Tieri N/

) G gemi

() Dayanki Tagnrlar Detay Bigleri # Diizenle & Detay Gaster | - RaporGaster () Onayla & Sil () Yenile
-] Onaylana enlen . o ¥ MKKT MKKT Dayanadi Beloe Dayanaii Bele Nereden Fg
{]Kayt Arama L L, fgem Saysl Tarihi Says! Tarihi Geldigi Durumu
(g Tag Taeker 1 terozofl SatnAma 18102010 TBA02010
[¢]+{] Dider Belge Girigleri
: i 2 16H020 Satin Alma 161102010 1611022010
{] Tiketim Malzemeleri ks Roporu
£ Farkan Reportan 3 16M02010  Satin Alma 161102010 16102010
|:| Defterler ve Cetvellr 4 16102010 Satn Alma 16102010 1681022010
 danc el 5 1BH0Z010  Satn Alma B0 A0
{2 Kamik Yonetimi 6 121022010 Satn Alma 9898 121102010 8989 12102010 dmo
; 4 Yl Sonu Tslemlerini Baglat 7 12M02010  Satn Alma 9885 12102010 8889 12102010 dmo

& 12102010 Devir Ama 12102010 BUNKO

Diizeltmek istenilen onaysiz tasinir islem fisi secilir ve Diizenle& Detay Goster
butonu ile acgilan pencerede gerekli diizeltmeler yapilir.

ii- Onayli Tasimir Islem Fisinin Diizeltilmesi

Sistem tizerinden onaylanmis bir tasmir islem fisini diizeltmek icin Oncelikle
onaylama islemleri meniisiinden Onayli Tasimir islem Fisleri alt meniisiinii agmak
gerekir.
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B {5 Tasinr Mal Islemleri
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Diizeltmek istenen TIF giris veya ¢ikis TIF’i dzelligine bagl olarak segilir. Ilgili TIF e
ait satira tiklandiginda st tarafta yer alan butonlar aktif hale gelir. Diizeltme butonuna
tiklandiginda ekrana bir uyarin gelecektir.

Cikig

Cikig




]

Onaylama %

Sectiginiz Onayh Tif diizeltilecektir.
- ‘/ Isleme devam etmek istiyor musunuz?

I E'u'Et I [ Hayir l

Furnnn MFLA A

Secilen onayli TiF diizeltmek isteniliyorsa Evet butonu tiklanip islemlere devam
edilir. Eger diizeltmek istenilen TIF’e bagli bagka bir TIF olustuysa diizeltme yapmak
miimkiin degildir. Bu durumda asagida gosterildigi sekilde bir uyar1 ekrana ¢ikar.

Hata %

Dizeltmek istedidini TiF'e bagh TIFler olusmustur. L
Diizeltme islemi yapilamazUyar: _ I
Dizeftimesi istenen TIF'e badl olarak baska TIFler olusturulmus,

Bu nedenle bu TIF' dizelternezsiniz. Bu TIF'e badl olusan TIF listesi:

Fis No TIF Islem Tiirii  TIF Tarihi
2010122 Devreime 2010-10-08

Eger diizeltmek istenilen TiF’e bagli bir TIF olusmadiysa ilgili TIF onaysiz TIF’ler
arasina atilir ve diizeltmeye acik hale getirilir. Bu sekilde diizeltilecek TIF’in TIF
numarasi degismeyecektir.

iii- Muhasebelestirilmis Tasimir Islem Fisinin Diizeltilmesi

Muhasebe kayit islemlerini Bakanlhi§imiz Muhasebat Genel Miidiirliigiiniiniin
muhasebe kayit sistemi olan say2000i iizerinden gergeklestiren kurumlarin envanter
kayitlarina iliskin Odeme Emri Belgesi (OEB) ve Muhasebe Islem Fisleri (MIF)
TiF’teki verilere bagl olarak elektronik ortamda iiretilip muhasebe birimlerine
gonderilecektir.

Envanter kaydina iliskin muhasebe kaydinin yapilip yapilmadigi onaylanmis TIiF
listesinin Muhasebe sutunundaki bilgiden anlagilabilecektir.

[
""" -j Onzylma enler e - 3 MKKT MKKT Dayanadi Belge Dayanad Belge Nereden & | puaset
IS ? TR o 3em Saysi Tarhi Sayssi Tarihi Geldigi Dumy R

] Tasnr Talepleri .

12010143 15102010 Satn Alma 10010 15102010 3 15102010 dmo
] Dider Belge Girgleri

ket Malzemekr s Ropory 2201014 13102010 Saym Fazlasi
o e e e b 32010140 13102010 Saym Fazlasi 1



® Muhasebelestirilmis TiF satinalma islemine iliskin ise diizeltme yapilamayacak,

® Satinalma disindaki islemler muhasebelestirilmis olsa bile diizeltilebilecektir.

Bunun igin;
v Diizeltilecek TIF onayli TIF’ler arasindan segilir,
v" Diizeltme butonu ile kayitlardan ¢ikarilir,
v" Yeni hazirlanacak bir TIF ile dogru giris yapalir,
v' Hazirlanan giris/cikis TIF’leri muhasebeye gonderilir.

Yani; daha 6nce hatal1 girilen TIF ters kayit ile iptal edilir ve dogru olani i¢in yeniden
giris yapilir.

2.3.5. ZIMMET ISLEMLERI

I- Zimmete Verme
Zimmete verme islemi iki sekilde miimkiindiir.
v' Taginir Istek Belgesi (TIB) ile yapilan istek {izerine zimmete verme islemi,

v' Tasmir Kayit ve Kontrol Yetkilisinin TiB’e bagli olmadan zimmete verme
islemini gergeklestirmesi.

TIB ile yapilan istekler dogrultusunda yapilan zimmet islemleri Tasimir Talepleri
konusu anlatilirken deginilecektir.

Burada herhangi bir TiB’e bagli olmadan yapilacak zimmete verme islemi
anlatilacaktir.

Tasinir Mallar Yénctim Sistemi Muhasebat Genel Midiirliigi Kurum Dedistir  Cikis
KBS
[f {2 Duyurdlar &Mesajar .
S Tarumiar Zimmete Verilebilecek Uriin Listesi Tanimh Siciller
=3 Ej‘rjs\g:;:;i:?rnleﬂ @  Urin kodu giriniz 2, Ara () sicil Se¢ | [ Zimmet Listesi
L) chas fslemi Ho Urin Kodu Malzeme Adi Marka Meveut  Ambar Adi [ Sicil Humaras:
(1) Dayanki Tasnwlar Detay Bigleri 1 253244444 PULLUK MARKASIZ 1 ADET TMYS AMBARI 4|0 254111042
1) Onaylams Islemleri 2 253244444 PULLUK MARKASIZ 3 ADET KBS TKYS TEST AMBARI [ 25411100543
e 3 253211112 CAPA WARKASIZ 3 ADET KBS TKYS TEST AMBARI [ 258111100585
L JT:;E:EI:E S 4 253240144 MATBAAMUREKKESH R?CHD 3 ADET KBS THYS TEST AMBARI [ 25411100548
5. zmmet igemieri 5 253240114 MATBAAMUREKKES] RiCHO 4 ADET  TUKETiM
© ) Zmmeta Verme & 253.210.11-2 BASKKALBI MARKASZ & RULO  TOKETIM
] Zmmetiade 7 254142441 oToMOBL HONDA 4 ADET BUYUKANBAR
() Zmmet Arama 3 254162344 SCOTOUR e 5 ADET BUYUKANBAR
{5 () Diger Delge Griglet 9 254162344 SCOTOUR e 2 ADET GHAEM STOKAMBARI - Sayfa[t |/t &
E j x:::;l:::z::&z‘:s T 10 2552111334 MONITOR FUITSU E18W-5 26 ADET KBS TKYS TEST AMBARI i B Seame
5 (3 Defeerer ve Cetveller 1 28524422 LAPTOP MARKASIZ 7 ADET BUYUKANBAR
B Kullania Eslerleri 12 28524422 LAPTOP MARKASIZ 5 ADET TUKETIM £y Zimmet Fisi Olustur @
= gzmlr:ﬂnezm 13 25524422 LAPTOP MARKASIZ 1 ADET KBS TRYSTEST AMBAR | [ @) iisiye Mehmet Kes =
L[} Yetkiendime i tmnn e e .
i Sonu igemlerini Basiat sayfa [T /1 & Toplam Halzeme : 20 ¥ EIR =

Zimmet Islemleri meniisiiniin altindaki Zimmete Verme alt meniisii tiklandiginda
yukaridakine benzer bir pencere acilacaktir. S6zkonusu pencerede ambarda kayith tiim
dayanikli taginirlar listelenmektedir.



Ilgili tasinira daha kolay erisebilmek i¢in malzeme adi ile arama yapilabilir.

v" Hangi dayanikli tasinir zimmete verilecekse ilgili tasmirin listelendigi satirin
lizerine tiklanir.

v’ Listede kirmizi renkli satirlarda gosterilen tasinirlar farkli ambarlardaki ayni
Ozellikteki taginirlar: ifade eder,

v’ Zimmete verilecek taginirin hangi ambarda olduguna dikkat edilmelidir. Ambar
adi bilgileri listenin en sagindaki stitunda gosterilmektedir.

v Ilgili satira tiklandiginda pencerenin sag tarafindaki kolonda ilgili dayanikli
taginirlara ait sicil numaralar1 goriintiilenir,

v’ Zimmete verilecek tasmira ait sicil numarasinin karsisindaki kutucuk
isaretlendikten sonra iist tarafta yer alan “Sicil Se¢” butonu tiklanir.

(\

Sicil numaras1 se¢imi yapildiktan sonra zimmet verilecek kisi veya birim segilir.

v Kisiye zimmet edilecekse ilgili kutucuk isaretlenir ve ilgili kisinin ismi
kombodan secilir. Ilgili kisinin isminin ilk 3 harfi yazildiginda isimleri ayni
harflerle baslayan kisileri siizerek listeler.

v Ilgili kisinin ismi ¢ikmiyorsa, Tammmlar >> Kisi Tamimlamasi meniisiinden
kisi tanimlamasi yapilabilir.

v Zimmet yapilacak kisi se¢cimi de yapildiktan sonra “ Zimmet Listesi” butonu
tiklanir.

v" Agilan yeni pencerede istege bagh olarak Seri No alanina zimmete verilecek
taginirin  seri numarasi girilir. Seri Numarasim Kaydet butonu ile seri
numarasi kaydi yapilir. Zimmet Fisi Olustur butonu ile zimmet fisi
hazirlanmais olur.

Zimmet Detay Listesi

Q Zimmet Fisi Olustur | () SeriNumarasi Kaydet 2 Kayitsil L;J Kapat

No Malzeme Adi Ambar Adi Sicil No Miktar Birim Fiyati Seri No
1 CAMASIR YIKAMA MAKINELE DEMIRBAS AMBARI 2533110132 1 ADET 1303 TL

v Bu sekilde olusan zimmet fisinin sistem onay1 Zimmet Fisleri meniisiindeki
Onaysiz Zimmet Fisleri arasindan segilerek yapilir.

v Eger ortak alan zimmeti yapilacaksa,
o Birime secenegi isaretlenir.
o Birim segildiginde tanimli istek birimleri kombodan segilir,

o Istek birimi secildiginde o istek birimine bagli lokasyonlarin segilecegi
kombo agilir,

o Kombodan dayanikli taginirin verilecegi yerlesim lokasyonu segilir,

o Zimmete verilecek tagmir ve sicil numarasi se¢cimi yapilarak zimmet
listesine ekleme yapilir.



I godsar -1 LUTL I ILISI T LI RS | USHSIIS Miuan L& AULL | Bunpmenn

8 25325723 ON-LINE INTERAKTIF KESL..  TKY'S DENEME AMBARI 1 ADET AB TRONL.. ARTNONIK & K\‘

9 | 25325723 ON-LINE INTI Lokasyon Segme: | ATNONIK & K~

10| 25325728 ON-LINE INTH

M 25325731 KEsinTisiz ¢ | Lokasyon: | " sayfa 1 f1] b bl |2
12 | 253.3.1.3.1-1 BULASIK i PERSONEL SUBE MUDUR ODASI
Ao BULASK YH Adres : GENEL MUDORLUK - No : 123 Kisi / Birim Segme

~ PERSONEL SUBE UZM ODASI r i
14 253332118 BUZDOLAPLARI RY-TH| pdres : GNL MDR - No : 125 L308 MINTBUZDOLAL || = e -
15 | 25332724 CAY MAKINELERI Denen i ; ISmic! =
3 PER SB MUD SEKRETERL it 01 => PERSONEL | ¥
< in ~ Adres : GHL MDR - No : 124 _ ’ Lot
sayfal (8 Fk Bl | & Toplam Malzeme : 141

Taginir Mallar Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi
e
ﬂ Duyurular & Mesajar Onayh Zimmet Fisleri
] Tanmlar
f o Onay Durumu: Filtraleme:
= Taginr Mal Il : : : : - : -
' i O Y Rslo | T e, Tai O3 T ot Tah | e cesti ¥
0 Ch i Onayl Zimrmet Fgkri :
‘ . o 122 Yenile
€3 et e Onayse Zimmet Fe —
]j Tmmete Verme S — Jarih 'Iglem Kime Verildii Nereye Verildidi
i-{ ) Zimet Arama & lade
J — Zimmet Fii Kayeh Bulunamad,.,
i) Zimmet Figi
~{) Dayanki Tagnrlar ety Bigier

ii- Zimmet Arama & Iade

Zimmet arama sayfasinda iki ana sorgulama sekli bulunmaktadir: Verilen Kisiye veya
Birime Gore Arama ile Uriine Gore Zimmet Fisi Arama.

Peargea 0 |

Tasinir Mallar Yanetim Sistemi Muhasebat Genel Miidirliigi Kurum Dedigtir  Gikig
‘KJESDUYUMH Resgfr Verilen Kisiye veya Birime Gdre Arama ‘
) Tanmler
(=5 Tagnwr Mal T Kisi { Birim Segme
d 5 i;‘EI‘N TC Kimlik Na qiriniz Birim Kadu airiniz G
() Chsigem C Kimiic No griniz. Birim Kodu giriz...
[} Dayankl Tagnrar Detay Bgler © Kisiye Mefmet Kes .
) Onaama fgeneri ( Biime v
[ Kayt Arama
[ Tagnr Talepleri
[ Tagnr fstek Belges Lstes
B {5 Zimmet igemleri
[ Tmete Veme | Zmmet Sorguiama | |£) Rapor Alma |
1) Zimmet fadz
\j Zimmet Arama Timmet Sonuclan
) Dier Belge Girigleri
-] Tiketim Matzemeleri Clls Raporu m\gg A Mitar
] Kurus Farfen Reportan 1wz 254,1.6/10/301 SCOTOR ADET 1
] Defterler ve Cetveler 2 2010/2/22 253.2.10/10/365 BASKIKALIBI RULO 1
& () ulna e 3 2000/7/8 254,1,1/10/393 OTOMOBIL ADET 1
5k e 4 Onaysz 254.1.1/10/542 OTOMOBHL ADET 1
L) Yetdendime

o i Y1 Sonu Eslemlerini Baglat



Yukaridaki 6rnek uygulamada goriildiigii gibi, Personel Adi Ile Arama segenegi
secildikten sonra “ Zimmet Sorgulama” butonuna basilir. Sorgulamanin sonucuna
gore secilen kisi lizerinde zimmetli taginir varsa listelenir.

iii- Zimmet Iade

Zimmet Iade islemleri Uriine Gére Zimmet Fisi Arama & Iade sekmesinden gidilerek
yapilir. Zimmet lade sekmesine tiklandiginda acgilan pencerenin iist alanindaki

Uriinlerin tizerine tiklanip “Zimmet Sorgulama” butonuna basildiginda alt tarafta
zimmetlenmis malzemeler listelenir.

Iadesi yapilacak malzemenin bulundugu satirin karsisindaki kutucuk isaretlenir ve
“Zimmet Iade” butonuna basilir.

Rapor/ Fis dokiimii i¢in de yine alt tarafta bulunan “Zimmet & iade Rapor Goster”
butonu ile ilgili fig dokiimii alinabilir.

T |

Tasinir Mallar Ydnetim Sistemi Muhasebat Genel Miidirligi Kurum Degigtir
i KBS L .. .
"-J Duyurdar &Mesajar | Uriine Gore Zimmet Fisi Arama & Iade
--J Tanimiar
--J Taginr Mal iglemleri Malzeme Adi/ Uriin Kodu Segme
-] Kat A .
i/t {riin Listesi
- Taginr Talepleri
----- {) Tagnr Istek Belgesi Listesi @ Ui kodu grinz Jaizeme adi gz 2, Ara
£ Zimmet Iglemleri
; . . Ho Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Mevcut ~ Ambar Adi
{1} Zmmete Verme
[ Zinmet Avama e 1 4162341 SCOTOUR Ve 5 ADET BUYUKANBAR
[ Dider Belge Giigleri 2 28521122 LAPTOP WARKASEZ 4 ADET TUKETM
-] Tiketim Malzemeleri Gl Raporu 32621122 LAPTOP WARKASEZ 2 ADET 2ANBAR
[ Kurus Farkizn Raporlan
[ Defterler ve Cetveller
(] Kullaruc glemleri
-] Kimlik Yinesimi
----- i Y1 Sonu Islemlerini Baglat
L = 2 sayfa D 1 2 Toplam Malzeme:3 | ) Zimmet Sorgulama | Rapor Alma
Zimmet Listesi
[] Figho Sicil Ho Malzeme Adi Olgii Birimi ~ Miktar ~ Kime Verildigi Kullanihrik  Teslim Edildigi Durum
|:| 2010218 25416105301 SCOTOUR ADET 1 Mehmet Kes r Evet
|:| 20102720 254.1.610/300 SCOTOUR ADET 1 Mehmet Kes ’ Evet
sayfa Dfl 2 Toplam Malzeme:2 ' £ Zimmetiade |- | Zimmetaiade Rapor Gaster

2.3.6. DAYANIKLI TASINIRLAR DETAY BILGILERI

Bu menii yardimiyla alinan dayanikli taginirlara iliskin detay bilgiler sonradan da
girilebilmektedir.



Mentide Tasit detay bilgileri ve dayanikli taginir tarihgesi olmak tizere iki ayr1 sekme

bulunmaktadir.
Taginir Mallar Yanetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi Kurum Degigtir  Cikig
g KBS

() Duyrler & Meszjar DAYANIKLT TASINIRLAR DETAY ve BAKIM Bil GILERT

-] Tanmlar

- Taginr Mal Isemieri Tagit Detay Listesi / Tagit Balom Bilgileri | [ider Dayaniki Tagniriar Tarihcesi
) Gris iglemi -
1) Chs Igeni () TasitDetayEkle ¢ Dizenle (&) Sil () Yenile | 11
1) Dayanki Tasnlar Detay Bigeri siralio Sicil No Marka Model Motor No Plaka Ho sase lo Bakim Detay

) Onayiama Iglemleri

12541110393 HONDA 2010 654 06GPIT 2545
Kayit Arama
ST & Taenk 2 25418107299 Ve 2005 2345 06CC55 889500
(£ Tagnwr Talepleri
£ Dider Belge Giiglri 3 254160101298 Ve 2005 2154 J4Al45 2314567
(] Ttketim Malzemeler Clus Roporu 4 254.1.610/300 Ve 2006 4521223 MPVKT! 1245811
[+ Kurus Farklan Raporlari
[+ Defterler ve Cetveller

(-] Kullania Tglemleri
- Kimlk Yanetimi
&[] Yetkiendime
4 Yl Sonu Islemlerini Baglat

Tasitlara iliskin sekmeden plaka no, marka vb. detay bilgilerin girilebilmesi i¢in
“Tasit Detay Ekle” butonuna basilarak agilan pencereden detay bilgisi girilmek
istenen tasitin tiirii ve sicil numarasi se¢imi yapilarak diger detay bilgileri girilir.

ONEMLI

Tasit ve is makinelerinin detay bilgileri girilmeden zimmete verilmesi, ¢ikisinin
yapilmast miimkiin degildir. Dolayisiyla ¢ikis ve zimmet islemi yapilmadan Once
bunlara iligskin detay bilgilerinin girilmis olmasi gerekir.

Tasinir Mallar Yanetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi Kurum Degigtir Gk
] KBS
(] Duyurulr & Mesajar DAYANIKLI TASINIRLAR DETAY ve BAKIM BiL GILER]
-] Tanmiar
-9 Taginr Mal Isemleri Tasit Detay Listesi  Tagit Bakim Bilgileri | Dider Dayanikl Tasnirlar Tarhcesi
[ Gris iglemi i
D) Gios ki () TasitDetay Ekle | ¢ Diizenle | @ Sil (5 Venile | £
) Dayanii Tagiwlar Detay Bigleri sirallo  Sicil No Tasit Detay Listesi Ekleme / Diizenleme % Plaka No sase No Bakim Detay
e 1 251110583 06GR317 245
g Kapt Arama 2 25416010299 Taginr Kodu: Tagnr Grubu Seginz 4 06CC55 833900
[ Taginr Talepleri
8] Dier Belge Girger 3 25416100289 Malzeme Tamimlart:  5eciniz v 34AU45 2314567
[ ] Tilketim Malzemeleri Clas Roporu 4 25416101300 Sicil Numarast: Seiniz v T ]
(-] Kurus Farkian Raporlar!
c Model:

[ Defterler ve Cetveller

{7 Kullania Tglemleri Motor No:
-5 Kimiik Yénetimi

: Plaka No:
) Yetkilendime
4 Y Sonu Tglemlerini Bagiat Sase No:
Sicil o Giriniz. Plaka No Giriniz... 2, Sergula

Diger daayanikli taginirlar sekmesinden tasitlar disinda kalan dayanikli tasinirlara
iliskin tamir ve bakim bilgilerinin giris ve takibi yapilmaktadir.



2.4. KAYIT ARAMA ISLEMLERI
Kayit arama meniisiinden,

- Uriin Tifleri Arama,

- Mevcuttaki Uriinler,

- Uriin Kodu Listesi,

- Dayanikli Tagmirlar Listesi

aramalar1 yapilabilir.

2.4.1. URUN TiFLERIi ARAMA

Uriin kodu, malzeme adi1 veya sicil numarasma gére giris cikis tifleri aramasinm
yapildig1 meniidiir. Bu meniiden hangi {iriin hangi tif numarasi ile giris yapmis, hangi
tif veya zimmet fis numarasi ile ¢ikiginin yapildigi goriilebiliyor.

Uriin Listesi
@ 15013 Malzeme ad) giriniz Sicil No giriniz 2. Malzeme Ara £% Tif Sorgulama
No Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Model Cins Ek Ozellik Ambar Mi.. Ambar Adi
1 150.13.3.4-1 SOGUTMA VE ISITMA SISTEML.. SHARP 3333 ARAC KLIMASI 2 TUKETM
Z 150.13.3.4-2 SOGUTMA VE ISTMA SISTEMI MARKASEE ARAC KLIMASI 1 TUKETM
Sayfal /1 P
Giris Tifleri Cilas Tifleri
Fig No Sicil No Tarih Birim Fi.. Miktar Tutar Fig No Sicil No Tarih Birim Fi... Miktar
202104 04072012 18.880,00 TL 5 ADET 94.40000T 2012108 04/07/2012  18.880,00 TL 1 ADET
2012132 18/08/2012  18.880,00 TL 1 ADET
2012152 21/0%2012  18.880,00 TL 1 ADET
] . 3 ] T
sayfa1 /1 = Toplam Malzeme : 1 sayfa 1 [1 = Toplam Malzeme : 3
Toplam Miktar Toplam Tutar (TL) Toplam Miktar Toplam Tutar (TL)
5 ADET 04400 TL 3 ADET 56640 TL

2.4.2. MEVCUTTAKI URUNLERIi ARAMA

Toplam Malzeme : 2

Bu meniiden ambar stoklar1 kontrol edilebiliyor, raporlanabiliyor. Tiim
mevcutlarina bakilabildigi gibi, her ambar mevcudunu ayri ayri1 raporlamak da

mumkindiir.

Tutar
18.880,00 T
18.880,00 T
18.830,00 T

ambar

Ayrica iiriin kodu veya malzeme adindan hareket ederek arama yapilabilir. Bu sekilde
hangi malzemelerin hangi ambarlarda oldugu bilgisine ulasilabilir. Malzeme zimmette

ise zimmette oldugunu da gosteriyor.



Mevcuttaki Urinler

(“ MJTiim Ambarlar > odL
s T[_J.m Ambartar Markas:
Iriin. TUKETIM
1.1.1 BILISIM MARKASIZ
1.4.1 DEMIRBAS MARKASIZ
1.1.1 KIRTASIYE MARKASIZ
1.1.1 TASIT MARKASIZ
1.4.4 IKMAL ANA AMBARI MARKASIZ
1.1.1 SOSYAL BILIMLER 07.03.0.1 ADLER
11.1-3 ROLLER KALEMLER ADLER
1.1.4-1 TUKENMEZ KALEMLER ADLER
1.1.4-1 TUKENMEZ KALEMLER ADLER
1.1.4-2 TUKENMEZ KALEMLER ACER
1.1.14-1 KOLi KALEMLERI MARKASIZ
12941 CETVELLER MARKASIZ
13.1.34 YAZIKAGITLARI MARKASIZ
13.1.341 YAZI KAGITLARI MARKASIZ

4

sayfa1 J2| b Bl | &

Modeli

KIRMEZ|
KIRMEZI
KIRME]
KIRMEZI

Ti08-F

S0CM
Ad

Cinsi

TUKENME...

Toplam Malzeme : 57

2.4.3. URUN KODU LISTESI

2. Malzeme Ara

Ek Ozellik

RENK: SIv....
RENK: MA

RENK: MA_.
RENK: KIR...
RENK: KIR....
KALINLIK: ..

RENK: BU...
KALINLIK: ..

RENK: BU. ..
WALIMILIK:

/~| Rapor Gaster

Bulundugu Ambardaki
Ambar Miktar
BILISIM 0 ADET
KIRTASIVE 77 ADET
TUKETIM 1597 ADET
IKMAL ANA AMBARI 1 ADET
KRTASIE 497 ADET
TUKETIM 192 ADET
IKMAL ANA AMBARI 1 ADET
KIRTASIVE 83 ADET
TUKETIM 1000 ADET
TOKETIM 20 ADET
TUKETIM 7 ADET
TUKETIM 45 ADET
KIRTASIVE 32 PAKET
TUKETIM 100 PAKET

.

= | Rapor Goster

Zimmetli Toplam
Miktar Miktar

0 ADET 0 ADET

0 ADET 77 ADET

0 ADET 1587 ADET

0 ADET 1 ADET

0 ADET 437 ADET

0 ADET 192 ADET

0 ADET 1 ADET

0 ADET 83 ADET

0 ADET 1000 ADET

0 ADET 20 ADET

0 ADET 7 ADET

0 ADET 45 ADET

0 PAKET 32 PAKET

0 PAKET 100 PAKET

Asgari Miktar

10 ADET
10 ADET
10 ADET
10 ADET
S0 ADET
100 ADET
100 ADET
100 ADET
100 ADET
25 ADET
5 ADET
2 ADET
120 PAKET

120 PAKET

Uriin kodu listesinde ilgili kamu idaresinin merkez ve tasra birimlerince yapilmis tiim
malzeme tanimlar1 listelenmektedir.

Uriin Kodu Listesi

Ho Tagimir Kodu - Uriin Kodu
1 150.1.1.1-1

2 1.1.1-2

3 150.1.1.1-3

4 150.1.1.41

5 150.1.1.4-2

& 150.1.1.4-3
7, 150.1.1.8.13-1
] 150.1.1.14-1
9 150.1.2.841
10 150.1.2.9-2
1 150.1.3.1.3-1
12 150.1.4.1.1-1
13 150.1.4.1.1-2
14 150.1.4.1.1-3
15 150.1.4.9.11
16 150.1.5.2.1-1
I 150 1A 4-1

sayfa[1 /2 b bl

Malzeme Adi

ROLLER KALE...
ROLLER KALE...
ROLLER KALE...
TUKENMEZ KA...
TOKENMEZ KA.
TUKENMEZ KA.

YAGLI PASTEL ...

KOLI KALEMLERI
CETVELLER
CETVELLER
YAZI KAGTLARI

YAZICI TONER
¥AZICI TONERI
YAZICI TONERI

YAZICI TEMEZLE...

ZAMKLAR
YHIMUSAK Sil

=]

=

Olgii Birimi
ADET
ADET
ADET
ADET
ADET
ADET
BOY
ADET
ADET
ADET
PAKET

ADET
ADET
ADET
PAKET
ADET
ANFT

2, Ara
Markasi
MARKASIE
MARKASE
ADLER
ADLER
ACER
MARKASE
XCLio
MARKASE
MARKASE
ADLER
MARKASE

HP
LEXMARK
LEXMARK
MARKASE
MARKASE
ARSI

Toplam Malzeme : 79

J/~| Rapor Goster

Modeli
KIRMEI

T10&-F
251

S0CHM

A4

AB00
ME10
T&40

m

[ | Rapor Goster
Cinsi Asg. M

10
100

100
TUKENMEZ KALEM

YENIDEN DOLDURULABILIR 10

2.4.4. DAYANIKLI TASINIRLAR LISTESI

Bu liste, Tasinir Kod Listesinin (B) boliimiinde gosterilen tasinirlardan oda, biiro,
boliim, atdlye ve servislerde kullanilmak iizere verilenler igin iki niisha olarak
diizenlenir. Listenin bir niishast tasinirin bulundugu yerde asili bulundurulur. Liste
taginirlarin bulundugu yerde gorevli yetkili personel tarafindan imzalanir.

Ek Ozellik

RENK: SIYAH KALINLIK:0.7 MILIME. .
RENK: MAV] KALINLIK:0.1 MILIMETRE
RENK: KIRMIZI

KALINLIK:0.19 MILIMETRE

RENK:0.25 SivAH

RENK: SARI

UZUNLUK:2Z0 SANTIMETRE EBATJ ...

RENK: BUZ BEYAZI AGIRLIK:30 G...
KALINLIK:0.2 MILIMETRE

AGIRLIK:S KILOGRAM

Ek Bilgi

aLKoLsUZ

Sistemde dayanmikh tasiir listesi alabilmek i¢in oncelikle zimmete verme
isleminde lokasyonun secilmis olmasi gerekir.

m

m
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1+{Z]) Duyurular & Mesajlar YERLESIM BIRIMLERT BAZINDA DEMIRBAS LISTEST

1-{_] Tarumlar

1+ Tasimr Mal Islemleri + | )| Rapor Gaster

-5 Kayit Arama = - . I
L] i TIE leri Yerlesim Birimi Adi : LABORATUVAR iglem Mik... Sicil No
i) Ortin TIF leri Arama §

Yerlesim Birimi Adresi : M BLOK 403

Yerlesim Birimi Adi : MUDUR ODASI
Yerlesim Birimi Adresi : DOP ANKARA 12

-} Meveuttaki Uriinler
- Urun Kodu Listesi
__‘] Dayanikh Taginir Listesi

Yerlesim Birimi Adi : PER SB MUD SEKRETERI

AP e T e Yerlesim Bifimi Adresi : GNL MDR 124
I-{ga) Diger Belge Girigier Yerlesim Birimi Adi : PERSONEL SUBE MUDUR 0DASI
1-{Z] Tasir Raparlar “erlesim Birimi Adresi : GENEL MUDURLUK 123 -

1+{7] Kullaria Islemleri
1+ Sayim ve Yil Sonu Iglemleri

Yerlesim birimlerinin ayr1 ayr1 Dayanikli Tagimirlar Listesinin dokiimii alinabilir.

2.5.  TASINIR TALEPLERI ( TUKETIM MALZEMELERI CIKISI)
2.5.1. TASINIR TALEPLERININ KARSILANMASI

Tasmir istek birimi yetkililerince sistem iizerinden yapilan talepler, tasinir talepleri
meniislindeki tasinir istek belgesi sayfasinda gosterilmektedir.

Tasmir kayit ve kontrol yetkililerince bu sayfadan ilgili istek biriminin taleplerini
“Tasmr Islem Fisi Olustur” butonuna basarak karsilanir.

e ——
Tasinir Mallar Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi Kurum Degigtir  Gikig
¢ KBS
i) Tanimlar
3.0 Kayit Arama
35 Tepmr (T it Tasinr istek Belgesi
-5 Tasinr Talepleri
) Tasinir Istek Belgesi
) Kullamima Yerme

#-{_) Diger Belge Girisleri
T8 - - Onay -
SO UL GO Sl Repaiy l Lo m-m_

B
[
B Kurus Farklari Raporlari
E
B

0 Gdeme Emri islemleri 1 285 Onaysiz  03/07/2008 [EMUNar Kararlar [ DOKOM AL | [ TASINIRISLEM FiST OLUSTUR |
€] Defterler ve Cetveller PERSONEL ATAMA VE
-4 il Sonu Islemlerini Baslst 2 265 2008744 27/06/2008 SORUFTURMA SUBE 1516, [ DOKUMAL | [ TASINIRISLEM FiSi OLUSTUR | [ TIB DETAY GOSTER |
[ Kullanien islemleri EMER SIS
3 263 2008/39 20/05/2008 ][“I“L;E‘e'?a“” 1470 [ DAKUM AL | [ TASINIR ISLEM Fisi OLUSTUR | [ TIB DETAY GOSTER |

PERSONEL ATAMA VE _ _ _
4 261 2008745 20/06/2008 SORUSTURMA SUBE 1533, [ DOKUMAL | [ TASINIRISLEM FiSi OLUSTUR | [ TIB DETAY GOSTER |
YOWETICILIGT

5 260 2008/36 13/05/2008 1467 [ DAKUM AL | [ TASINIR ISLEM Fisi OLUSTUR | [ TIB DETAY GOSTER |

6 250 2008/33 13/06/2008 1442 [ DOKUM AL | [ TASINIRISLEM FiSTOLUSTUR | [ TIB DETAY GOSTER |
PERSOMEL ATAMA VE _ __

7 243 2008734 07/06/200%8 SORUFTURMA SUBE 1445 [ DOKOUM AL | [ TASINIRISLEM FISTOLUSTUR | [ TIB DETAY GOSTER |

YOWETICILIGT

PERSOMNEL ATAMA VE __ § _

8 241 2008737 06/06/2008 SORUSTURMA SUBE 1468 [ DBKUM AL | [ TASINIR ISLEM FiST OLUSTUR | [ TIE DETAY GOSTER |
YONETICILIGT
PERSONEL ATAMA VE _ _ _

3 240 2008/29 DE/06/2008 SORUSTURMA SUBE 1391 [ DéKUM AL | [ TASINIR ISLEM Fisi OLUSTUR | [ TIB DETAY GOSTER |
YONETICILIGT

Talep karsilama islemi yapilirken istek biriminin talep ettigi miktar ve ambar mevcudu
acilan sayfada goriilmektedir. Asagida goriilecegi gibi talep edilen Roller kalemler 3
ayr1 ambarda mevcuttur. Talep edilen malzemeler hangi ambardan karsilanacaksa
ilgili satirin iizerine gelip Karsilanan miktar manuel olarak girilir.




® Hepsini Karsila: Talep edilen miktarin tiimiiniin tek bir islemde karsilanmasina
yarar,

® Hepsini Temizle: Karsilanan miktar siitununa girilen miktarlar1 silme isine
yarar,

® Tasir Islem /Zimmet Fisi Olustur: Karsilanan talebin FIS’ini hazirlamaya
yarar.

Karsilanacak miktar belirlendikten sonra Tasmir islem /Zimmet Fisi Olustur
butonuna tiklanir. Bu islem sonucunda hazirlanan FI$’in "Onaylama Islemleri -->
Onaysiz Taginir Islem Fisleri" boliimiinden onaylanmasi gerekir.

Tasinir Mallar Yonetim Sistemi Muhasebat Genel Midiirligi Kurum Degigtir @
i kS
-] Duyurular & Mesajlar Tasinr i Belgesi Detay ROLLER KALEM Ozeliikleri
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[#-{] Kayit Arama No UriinKodu  Malzeme Adi Mevcut  Talep Kargilanan AmbarAdi Marka Malzemeye ait ek dzelik bulunamad...
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- ] Zmmet Ileleri :
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[#+] Tiketim Malzemeleri Cllos Raparu
] Kurus Farkan Raporlan
-] Defterler ve Cetveler
-] Kullania Tsleneri Tammhi Siciller
-] Kl Yeineimi
4 Yi Sonu Tglemlerini Baslat L Sayfa D 1

e

[] Sicil Humarasi

Kayrth sicl numarast bulunamad,..

Fis, Tasinir Mal Islemleri meniisiiniin Onaylama Islemleri alt meniisiinden onaylanir
ve dokiimii aliarak ilgililerce imzalanilir.
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16 .
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Tiiketim malzemelerinin ¢ikis islemleri Tasinir Istek Belgesi ile yapilmaktadir.
Bunun igin;

Tasinir islemleri tanimlar meniisiiniin Yetkilendirme alt meniisiinden Istek
Birimi Yetkilisi yetkilendirilir

Yetkilendirilen kisi kendi TC kimlik no ve sifresi ile sisteme girecek ve Taginir
Istek Belgesi hazirlayacak,

Istek Birimi Yetkilisinin hazirladigi TIB Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi
tarafindan “Tasimr Talepleri” meniisinden TIF OLUSTUR butonu ile

karsilanacaktir.
Tiiketim malzemelerinin ¢ikisi icin Kayittan Diisme islem secenegi

kullanilmavacaktir.

2.6. DIGER BELGE GIiRiSLERI

2.6.1. TASINIR GECICI ALINDISI

Bu alindi, muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan tasinirlarin gegici olarak
teslim alinmasinda iki niisha olarak diizenlenir. Diizenlenen gecici alindinin birinci
niishasi, taginiri teslim edene verilir. Ikinci niishas1 ise dosyasinda saklanir. Muayene
ve kabul isleminin yapilmasindan sonra diizenlenen 5 6rnek numarali Tasinir Islem
Fisinin tarith ve numarasi, ilgiliden geri alinan gecici alindinin tizerine kaydedilir ve
ikinci niishasi ile birlikte dosyasinda saklanir. Alindinin geri alinamamasi halinde
ikinci niishasi lizerinde durumu belirtir agiklama yapilir.

Sistemde Tasimmir Gegici Alindis1 girisi yapmak icin asagida gosterilen adimlar
takip edilir:

vV VvV VvV VY VYV

Diger Belge Girisleri meniisii tiklanarak alt mentiler agilir,

Tasmir Gegici Alindist meniisii tiklandiginda agilan pencereden “Malzeme
Ekle” butonuna basilarak malzeme arama penceresine ulasilir.

Bundan sonra Tasinir Mal Islemleri/Satin Alma Islemleri’'nde gosterilen islem
adimlarinin aynis1 yapilir.

Malzeme secim yapildiktan sonra fatura tarihi ve numarasi alanlar1 doldurularak
alind1 kaydedilir.

“Kaydet” butonuna basildiktan sonra gelen ekrandan “Goster” butonuna
tiklanarak rapor alinabilir.

Ekrana gelen rapor artik yazicidan ¢ikarmaya hazirdir.

2.6.2. TASINIR GECICI ALINDI LISTESI



» Yukarida giris islem adimlar1 anlatilan tasinir gegici alindi listesine ulasmak
icin bu menii kulanilir. Bu meniiden daha oOnce girisi yapilan listeler
goriintiilenebilir. Bunun i¢in “Rapor Goster” butonua tiklamak yeterlidir.

» Tasinir Gegici Alindi Listesi silinmek istendiginde “Sil” butonu kullanilir.

2.7. TUKETIM MALZEMELERI CIKIS RAPORU

Tasinir Mal Yonetmeliginin, harcama birimlerince tiger aylik donemler itibariyla
tilketim malzemelerine iligkin listenin muhasebe birimine verilmesi gerekmektedir. Bu
meniide bu hiikiim dogrultusunda donemsel raporlar alinabilmektedir.

Y1l ve donem bilgisi girildikten sonra yonetmelik hiikkmii geregince 150 hesabin iki
diizey detay1 bazinda tiiketim malzemesi ¢ikis raporu iiretilir.

[ — ~
Muhasebat Genel Mudirliigii Kamu Hesaplar: Bilgi Sistemi Vf’ﬁ
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2.8. DEFTERLER VE CETVELLER

2.8.1. SICiL NUMARASINA GORE RAPOR

Sicil numarasina gore rapor almak icin islem adimlar::

» Defterler ve Cetveler ana meniisiinden Sicil Numarasina Gore Rapor alt meniisii
tiklanir,

> Gelen ekranda ilgili alanlar doldurulur ve “Goster” butonu ile rapor dokiiliir.

» Ekrana gelen rapor artik yazicidan ¢ikarmaya hazirdir.

2.8.2. TUTANAKLAR

I- Sayim Tutanag Listesi

Sayim Tutanagi, tasinirlarin sayim islemlerinde; Tasinir Kod Listesinde gdsterilen
taginir [ inci diizey detay kodundan sonra gelen ve taginir hesap kodu ile tasinir I.diizey
detay kodunu da igeren “tasmir II. diizey detay kodu” itibariyla (Ornegin 255.01.01)
en az iki niisha olarak diizenlenir. Tasinirlar, tutanaga siniflandirildiklari son diizey
detay kodunda kaydedilir. Sayimda fire nedeniyle ortaya ¢ikan noksanliklar tutanakta
ayrica gosterilir.

Sayim Tutanag: Listesi, yilsonu islemleri i¢in yapilan fiili sayim ile ambar kayitlarinin
karsilastirilmasi sonucunda olusturumus sayim tutanagidir.

Olusturulmus olan sayim tutanagi listesi i¢in 'Sayim Tutanag Listesi' sekmesi
kullanilir.

» Yil ve ambar bilgileri secilerek daha 6nce olusturulmus tutanaklara ulasilir.
> “Rapor Goster” butonu ile istenen rapor ekrana getirilir.

ii- Sayim Tutanag

Anlik sayim tutanagi raporu dokmek i¢in 'Sayim Tutanagi' sekmesi kullanilir. Bu
tutanak ile ambarda kayitli bulunan taginirlarin II. diizey detay kodlarina gore dokiimii
alinir.

» Defterler ve Cetveler ana meniisiinden Tutanaklar alt meniisii tiklanir,
» Sayim Tutanagi sekmesine tiklanilir, gelen ekranda ilgili alanlar doldurulur ve
“Goster” butonu ile rapor dokiiliir.



» Ekrana gelen rapor artik yazicidan ¢ikarmaya hazirdir.

iii- Ambar Devir Teslim Tutanagt

» Defterler ve Cetveler ana meniisiinden Tutanaklar alt mentsi tiklanir,

» Ambar Devir Teslim Tutanagi sekmesine tiklanilir, gelen ekranda ilgili alanlar
doldurulur ve “Géster” butonu ile rapor dokdiliir.

» Ekrana gelen rapor artik yazicidan ¢ikarmaya hazirdir.

iv- Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi

Daha 6nce Tasimr Mal islemleri / Cikis Islemleri / Kayittan Diisme meniisiinden
olusturulan tutanaklara buradan ulasilabilir.

> Olusturulan tutanaga iliskin TIF diizenlenmemisse ilgili tutanagin karsisinda
“Tasimir Islem Fisi Olustur” butonu goriilir. Bu butona basilarak TIF
olusturulur.

> Tasimr Mal Islemleri / Onaylama islemleri meniisiinden onaysiz TiF’ler
“TIF Onayla” butonu ile onaylanir.

» Tutanaklar/ Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag meniisiinden ilgili
tutanagin dokiimii “Tutanak Rapor Goéster” butonu ile alinabilir.

» Ekrana gelen rapor artik yazicidan ¢ikarmaya hazirdir.

2.8.3. CETVELLER

Cetveller menisiiniin altinda iki tiir cetvel dokiimu almak mimkiindiir:

Sayim Dokiim Cetveli
Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli

Hangi cetvel i¢in rapor alinacaksa ilgili cetveli gosteren sekmeye tiklanir,
Acilan ekranda ilgili alanlar doldurulur ve segilir,

“Goster” butonu ile rapor dokiiliir.

Ekrana gelen rapor artik yazicidan ¢ikarmaya hazirdir.

YVVY



2.8.4. DEFTERLER

Defterler meniisiinden asagidaki raporlar alinabilir:

Tiiketim Malzemeleri Defteri
Dayanikh Tasinirlar Defteri
Dayamkh Tasinmirlar Tarihcesi
Tasmir Istek Belgesi

» Tiketim Malzemeleri Defteri ve Dayanikli Tasmirlar Defterini dokmek igin
ilgili sekmelere tiklanarak gelen ekrandaki bos alanlar doldurulur.

» “Goster” butonuna basilarak rapor dokiiliir.

» Ekrana gelen rapor artik yazicidan ¢ikarmaya hazirdir.

» Dayanikli Taginir Tarihgesi i¢in sicil alanina tasiniririn sicil numarasi yazilir ve
“Goster” butonu tiklanir.

> Tasinir Istek Belgesi dokiimii i¢in bos alana TIB Id (Tasinir Istek Belgesi
Numarasi) yazilir ve “Goster” butonu ile rapor dokiiliir.

2.8.5. DIGER BEGELER

Manuel olarak doldurulmak iizere sistemden bos belge dokmek igin kullanilir. iki tiir
rapor dokmek icin kullanilir:

e Dayanikl Taginir Listesi
e Tasinir Gegici Alindisi

2.8.6. FISLER

Tasmir islem Fisini TiF no veya TIF 1d’ye gore sorgulama imkani veren bir meniidiir.
Bunun icin sorgulama kriteri se¢ilir ve buna gore agilan bos alana TIF no veya TIF Id
no girilir ve “Goster” butonu tiklanir.



2.9. SAYIM VE YILSONU iSLEMLERI

HATIRLATMALAR:

® Sayimi yapilan yilin islemleri bitirilmeden sonraki yila ait giris
cikis kayitlar1 yapilamaz.

Tum ambarlarin sayim islemi tek tek yapilacak,

s

» Tim ambarlarin sayim islemi bittikten sonra “YILSONU
ISLEMINI BITIR” butonunu mutlaka kullanmak gerekir.

s

Yilsonu islemi bitir butonu kullanilmadikca yapilan kayitlar bir
onceki yilin 31 Aralik tarihini alacaktir.

Bilindigi gibi ambar sayim islemleri;

- Yilsonunda,

- Tasimir Kayit ve Kontrol Yetkilisi degisimlerinde,

- Harcama yetkilisinin gerekli goérdiigii durum ve zamanlarda
yapilir.

Y1l igerisinde her ne sebeple olursa olsun sayimlar ve yilsonu sayim islemleri
“Sayim ve Y1l Sonu Islemleri” meniisiinden yapilmaktadir.

Bu meniiye ait her bir asama asagida anlatilmis olup islemlerin dogrulugunun da
testinin yapilabilmesi amaciyla “Tasimir Defter ve Raporlar” alanindan “13 Nolu
Ornek- Sayim Dékiim Cetveli” ni tiim hesaplar bazinda veya hesap gruplari bazinda
dokiimiinli alarak muhasebe biriminden alinmis mizan raporlar1 ile karsilastiriniz ve
islemlerin daha saglikli yiiriitiilebilmesi i¢in gerekli 6nlemleri aliniz.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAFORLAR
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1. Sayim siiresince, hizmetin aksamamasi ve bozulabilecek nitelikteki taginirlar
icin gerekli tedbirlerin alinmasi gerekmektedir. Sayim yapilirken gerekli
onlemlerin alinmasi, sayim kurulunun gorev ve sorumlulugu altinda oldugu
unutulmamalidir.

2. Yukarida bahsedildigi sekilde yapilacak kontroller sonucunda ilgili Tasinir
Kayit ve Kontrol yetkilisince tespit edilen, tasinir kayit ve kontrol yetkilisince
ambarda bulundugu veya ambardan ¢iktig1 halde belgesi diizenlenmedigi ve
kayitlar1 yapilmadig: belirtilen taginirlara iliskin islemlerin yaptirilmasit Sayim
Kurulunca yaptirilir. Ornegin; son dénem Tiiketim Cikis Raporu ve Kurus
Farklar1 Raporunun alinmasi gibi. Ayrica sistem kendi icerisinde yapacagi
kontroller ile onaysiz fislerinizi onaylamaniz konusunda kullanicilara uyari
verecektir.

3.Harcama birimi bazinda Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisince kayitlar1 tutulan
her bir ambar i¢in “Defterler ve Raporlar ” meniisiinden “Tasinir Raporlar”
alt meniisiinden tasinirlarin bulundugu ilgili ambar i¢in “Ambar Sayimi
Listesi” alinir. Ambar Sayim Listesi sistemdeki kayitlarimiza gore son diizey
detayina gore kayitlar listeler.
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T.C. Maliye Bakanhg: .. . R Muhasebat Genel Midarigi
AMBAR SAYIM ICIN STOK LISTESI
P
iL VE iLGENIN ADI  KKTC KoDU |99 YiL o
RN R TASINIR 15011
HARCAMA ADI Genel ] KoDU | 120320832 |, hizey Yoz Arac
AMBARIN ADl  DENEME AMBARI KODU | 12002083201 [PETAY KODU) Tz Araglan J
TASINIR KODU . | KAYITLARA AMBARDA KAYITLARA -
(RN KODU) TASINIR ADI BLGO e BULUNAN | GORE ORTAK KULLANIM URATLQ:I'_‘;J';%':'“ KAYITLARA GORE | FAZLA NOKSAN | ACIKLAMA
BIRMI | smBARDAKI MIKTAR | ALANLARINDA BULUNAN| o oun i KigiLERE MiKTRR | MIKTAR
MIKTAR MIKTAR VERILEN MIKTAR
50.1.1.1-1 ROLLER KALEMLER NOKIA. ADET 7 0 0
ROLLER
50.1.1.1-14 ADET 30 a 0
50.1.1.1-15 ROLLER KALEMLER FABER- ADET an 0 0
CASTEL.PHO5 ROLLER D5 UG RENK
|mavi
50.1.1.1-18 ROLLER KALEMLER ACE.WWW BLOK 5 0 0
Www
50.1.1.1-19 ROLLER KALEMLER AB TRONIC ADET 1 [i] 0
X2 WWW WW
50.1.1.1-2 ROLLER KALEMLER UNIBAL, ADET 304 0 0
ROLLER RENK SiYAH
50.1.1.1-3 ROLLER KALEMLER UNIBAL, ADET ag 0 0
ROLLER RENK KIRMIZ|
50.1.1.1-4 ROLLER KALEMLER ADET 5 0 0
PENSAN.OFISFEN ROLLER RENK
KIRMIZI
50.1.1.1-5 ROLLER KALEMLER ADET 120 0 0
PENSAN, OFISFEN ROLLER RENK
MAVi
50.1.1.1-6 ROLLER KALEMLER ADET 755
PENSAN.OFISFEN ROLLER RENK
SivAH
50.1.1.1-8 ROLLER KALEMLER SCHNEIDER. ADET 13 0 0
MAVi
50.1.1202-1  [ISTAMPA MUREKKEPLERI ADET 2 0 0
MARKASIZ, ISTAMPA
MUREKKEPLERI(SIYAH)
5011211 DENEME ABC. ADET 4 a 0
50.1.1.4-1 TUKENMEZ KALEMLER FABER- ADET 18 i) 0
CASTEL. TUKENMEZ KALEM
50.1.1.4-3 TUKENMEZ KALEMLER DMO, SIYAH | ADET 600 0 0
RENK SIYAH

Ambar Sayim Listesi dokiimii alindiktan sonra Sayim Kurulunca fiili fsayima
baglanilir. Fiili sayim sonuglart Ambar Sayim Listesinin “Ambarda Bulunan

Miktar” siitununa elle (kalem ile) yazilarak fiili durum ile kaydi durum arasindaki
durum tespit edilir.

4. Ambar sayim islemleri tamamlandiktan sonra oda, biiro, boliim, gegit, salon,
atolye, garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda bulunan tasinirlar
Dayanikli Taginir Listeleri ve bunlarin verilme sirasinda diizenlenen Zimmet
Fisleri esas alinarak sayilir ve sayim sonuglar1 Sayim Tutanaginda gosterilir.
Kullanim amaciyla kisilere zimmetle verilmis olan tasinirlar i¢in, sayim
yapilmaksizin Sayim Tutanaginin "Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar"
stitunundaki bilgiler dikkate alinir.

Bu islemler harcama biriminde her bir ambar icin ayr1 ayr1 yapilir.

5. Fiili sayim sonuglarinin aynisinin sisteme aktarilmasi gerekir. Bunun i¢in Sayim
ve Yilsonu Islemleri meniisinden “Saymm Tutanag Olustur” segenegi
kullanilarak fiili sayim sonuglarmin girisi yapilir.

YIL SONU SAVIM TUTANAGT
YIL 5011 v AMBAR: | nenEE AMBARI v

¥ YeniMalzemeEkle | [ Kaydet (& Sayim Tutanagisil | &3 iptal | £% Sayim Miktarlarmi Otomatik Tamamla | £ SAVIM TUTANAEI SONLANDIR
Kayith ~ Sayim  Kayith Sayim

No ;ai'""'um" Malzeme Adi Marka Model  Cinsi g,‘?,“, Ambar Ambar Ortak  Ortak :f§"'et :qa:;'fa :ﬂ‘?:::"
odd ML Miktan Miktan Zimmet Zimmet ST ik HKiar

1 15011114  ROLLER KALEWLER IS8R BJBJH HGFH ADET 35 0 0

2 1504111 ROLLER KALEMLER NOKiA ROLLER ADET 4 0 0

3 5 0 0

150.1.1.1-18 ROLLER KALEMLER ACE Www Www BLOK



Yapilacak islemler sirasi ile:

® Sayim Tutanag Olustur,
® Yilini ve sayimu yapilacak ambart ilgili kombolardan sec,
® Fiili sayim sonuglarm1 Ambar Sayim Listesindeki verileri esas alarak “Sayim

Ambar Miktar1” siitununa giriniz. Sayfa sayis1 bir den fazla ise alt kisimda yer

sayfal (2 b Bl | &

alan sayfalar aras1 gecis oklarini kullaniniz,

® Ortak kullanima verilen tasinirlar “Ortak Kullammda Bulunan Miktar”

alanina giriniz.

® Kisilere zimmetle verilmis olan tasinirlar ise sayim yapilmaksizin Sayim

® Yapilan girisler Kaydet

® Ust barda yer alan “Sayim Tutanag Sonlandir”

Tutanaginin "Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar" siitunundaki bilgiler
dikkate alinir. Sistem bu kismi1 dolu olarak getirecektir.

=l Kaydet

butonu ile kaydedilir.

% SAYIM TUTAHAGI SONLANDIR ;
: butonu ile

ilgili ambarin sayim islemi bitirilir.

KOLAYLIK

% Sayimda bulunan miktar ile kayithh miktar arasinda fark bulunmamasi
halinde “Saymim Miktarlarim Otomatik Tamamla” butonuna basarak

H . -
gerekli alanlarin dolmasi saglanir. T s T

% Fiili sayim sonuglar ile kaydi durum arasinda bir fark olmasi halinde de
“Saymim Miktarlarimm Otomatik Tamamla” butonu kullanilabilir. Bu
durumda sadece fark bulunulan satirlarin verileri giincellenerek kaydedilir.

P— —.
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Tasinir Kayit ve Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Miidiirli§i (99199/12.0.32.0.932) Kum Dedistir  Cikig|
o KBS
-] Duyurular & Mesajlar VIL SONU SAVIM TUTANAGT
A-{_] Tanmlar o P
71 Tasmr Mal Isiemleri 2011 b4 DENEME AMBARL %
] Kant Arzma ¥ YeniMakzeme Ekle | | Kaydet | @ Sayim Tutanagisil & iptal &% Sayim Miktarlarm Otomatik Tamamla | &% SAYIM TUTANAGT SONIANDIR

-] Tasmr Talepleri

Kayith  Sayim  Kayth  Sayim

i+{) Tagnr fstek Belgesi Listesi Urii i i
9 sl ’ ¢ Ho I‘“ﬁd‘"" Urin  pratzeme Ach Marka Model  Cinsi glg_u . Ambar Ambar Ortak  Ortak ;!gwe . :ﬁ; :‘::;a"
#1-{") Digier Belge Girigleri odu irimi e Miktan Zimmet Zimmet Zmmet Miktar Miktar
#1-{") Tuketm Malzemeleri Gk Raparu
115011114 ROLLER KALEMLER SBR BBJH HGFH ADET 35 0 0
#1-{~7) Kurus Farklan Raporlan
) Deflerlr ve Cetveler 2 15044441 ROLLER KALEHLER: NOKIA ROLLER ADET 4 0 0
8- Kularua Islemeri 3 150411418 ROLLERKALEMLER ACE W WA BLOK 5 0 0
£1-{ Kimik Yonetimi 4 150111419 ROLLERKALEMLER ABTRONICXZ .. WW ADET 11 0 0
=13 Saym ve Yil Sonu {slemeri 5 150114415  ROLLERKALEMLER FABER-CASTEL.. ROLLER05 UG ADET 90 0 0
i) Saym Tutanag Oustur 6 150.1.1.1-4 ROLLER KALEMLER PENSAN OFISPEN  ROLLER ADET 2 0 0
i) Sayim Tutanaj Listesi 7150115 ROLLER KALEHLER PENSAN OFISPEN  ROLLER ADET 120 0 0
{) SaymFadas 8 1501148 ROLLER KALEMLER SCHNEDER AV ADET 4 0 0
e 9 1501118 ROLLER KALEMLER PENSAN OFISPEN  ROLLER ADET TS5 0 0
1) il Sonu Islemlerini Bitr
10 1501.0.1-2 ROLLER KALEHLER UNBAL ROLLER ADET 304 0 0
1150112141 DENEME ABC ADET 4 0 0
12 1501142 TOKENMEZKALEMLER  MARKASE TOKENMEZ KALEWLER (W... ADET 0 0 0
131501041 TOKENMEZ KALEMLER ~ FABER-CASTEL  TUKENWEZ KALEM ADET 18 0 0
14 1501143 TOKENMEZKALEMLER  DWO SIVAH ADET 500 0 0

sayfla1 j2 b bl @& Toplam Kayit: 84, (Gésterilen: 1-50)




6. Sayim islemleri sirasinda ambarda veya ortak alanda kayitlarimizda olmayan bir
taginirin bulunmasi halinde ( daha 6nce hi¢ kaydi yapilmayan ) “Yeni Malzeme
Ekle” butonuna basarak tanimli malzemeler listesinden bulunulan malzemeyi
listemize ekleyebiliriz. Eger bulunulan malzeme daha 6nce hi¢ tanimlanmadiysa
ayn1i pencerede bulunulan Yeni Malzeme Tanimla butonu ile tanimlama yapilir,
ardindan malzeme listesine eklenir. Bu sekilde yapilacak bir islem ile ilgili taginirin
Sayim Tutanaginda yer almas1 saglanir. Bu tagimira ait fiyat vb. bilgilerin girisi
sayim fazlas1 sonrasi olusacak TIF olusturma sirasinda olacaktir. Ayrica Sisteme
eklenen bu mallar iizerine tiklandiktan sonra “Saymm Tutanagi Detay Sil ”
alanindan tekrar silinebilecektir.

[Tasinir Kayit ve Yanetim Sistemi Muhasebat Genel Mudurlugu (99199/12.0.32.0.932) Kurum Dedigtir  Cikig

VIL SONU SANTM TUTANAGT

YIL 501 v AMBAR: | DENEME AMBARI ¥
Yeni Malzeme Ekle ] Kaydet © SayimTutanagisil £) iptal &3 Sayim Mik. Oto. Tamamla (Gl Say. Tut. Detay Sil ) SAYIM TUTANAGI SONLANDIR
Ka g Sayim  Kayith Sayim
Ho 1?[“3"'“”" Malzeme Adi Marka Model  Cinsi ;‘f“:m An‘: r An{har n_r:ak Drlyak élzz‘?el ;:‘i‘:’v ;Jﬁ::"r”
Wikl Miktan  Zimmet Zimmet
Yeni Malzeme Ekle: X
2 ara £ ke | £ Yeni Malzeme Tamimla
No D Urtin Kodu Malzeme Adi B?:ﬁi"“ Markasi Modeli Cinsi Ek Dzellik Ek Bilgi
26 |:| 150.1.1.3-2 MUREKKEPLI (DOLMA) KA. ADET MARKASIEZ PILOT KALEM
27 | 1500144 TUKENHEZ KALEMLER ADET  FABER-C.. TOKENMEZ KALEW
23 [ 1501142 TUKENNEZ KALENLER ADET  MARKASE TOKENMEZ KALEWL.
29 D 150.1.1.4-3 TUKENMEZ KALEMLER ADET DMO SIYAH RENK: SIYAH
30 |:| 150.1.1.4-4 TUKENMEZ KALEMLER ADET DMO MAVI RENK: MAVI
31 | 150.0.1.45 TOKENNEZ KALEMLER ADET  DMO KRMZI RENK: KIRIEZ!
3z [ 1500161 KURSUN KALEMLER ADET  MARKASE KURSUN KALEM
3 [ 1500162 KURSUN KALEMLER ADET MO SIvAH RENK: SIYAH
34 D 150.1.16-3 KURSUN KALEMLER ADET DMO KIRMEZI RENK: KIRMIZI
35 |:| 15011741 i%‘«RETLEME KALEMLER] ADET MARKASEZ -
3 [0 1500172 ISARETLEMEKALEMLERI...  ADET  GESTETHER MAVi REMK: 10AYi
a7 [ 150.0.1.854 KUMASA YAZABLEN B0 ADET  MARKASE -
38 D 150.1.1.11-1 ASETAT KALEMLERI ADET PELIKAN RENK: MAY| BEDEN: MED.
29 71 15011 120 KOPYATF K& FHIFR ADFT | MARKASE o

7.  Srasiyla “Kaydet” ve “Sayim Tutanagim Sonlandir” butonlarina basildiginda
Sistem sayim sonucuna gore sayim noksani veya sayim fazlasi olmasi durumunda
ilgili alana sizleri yonlendirecektir. Boyle bir durum yok ise (fazla veya noksan)
“Islem basariyla gerceklesti” uyarisin1 verecektir. Bu ambar icin yilsonu islemi
tamamlanmis, noksan ve fazla miktar olusmamistir. Ilgili sayim tutanagina Sayim
ve Yilsonu Islemleri meniisiiniin Sayim Tutanag Listesinden ulasabilirsiniz.

Tasinir Kayit ve Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Midiirligi (99199/12.0.32.0.932)
g KBS
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{7 Tarumlar

"'JTESII‘IIF Mal Islemleri ik 2011 ag| AMmAR BILISIM .

‘_‘| Kayit Arama

: 2 Tutanaksil ) Rapor
._-l Diger Belge Girigleri

E!---_‘]Taslnlr Raporlar Ho [[] Fig No Tarih Onay Durumu Olugturan

i ./ Tagnir Raperiar 1@ 20118 311202011 Geylani Gozci
5 P

-] Kullania Iglemleri F [ 2011720 312201 © Abdulsamet Alkig

[E-+=3 Saym ve Yil Sonu Islemleri
i) Sayim Tutanad Olugtur
l_'] Sayim Tutanad Listesi
i) Saym Fazlas
,_'] Sayim Moksar

8. Sayim islemi herhangi bir sebepten kullanici tarafindan kesilerek daha sonra
yapilmak tizere sisteme girildiginde ambar fazla ve noksan tasinirlarinin yeniden
girilmesinin 6nlenmesi amaciyla “Kaydet” butonuna basiniz. Bu durumda sayima
ait fazla ve noksan siitunlarindaki kayitlar sistemden silinmeyecek ve sayima
kaliman yerden devam edilmesi miimkiin olacaktir. Ancak; Ancak kaydet butonuna



basilmasi durumunda daha sonra “Sayim Tutanagini Sonlandir” butonuna basarak
islemi sonuclandirmadigimiz hallerde sistem sayim islemi devam ettiginden ilgili
ambar1 rezerve edecek ve ambara herhangi bir giris ve c¢ikis islemine izin
vermeyecektir. Bu nedenle kullanici tarafindan “Iptal” butonuna basilarak ambar
giris ve ¢ikis islemlerinin yapilabilir hale getirilebilir.
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e
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-] Tanmiar o o
=] Tagnr MalIsemie 2011 W DENEME AMBART v
] Kayt Arama % YeniMalzeme Ede | | Kaydet | © Saym Tutanafusil | €) iptal | 3 Sayim Miktarlanm Otomatik Tamamla % SAYIM TUTANAET SONLANDIR
- Tasnr Talepleri
i ; - s _ Kayith  Saym  Kayth  Saym .
L] Tagnr Istek Belgesi Listesi |
D‘j_u ;‘ e d I ;?d‘:" T MarkaModel ~ Cinsi [B)\‘El:m Ambar Ambar Ortak  Ortak ;::{:H :ﬂ;{ :‘j:;”
g Do Sk Grger Miktar  Miktan Zimmet Zimmet
-] Taketim Malzemeleri Chos Roporu -
115001094 ROLLERKALEMLER  KBRBIBIH  Hor ADET | 35 0 0 -
(] Kurus Farkian Raporlan
) Deferr ve el 2 1501144 ROLLERKALEWLER  NOKIA ROLLER ADET 4 i i
Kl 315014148  ROLLERKALEMLER  ACEWWW W BLOK 5 0 0 E
il Yot 4 15014149  ROLLERKALEMLER  ABTRONCXZ.. VW ADET 11 0 0
53 Sapm ve Vi Sonu Isemlei 5 15014145  ROLLERKALEMLER FABER-CASTEL.. ROLLER0SUG ADET 90 i i
) Saym Tutanag Ot 6 1501114  ROLLERKALEMLER PENSANOFSPEN ROLLER ADET 2 i i
] i Tutena Lites 7 1501445 ROLLERKALEMLER  PENSANOFISPEN ROLLER ADET 120 1 1
1] semFazs 8 1501118  ROLLERKALEMLER  SCHNEDER oAvi ADET 4 0 0
jlermtocan 9 1501116  ROLLERKALEWLER PENSANOFEPEN ROLLER AET 7155 0 0
() il Sonu Islemierini Bt
10 1501142  ROLLERKALEWLER  UNBAL ROLLER ADET 304 i i
1115044211 DENEME ABC ADET 4 0 0
12 1501142  TOKENWEZKALEWLER  WARKASZ  TOKENMEZKALELER(M.. ADET 0 i i
13 1501141 TOKENWEZKALEWLER  FABER-CASTEL  TOKENNEZ KALEN ADET 18 0 0
14 1501143 TOKENWEZKALEMLER  DNO SiYAH ADET 500 0 0

safal 2l b M Toplam Kaytt: 84, (Gasterien: 1-50)

9. Sayim tutanagmin “Sayim Tutanagimi Sonlandir” butonu ile sonlandirilmasi
durumunda Sistem sizi sayim fazlasi veya sayim noksani olmasi durumunda
yonlendirecektir. Ancak sayim fazla ve noksani olmamasi halinde ise Sistem
herhangi bir islem yapmayarak ilgili ambara ait sayim islemini bitirecektir.

10. Sayim kurulunca, tasmirlarin fiili miktarlarmin kayithh miktarlardan eksik
olugunun tespit edilmesi halinde Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi ile
buna bagl olusacak olan Sayim Noksani Tasinir Islem Fisi; fazla oldugunun
tespit edilmesi halinde ise Sayim Fazlas1 Tasmr Islem Fisi diizenlettirilerek,
defter kayitlarinin sayim sonuclariyla uygunlugu saglanir. Bu nedenle Sistem
once sayim fazlasi olarak belirlenen mallara ait bilgileri ekrana getirir.

Fagimir Kayit v; Yonetim Sistemi Nul‘se’bnl”Cerncl Madirlige i”l’99/ll.°.]2.0.93))7
T
0oyl & Mesajr SAVIM FAZLAST MALZEME LISTESE
® ) Toneix
% () Tagew Mol fgemier yR: | 2011 v AMBAR DENEME AUBAR v i iFokstur ) TIF Onavle
& { ket Arama No Tagmelrinkodu  Maizeme Ade Cinsé MarkaModel  FazaM Barim Fryat
i ‘.m_ e 1500143 TUKENMEZ KALEWLER ShaH N0 10ADET  0ATOSTL
% () Odes Beige Griger .
2 25332112 BUZDOLAPLARY AEQ § ADET
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11. Sayim fazlasi tasmir i¢in ekrana Sistemde girilen 150 grup tasinirlar i¢in son
fiyatlar gelecektir. Tasimira ait bu fiyat1 ilgili alan iizerine gelerek
diizeltebilirsiniz veya yeni fiyat girebilirsiniz. Daha sonra; tasimirlara ait TIF’i
olusturabilmek i¢in “TIF Olustur” butonuna basmiz ve olusacak TIF veya
TiF’leri isterseniz onaylama islemlerinden isterseniz de ekrandaki “TIiF
Onayla” butonuna basarak onaylama islemini bitiriniz.

12. Daha sonra Saymim Noksam meniisiine gelerek sayim sonucu noksan oldugu
belirlenen tasinirlar i¢in Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanaginin
olusturulmas1 gerekmektedir. Bu nedenle, tasinirlarin kayittan diisme
nedenlerinin ilgili alandan se¢ilmesi ve 253,254 ve 255 grup tasinir igin ayrica
sicilinin se¢ilmesi islemlerinin tamamlanmasi1 gerekmektedir.

L% KDTO Olustur butonuna

Daha sonra yapilacak islem “KDTO Olustur”
basarak tutanagin olusturulmasidir.

Taginir Kayit ve Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi (99199/12.0.32.0.932)
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B Duyurdar & Mesajlr SAVIM NOKSAMNI MALZEME LSTES]

-J Tanmlar

I (] Tagir MalEgemler VI: 2011 v | AMBAR: | DENENE AMBAR v i KoTO Olustur | [ TIF Olustur €3 TIF Onayla

-] Kayit Arama Noksan  Ka .

i . o yittan Diigme .
--JTa§|n|rTa|ep|er\ No  Taginr Urin Kodu ~ Malzeme Adi Cinsi Marka Model Wikiar  Nedeni Sicil Ho
B Dger Belge e 115011114 ROLLER KALENLER HGFH iSER BIAL SADET Seginiz Sicl Seglkmez
Fe-{~) Tidketim Malzemeleri s R ; FRp—— 3

ER{] TlketinMazeneer G Rogar 2 2325723 ONLNE INTERAKTF KESINTS... ABTRONCX220 1 ADET Seginiz Seginiz
[ Kurus Farkian Raporlan - — -

; 3 OB/INTE ON-LINE INTERAKTIF KESINTIS... ABTRONIC X2 2001 TADET  Seginiz Seginiz
{2+ Defterler ve Cetveler

BH{2] Kulania Igemleri

13. Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanaginin harcama yetkilisince onaylanmasi
sonrasinda Tagmir Mal Islemleri meniisiinden ilgili tutanaga ulasilarak TIF
olusturma islemi yapilacagi gibi, yine bu ekranda Sayim Noksani TIF’lerinin

olusturulabilmesi icin “TIF Olustur” e TFOhstur § 4 onuna basimiz ve
olusacak TIF veya TIF’leri isterseniz onaylama islemlerinde isterseniz de

ekrandaki “TIF Onayla”’ & mFonavia ) tonuna basarak onaylama islemini

{3 Tanmlar KAYITTAN DUISME TEKLIF VE ONAY TUTANAKLART TiF Bilgileri
B3 Tagnr Mal Islemleri
-{) Girig Iglemi ._') Yenile &) Tutanak sil Ho  Tif No Fig No (Onay Varsa)
i iksl\snfrﬂ::z‘aplem No  Tutanak Fig Ho Tarih TiF Kaydi Yapan Kullanict Kayit Bulunamad. .
] Defer A ¥ M7 081202011 @  Abdukamet Akg &
-~ Deger Artmi =
=2 Zinmet Egenr 37 2016 01201 @  AHMET OZMEN
B 20115 151201 ©  Geylani Gozci
Zmmete Verme
Zimmet Arama & fade ] 201114 180712011 ©  Abdusamet Akg
) Zmmet Figkri 0 2010 04072011 ©  Abdusamet Aks
(') Dayanki Tasnrlar Detay Bilgieri 41 20111 0410712011 @  DiekKara
-] Kayttan Diisme Tekif Ve Onay Tutanad 2 K} 30062011 @ Ramazan Yimazer
L) Onayiama gl 3 % 2601 Andusamet Al
K 5
17 T e ) 20062011 £ GeylniGoze %
B3 Kayt Arama
L) Urtin TiF leri Arama ey
-{) Meveuttaki Uriinler A Mabemasi]




14. Her ambar icin yapilacak olan bu islemler sonras1 “YILSONU iISLEMLERINI
BITIR” butonuna basarak ilgili yil secilir ve yila ait tiim islemler bitirilerek
Harcama Birimi Yonetim Hesabinin verilebilmesi icin Sistemden harcama
birimi yonetim hesabi cetvelleri ve sayim dokiim cetvellerini alinir.

{ZJ) Duyurular & Mesajlar YIL SONU ISLEMLERINI BITIR
(] Tanmiar
{7 Tasnr Mal fslemleri

Uyari: Liitfen biitiin ambarlarda sayim islemini tamamladiktan ve gerekli kontrolleri yaptiktan sonra yil sonu islemlerinizi bitiriniz. Gegmis kayitlarinizda

ket Arama hata olmasi durumunda geri déniis yapamazsiniz!

{Z] Tasinr Talepleri
(] Diger Belge Girileri . —
(=] Tiketim Malzemeleri Glos Roporu VIL:| Seciniz ~ [ L v sonu tsLErLERini BITIR <
{2 Kurus Farklan Raporlart
£ Defterler ve Catveller
+{) Sicll Numarasina Gére Rapor
{) Tutanaklar
) cetveller
w{_) Defterler
w{) Tasinr Raporlar
(2] Kullania Tslemieri
{2 Kimlik Yéne timi

5 Saym ve Yil Sonu Islemleri
) Saym Tutanad Olustur
{) Sayim Tutanad Listesi
) saym Fazas:

-+[) Saym Noksaru
{9 i Sonu fslemlerini Bitir

“Tasimir Raporlar” kismindan alinacak olan alinacak olan harcama birimi
yonetim hesabi cetvelleri ve sayim dokiim cetvellerini Ekod1 diizeyinde alinabilecegi
gibi, tiim hesaplar i¢inde alinabilecektir.

15. “YIL SON ISLEMLERINI BIiTIR” butonuna basildiginda sistem “Islem
basariyla tamamlandi” uyaris1 verecektir. Ancak;

® Eger tiim ambarlariniza ait sayim islemlerini bitirmediyseniz,

® Ambarlariizdan pasif halde olanlar var ise ve bu ambarlar icerisinde sayimi
yapilacak mallar var ise bu ambarlarin aktif hale getirerek sayimini
yapmadiysaniz,
Sayim islemini bitirdiginiz ambara ait daha sonra bir giris veya ¢ikis islemi
yapilmis ve yeniden sayim yapmadiysaniz,

Sistem size uyar1 verecektir.

Litfen uyarilar dikkate alarak igslemlerinizi tamamlayiniz.

Not: Uyari var ise; ilk bakilacak alan sayim noksani ve fazlasi sonrasi olusan TIF lerin
onaylama islemelerini tamamlamak olmalidir.
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ks
(] Duyurular & Meszjar YIL SONU ISLEMLERINI BITIR
-] Tarwmlar
SRR Ma"ls'em‘e” Uvart: Liitfen biitiin ambarlarda sayim islemini tamamladiktan ve gerekli kontrolleri yaptiktan sonra yil sonu islemlerinizi bitiriniz. Gegmis kayitlannizda
; j g‘:f ?IE’”‘ hata olmasi durumunda geri dnils yapamazsiniz!
- llas Tglemi
{2 Deder Artmi - —
(=] Zmmet Islemleri YIL| 2011 ¥
~{) Dayanki Tagnrlar Detay Bigleri
~(] Onaylama islemieri SAYIMI YAPILMAMIS AMBARLARIN LISTEST ASAGIDADIR. (5 AMBARLARLA ILGILT SAYIM YAPINIZ)
-] Onayh Tagnr Islem Figleri DENEME TAEK
et e DENEVE 1 AMBARI
2] Tagr Talepler SAYIMINA BASLANMIS ANCAX SONLANDIRILMAMIS AMBARLARIN LISTES! ASAGIDADIR (SAYIMLARI SONLANDIRINIZ)
) D Belge Griger KOSGEB TUKETIM MALZEMELERE
) ) ANTALYA TEST AMBARI
-] Tiiketim Malzemeleri Cllas Roporu TUKETIM AMBARI
-] Kurug Farklan Raporlan .
e ve Cetveler g;w: Ermmfwmmrw SONRA ONAYLI VE YA ONAYSIZ BIR. ISLEM YAPILMIS AMBARLARIN LISTES] ASAGIDADIR (YENIDEN SAYIM YAPINIZ)
= J Sic Numarasina Géire Rapar KOSGEB 2 GRUP .
[ Tutanear ALIM SATIM MODURLUGD
. MERSIN TUK MAL ZEMELERT KOSGEB
() Cetueler REMZI AMBAR
[) Defterler TKYS DENEME AMBART
. AHM
{l) Tap Rapuix GSGM DEMIRBAS AVBART
-] Kulania Tslemleri GSGM TUKETIM AMBARI
-] Kimilk Yéetimi

[E1-+£35aym ve Vi Sonu Islemleri
-} Saym Tutanad Olustur
~{] Sayim Tutanafi Listesi
-{) Saym Fazias:

[) saym Neksani

-0 il S Telemlerini Ritie

ONEMLI HUSUSLAR

® Yilsonu islemleri 31 Aralik tarihinden dnce yapilmis ise; o yil icerisinde
yeni bir taginir giris veya ¢ikis islemi (TIF) yapilir ise muhasebe kayitlari ile
envanter kayitlar1 arasinda uyumsuzluk meydana gelecektir. Bu durumda
sayim iglemlerinin yeniden yapilmasi gerekecektir.

® Yilsonu Islemini Bitir butonuna basildiktan sonra hata oldugu tespit
edilirse yilsonu igleminin iptali i¢in tasinir@muhasebat.gov.tr adresinden
iletisime gegin.

® Yilsonu islemleri ilgili yildan sonraki yila ait bir giinde yapilacak ise
(6rnegin Ocak ayinda);

% Sistemde sayim ve yil sonu islemeleri ile ilgili iglemeler tamamlanana
kadar yeni yila ait herhangi bir tasimir giris veya cikisi
yapilmayacaktir. “YIL SON ISLEMLERINI BITIR” butonuna
basilarak yili1 sonlandirmadiginiz durumda Sistem ilgili taginir giris
ve cikisini gegen yil son giinii yapilmis islem olarak algilayacak ve
gecmis yila ait TIF olusturacaktir. BU NEDENLE YENI YILA AIT
ISLEMELERINIZI GECEN YILA AIT SAYIM VE YIL SONU
ISLEMLERINI TAMAMLADIKTAN SONRA YAPINIZ.

< “YIL SON ISLEMLERINI BITIR” butonuna basilarak ge¢mis yili
sonlandirdigimizda ise sistem herhangi bir yeni yila devir islemine
gerek kalmaksizin kaldigi yerden tasinir giris ve ¢ikis islemlerine
devam edecektir. Olusturulacak TIF ler yeni yilin TiF sayacindan
numara alacaklardir. Yeni yilda ilk TIF girisi sonras1 Sistem gecmis
yila ait herhangi bir diizeltme imkan1 vermeyeceginden, muhasebe
birimi ile irtibath olarak yilsonu islemlerini kapatmay1 unutmayiniz.
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2.10. KULLANICI iISLEMLERIi

11.1. SIFRE DEGISTIiR

Mevcut sifre degistirilmek istendiginde, bu menii kullanilarak yeni kullanici sifresi
belirlenir.

Tasinir Mallar Ydnetim Sistemi Muhasebat Genel mMmidirligi Kurum Degigtir Cikig
i§ KBS
- Tammlar

] Tasirr Mal Islerleri

-0 Kaylt Arama Mevcut Sifreniz l:l
-] Tasimir Talepleri Yeni Sifreniz l:l
E-{] Diger Belge Girisleri Yeni Sifreniz Tekrar l:l
1] Tuketim Malzemeleri Cikis Roporu _
[#-{_) Kurus Farklari Raporlari
[+ Sderme Erri Islemleri
1) Defterler we Cetveller
~-4u Til Sonu Islemlerini Baslat
E-5 Kullame Iglemleri

-{] Sifre Degistir

$ifre Degigiklik Formu

3. TASINIR ISTEK BiRiMi iISLEMLERI

Kimlik Yo6netimi modiiliinden yetkilendirilen tasinir istek birimi yetkilileri kamu
hesaplar1 bilgi sistemine T.C. Kimlik no ve sifrelerini yazarak erigebilirler.

¥ kBS - Kamu Hesaplar Bilgi Sistemi - Mozilla Firefox -5 x|

Dosya Digen  Gordndm  Gecmis  Yer Imleri Araglar  ¥ardim

- ims | http:jjkbstasnjlogin htm vt | JIGl=-|so0gle
CcC X .jJ| |pN faenflog L] | gl P

2] En cok zivarst edienler #* Getting Started 5. | Latest Headlines

DD

Giris Formu
T.C. Kimlik No: | |
Sifre:

[ Sifremi Unuttum] [ Girig ]

Istek birimi yetkilileri sisteme girdikten sonra istek birimi yetkilisi olarak kendilerine
islem yetkisi verilen kurumu segerek uygulamaya erisebileceklerdir.
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islem Yetkisi Verilen Kurumlar

Kullanici Rolii Kurum Adi
Istek Birimi Yetkilisi Bashakanlk Strateji Gelistirme Birimi
g Lge Mill Editim Mid.-Okulici Beden Edt, Spor v
Tagimir Taginir Kavit Kontrol Yetkilisi Tocile 1 Tek
Taginir Kavit Kontrol Yetkilisi Muhasebat Genel Midirligd
Istek Birimi Yetkilisi Muhasebat Genel Midirligo

Istek birimi yetkilileri bu uygulama iizerinden kendilerine hizmet veren ambarlardaki
taginirlar1 gorebilecekler ve tasinir ihtiyaglarini segerek, talepte bulunabileceklerdir.

Taginir Mallar Yénetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi Kurum Degigtir
i K85
{7 Duyurular & Mesajlar Giincel Duyurular
(] Taginr Talepleri
{2 Kullamia Tglemleri Gincel Duyurular | ¥
No  Duyuru Baglik Duyuru Metin Ozeti Duyuru Tarihi - Duyuru Eki

1 KBS TKYS KULLANMI KANU IDARELERI KASIM 2010 TARHINDEN ITBARE 07102010

2 DEMRBAS KAYDI DENIRBAS DEVIRLERINE ILISKIN WUHASEBAT GOV.T 2711082010

3 tuketim maizemeleri kodiar kullanima agimistr 21092010

* Kurum iginde: yaplan duyurular
*Tiirkiye capnda yaplan duyurular

Duyuru Metni (Metnini Okumak Istediniz Duyuruyu Seginiz)

Tasinir Talepleri meniisiinden Tasimir istek Belgesi Olustur alt meniisiine
tiklandiginda ambar mevcutlarini gosteren malzeme listesi penceresi acilir.
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iy KBS

[ Duyurular & Mesajlar

B Ter Tl Malzeme Listesi 0P TORBASI Ozellikleri
j Tasinir IstEBE:gesw Olustur @ 0rin fo giniz alzeme adi giniz ), Ara Ozellik Dederi  NiteligiiBirimi
&| | Tasinir Istek Belgesi Listesi a
] Kullana Egenieri Ho  Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Mecvut Talep EBAT 2%35  SANTHETRE
A
3 15011103 PILOT KALEW HETEXT 15 ADET
4 15011114 ROLLER KALEM FANILA 200 ADET
51501124 KALEM TAKINI TRIDENT 100 ADET
6 1505.1.7.141 TUVALET KAGIDI PAPIA 144 RULO
T 15051721 KAGIT HAVLU FANILA 118 RULOD
g 15052151 [}ﬁPTORBASI KROPLAST 40 ADET 10
9 1505311141 SIVISABUN SALON 4 ADET
10 15053.1.24 KREM TEMEZLEYTC] CF 10 ADET
11 150532341 SIVIBULASIK DETERJANI PRIL 4 ADET
12| 15053322 CAMAGIR SUYU ACE 10 ADET Kisi | Birim Segme
13 1507104 ADIM MARKASEZ 2 KILOGRAM
14 28321114041 PULLUK MARKASEZ 3 ADET W @®
15 2832111441 PULLUK MARKASEZ 1 ADET E (6] Kisiye N
e o v
Sayfa |t |[1 o] Toplam Malzeme:30 | U Birime

Istenilen malzemelere iliskin miktar bilgileri talep siitununa yazilarak malzeme
seciminde bulunulur. Malzeme se¢im islemi tamamlandiktan sonra ilgili malzemelerin
kime veya nereye verildigi secimi yapilir ve TIB Olustur butonu tiklanir.

Talep edilen malzemenin varsa ek ozellikleri sag tarafta acilan kolonda goriilecektir.
Yukarida talep edilen ¢Op torbalarinin ebatlar1 yan kolonda ek oOzellik olarak
goriilmektedir. Ozelliklerine gore farklilastirilmus iiriinlerden hangisi talep edilecekse,
o lriin se¢ilmelidir.

NOT: Sistemde istenilen Kisi veya Birim adlar1 taniml degilse, Tasimir Kayit ve
Kontrol Yetkilisinden s6zkonusu tanimlamalar1 yapmasi istenmelidir.
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Tasimir Mallar Yonetim Sistemi

Muhasebat Genel Miidirligi

Kurum Degigtir  Cilig
g gi Talspl 285 Id'li tasinir istek belgesi kaydimz yapilmistir.
= Taginir Talsplsri )
[ Malzeme Listesi ety TR §

L) Tasinir Istek Belgesi

Not: Pdf Raperlari alirken sorun yasiyorsaniz, Adabe Acrabat Reader'in son versiyanunu yikleyiniz. yukle
7 Kullamie Islemleri

3 rapor. pdf {application/pdf, nesnesi) - Mozilla Firefox

|: m http:fikbs muhasebat. gov.trfbmysfrapor pdf?st=2108a=18p0=2058p1=170658.r =0, 728602 7523922061

77
- ) o L) 0
o5 B &8 [1]i: j@@[we] 5 @il |
~
TASINIR ISTEK BELGESI
ISTEK YAPAN BIRIM Kanunlar Kararar Daires: [ TARIH: 03JUL08 [F1S nO: Cnaysez |
TASINIRIN
SIRA NO|WODU [TASINIRIN ADI |BARKOD MALZEMEAD! [OLCUBIRMI |ISTENILEN  |KARSILANAN
MIKTAR MIKTAR
1 150.11.11.0 |Roller Kalemier(Siyah) [e001 ROLLER KALEM| Adet 10
2 15011420 |Tokenmez Kalemler (Mavi) o003 TOKENMEZ | Adet 5
KALEM
3 16011200 |Kalem Takimian 502 Masa Kalem | Adet 2
Takim

Olusturulan tasinir istek belgesi sistem tarafindan tasimir kayit kontrol yetkilisine
gosterilmektedir. Tasmir kayit kontrol yetkilisince istek belgesine gore karsilanan
taleplere iliskin bilgilere tasinir istek belgesi meniisiinden ulasilabilir. Asagidaki

sayfada goriildligli gibi onay durumu bos ise talebin heniiz karsilanmadigi
anlasilmalidir.
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Tasinir Mallar Yénetim Sistemi
o KBS
153 Tasinir Talspleri
[ Malzeme Listesi
L[} Tasinir Istek Belgesi
7 Kullamie Islemleri

Muhasebat Genel Miidirligi

Kurum Degigtir  Cikig

Tasinr istek Belgesi

TIB | TIB Fig
I It Birimi m-_—.

1 285 Onaysiz 03/07/2008 Kanunlar Kararlar Dairesi DOKUMAL

Tasinir istek birimi yetkilisi tarafindan talep edilen ve taginir kayit kontrol yetkilisince
karsilanan talepler asagidaki gibi goriilmektedir. “TIB Detay Géster” butonuna
basilarak taginir talepleri ve karsilanan miktarlara iligkin detay bilgilere ulasilabilir.



Tasinir Kayit ve Yonetim Sisteminde kullanici sayisinin artmasiyla birlikte malzeme ek 6zellikler alaninda standart tanimlama ihtiyaci
dogmaktadir. Bu gergevede, kullanicilara 6rneklik teskil etmesi bakimindan kullanilabilecek ek 6zellik 6rnekleri listelenmistir. Uygulama
birliginin saglanmasi agisindan malzeme ek 6zellikleri igin bu listenin 6rnek alinmasi 6nem arzetmektedir.

NITELIKSEL EK OZELLIKLER

RENK EKRAN KARTI YAPILDIGI MALZEME CINSI SEKLI

BEYAZ ATI TAHTA KARE

KIRMIZI NVIDIA SUNTA UCGEN

SARI INTEL CELIK DIKDORTGEN

SIYAH Sis PIRINC YUVARLAK

YESIL CAM KURE

MAVI FORMU SERAMIK KUP

GRI SIvI KUMAS DUZ

BEJ KATI DERI DAIRE

FUME GAZ MIKA UZUN

BORDO KONTRPLAK KISA

TURUNCU KATKI MADDESI/TAT SUNI DERI GENIS

PEMBE TATLI KAUCUK DAR

GUMUS TUZLU LASTIK YUKSEK

MOR EKSI PVC ALCAK

LACIVERT ACI TAS BUYUK

TURKUAZ BAHARATLI KAGIT KUCUK
SOSLU TOPRAK ORTA

YAKIT SISTEMI PEYNIRLI BETON AGIR

BENZIN YAGLI DEMIR HAFIF

DIZEL SEKERLI NAYLON ELIPS

LPG SALCALI POLYESTER OVAL

BENZIN/LPG PATATESLI ALTIN

DOGALGAZ GUMUS SANZIMAN SISTEMI

ELEKTRIK KALITESI BRONZ DUZ (MANUEL)




GUNES ENERJISI 1. SINIF BAKIR OTOMATIK

BIODIZEL 2. SINIF ALUMINYUM YARI OTOMATIK

HYBRID 3. SINIF MERMER TIPTRONIK
DIGER MULTI TRNONIK

ISLETIM SISTEMI iISLETIM TURU KASA SEKLI BEDENI

DOS INTEL PENTIUM 1 SEDAN EXTRA SMALL

MINIX INTEL PENTIUM 2 HATCH BACK SMALL

UNIX INTEL PENTIUM 3 STATION WAGON MEDIUM

LINUX INTEL PENTIUM 4 KASALI LARGE

SME LINUX Intel Core Duo KASASIZ EXTRA LARGE

PARDUS Intel Core 2 Duo

TRUVA Intel Core 2 Solo EKRAN TiPi MUREKKEP TiPi

WINDOWS Intel Core i3 TUPLU/CRT LAZER

APPLE/MACINTOSH Intel Core i5 LCD PUSKURTMELI

IBM Intel Core i7 LED NOKTA VURUSLU

AMIGA Intel Celeron

ANDROID AMD Sempron

Win 7 Starter

AMD Turion X2

Win 7 Home Basic

AMD Athlon X2

Win 7 Home Premium

AMD Athlon Neo

Win 7 Professional

Vista Home Basic

Vista Home Premium

Vista Ultimate

Vista Business

XP Professional

XP Media Center Edition

Mac OS

Free Dos




SAYISAL DEGERLI EK OZELLIK ORNEKLERI

TON LITRE METRE BAYT
KILOGRAM MILILITRE SANTIMETRE MEGABAYT
MILIGRAM DESILITRE DESIMETRE KILOBAYT
GRAM SANTIMETREKUP (CC) MILIMETRE GIGABAYT
TERABAYT
lEBaTBOVUT 0 JeAp 0 [KAUNLK  [DISKKAPASITESI |
SANTIMETRE SANTIMETRE SANTIMETRE BAYT
MILIMETRE MILIMETRE MILIMETRE MEGABAYT
METRE METRE METRE KILOBAYT
GIGABAYT

TERABAYT

BAYT KALORI BEYGIR (hp)

MEGABAYT KILOKALORI

KILOBAYT PIKSEL
GIGABAYT [EKRANBOYUTU | MEGAPIKSEL
TERABAYT INC

YIL

KOLTUK

GHZz

YIL

DIS

BASKI

[savFAsavisi | DINGIL SAYIS|

DEVIR




SAYFA

DINGIL

DEVIR

YAPRAK

KAPI

DiS

VAR

VAR

VAR

VAR

VAR

VAR

VAR

VAR




