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1. ilk olarak Microsoft’un https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-teams/download-app adresine girisi yaparak masa tistii ya da mobil

cihazlar seceneklerinden size uygun olana tiklayiniz.

% Microsoft Teams Masagstve M X + [+ 7 o X
& C 8 microsoft.com/tr-tr/microsoft-teams/download-app e Misafir
=. Microsoft I Teams  Orunler Gozumler Kaynaklar Fiyatlandirma  Daha Fazla Microsoft 365 Teams'i indirin Ucretsiz kaydolun A

Artik Microsoft Teams'de ailenizi ve arkadaslarinizi arayabilir, onlaria sohbet edebilir ve plan yapabilirsiniz. Daha fazla bilgi edinin >

Microsoft Teams'i
indirin
Teams'de istediginiz her yerden herkesle baglanti kurun ve isbirligi

yapin. @
{ Masaiistii cihazlar igin indirin }

Mobil cihazlar igin indirin
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https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-teams/download-app

2. Karsiniza gelen sayfadan “Teams’i indirin” diigmesine tiklayip dosyay! bilgisayariniza yiikleyerek kurulum islemini tamamlayiniz.

B% Microsoft Teams MasaistU ve M X = Qo = =) X

& C 8 microsoft.com/tr-tr/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion e Misafir

s icin Teams'i masalistii cihaziniza indirin

T
.
2]

Teams'i indirin ‘

Microsoft Teams'i nasil kullanacaginizi 6grenin
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3. Teams kurulum islemlerini tamamladiktan sonra https://lisans.erbakan.edu.tr/ adresine “T.C. Kimlik Numarasi” ve “Tek Sifre” ile giris
yaparak size tanimli lisansinizi alabilirsiniz.

e Lisans Ta a X + o
“ (6 & lisans.erbakan.edu.tr 3 e Misafir

UNIVERSITESI Necmetut

® Office 365 Lisansi
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https://lisans.erbakan.edu.tr/

4. Daha sonrailgili lisans bilgileri ekrana gelecektir.

UZEW

@ Lisans Tanimiama | Necmetin £ X

<« C # lisans.erbakan.edu.tr/kontr

NECMETTIN
ERBAKAN
UNIVERSITESI

Office 365 lisans tanimlama / sifre sifilama iglemi
yapilmistir.

Latfen bilgilerinizi kaydetmeyi unutmayiniz!

Lisans bilgileriniz :

Girig ve Indirme Adresi ttpsy//portal.office.con

Ads Soyads e

Kullama Adi (Username) ]
Sifre (Password) i ]

e Misafir
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5. Teams uygulamasini aginiz. Karsiniza gelen sayfada kurumsal e-posta adresinizi ve https://lisans.erbakan.edu.tr adresinde tarafiniza

olusturulan sifreyi kullanarak giris yapiniz.

B8 Microsoft

Oturum acgin

E-posta, telefon veya Skype

Hesabiniz yok mu? Yeni bir hesap olusturun!

Hesabiniza erigemiyor musunuz?

Qh Oturum agma secenekleri

Kullamim kogullan  Gizlilik ve tamimlama bilgileri
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https://lisans.erbakan.edu.tr/

6. Microsoft Teams agildiginda, toplanti planlamak i¢in sol panelde bulunan takvim uygulamasina tiklayiniz.

L 9 Avamalar

Bir ad yazin

Telefon  Kigiler

Gegmis Tama Seslimesaj =

Yardim

@& ¥Yénlendirme =

—» Takvime tiklayiniz.

Hizl arama

Diger Kisiler
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7. Takvime tikladiktan sonra agilan pencerede toplanti zamani igin uygun bir giin seginiz. Ayrica istenirse sag Ust kosede yer alan “Simdi toplanti

yapin” secenegi ile anlik toplanti da yapabilirsiniz.

Takvim

1 Simdi toplanti yapin + Yeni toplant .

B Bugin ¢ > Eyliil 2021 - Ekim 2021 ] Galigma Haftasi
27 28 29 30 01
Pazartesi Sali Garsamba Pergembe Cuma

[rs)

20

— Takvimde istenilen gun ve

saat secilir.
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8. Haftalik gériinimde uygun zaman seginiz. Agilan pencerede toplanti planlamasi igin ek diizenleme alanlari gelecektir. Gerekli bilgileri giriniz. 1
numarali alana toplanti bashgini, 2 numarali alana ise davet edilecek kisileri ekleyiniz. Toplanti linkinin olusmasi icin en az bir kisi davet
edilmelidir (e-posta adresi ile). 3 numarali alanda toplanti zamanini planlayiniz. 4 numarah alanda ise toplanti ile ilgili kisa bir aciklama
girebilirsiniz. “Génder” butonu ile planlama tamamlanir. Not: “Génder” butonunun gériinmesi icin en az bir kisi davet edilmelidir.

. Yeni toplanti Aynntilar  Zamanlama Yardimasi

Saat dilimi: (GMT+03:00) Istanbul ~  Yanit segenekleri Kayit gerektir: Yok
i Vs Ornek Toplant Basha @

7 Uzaktan Egitim Uygul. Aragh - -

e ge Eiﬁ:n’“',':r gitim Uygulama ve Aragtirma X + Istege bagh @
Gdevier

(T 28.09.2021 15:30 . 28.09.2021 16:00 30dk @  Tamgin @
Aramalai

Onerilen: 16:30-17:00

] Yinelenmez .
] = Kanal ekleyin
Takvim

© Konum ekleyin

El B 7T U SV A M Pamgeiv Ay D D = 09 o =

Ornek Toplanti Baghd
28 Eylal 2021
saat:15:30 - 16:00
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9. “Gonder” butonuna tikladiktan sonra hafta ekrani tekrar karsiniza gelecektir. Hafta ekraninda hazirlamis oldugunuz toplanti planlamasinin

Uzerine tiklayarak diizenleme yapabilir, toplanti linkini kopyalayabilir ve paylasabilirsiniz.

.__ Takvim

9 B Bugin ¢ »  Eyliil 2021 - Ekim 2021
27 28
Pazartesi Sal

[ Simdi toplanti yapin

Takvimim p

Ornek Toplanti Baghg:
28 Eylal 2021 Sah 15:30 - 16:00

Ornek Toplanti Baghg:
MEHMET OZKAYA

B
o
o

&> https://teams.microsoft.com/|/meetup-join...

Takvim

[+=]

Katihmailarla sohbet et

.

Jo

MEHMET OZKAYA

+ Yeni toplant .

[F) Calisma Haftasi

01

Cuma
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(L 1]

Takvim

=N Takvim

& Bugin <
27
Pazartesi

[=1]

=]

>

Eyliil 2021 - Ekim 2021 ~~

28

Sal

¥ Simdi toplanti yapin

Takvimim Ve

Ornek Toplanti Bashg:

28 Eylal 2021 Sah 15:30 - 16:00

Ornek Toplanti Baghg
MEHMET OZKAYA

&  httpsy/fteams.microseft.com/l/meetup-join...

(=) Katihmailarla sohbet et

MEHMET OZKAYA

-+ Yeni toplant .

01

e -
Luma

[B] Calisma Haftasi
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11. Mikrofon (2) ve kamera (3) secildikten sonra “Simdi katil” diigmesiyle canli oturum baslatilr.

Video ve ses seceneklerinizi belirleyin

'__‘]‘] Bilgisayar sesi

Realtek(R) Audio

Kamera bagh degil

Ses kullanma

Simdi katil




. NEU .

12. Sag Ust tarafta yer alan kamera ve mikrofon simgelerine tiklayarak goriintii ve sesinizi agip kapatabilirsiniz. Yukari dogru ok simgesi bulunan
digmeye tiklayarak ekran paylasimi yapabilirsiniz.

Toplantiyi tamamen bitirmek i¢in 14 numarali asamadaki islemin yapilmasi gerekmektedir.

Kamerayi Acip Kapatma
Mikrofonu Agip Kapatma

Ekran paylagimi

Toplantidan Ayriima

*Bu islem sizin toplantidan ayrilmanizi
saglar ancak toplantida baskalari varsa
toplanti siz olmadan devam eder.

Baskalarinin katilmasi bekleniyor...




. NEU .

13. Toplantinin canh kaydinin yapilabilmesi icin 1 numarali meni secilmeli, “Kaydi baslat” secenegine tiklanmalidir. Toplanti kaydi
menuden durdurulabilir.

Ornek Toplant: Baghg

Uygulama ekle

03 Cihaz ayarlan
Arama durumu
5] Toplanti notlan

Toplant: bilgileri

i Galen

Tam ekran

) Agiklamali canli alt yazilan...

Kayd: baglat "

v
] Dokiimi baglat JREHEIEERES

Baskalarinin katilmasi bekleniyor...

%) Sohbet balonlanim géster..
i Sayisal tug takimi
(1 Gelen goruntiyu kapat

?) Yardim




UZEW

14. Toplantinin tamamen sonlandiriimasi igin “Ayril” butonunun yanindaki asagi dogru bakan oka tiklayarak “Toplantiyi sonlandir” segilmelidir.

Ayl

Toplantna sonlandir

)
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15. Toplanti sonlandirildiktan sonra sol tarafta sohbet menisu segilir (1). Orta bolimde yer alan video gorselinin sag tarafindaki ti¢ noktaya
tiklanir (2). “Ag¢” ya da “Baglanti al” menisi secilerek toplanti kaydinin linkine erisilir. Bu baglanti web tarayicisinda calistirildiginda ilgili video
kaydina erisilerek indirilebilir. Video kayitlari belirli bir siire sonra Teams uygulamasindan silinmektedir. Bu yizden video kayitlarini
arsivlemek igin https://bulut.erbakan.edu.tr adresindeki kisisel hesabinizi veya kisisel bilgisayarinizi depolama araci olarak kullanabilirsiniz.

!.. Sohbet -~ = O Ornek Toplanti Baghgi sohbet Dosyalar 2daha~ m 82 =
Soem son Fe Uzaktan Egitim Uygulama ve Aragtirma Merkezi toplantiya davet edildi.
Ornek Toplant: Bashg 1507 (N Toplant bitti 13dk.59sn. Dan 16:32
He Kayt hazir
Bugiin
A Bt Toplant bagladi  14:40
=

Odevier a
o @)  Kayit baglad 15:00

@ Kayit iglemi durduruldu. Kayit kaydediliyor...  15:06

¢
Aramalar
E Toplanti Ep

Dosyalar Kaydeden: Uzak
= Ag
_B & Baglant: al 3
(] Toplant: bitti 28 dk. 43sn.  15:09 (D Daha fazla bilgi
/A Sorun bildirin
Toplanti
E] Dékidm

Yeni bir mesaj yazin

i 1 2 ©BF B 9 & - B
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https://bulut.erbakan.edu.tr/
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