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YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI 

GÖREV VE SORUMLULUKLARI 
 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 51.maddesine göre kurulan idari teşkilatların 

kuruluş ve görevlerine ilişkin esasları düzenleyen "124 sayılı Yükseköğretim Üst Kuruluşları 

ile Yükseköğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında Kanun Hükmünde Kararname" 

uyarınca teşkil edilen Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığımızın görevleri; 

 

 ETÜT – PROJE VE YAPIM İŞLERİ ŞUBESİ GÖREV VE 

SORUMLULUKLARI 

 

1- Yapılacak işlerin etüt-proje çalışmalarını yapmak, 

2- Yaklaşık maliyet hazırlamak, 

3- Teknik inceleme ve teknik şartname hazırlamak, 

4- Yapılan işlerin kontrol ve denetimini yapmak, 

5- Yapılan işlerin hakediş ve kesin hesabını hazırlamak, 

6- Harita ve imar çalışmalarında görev almak, 

7- Diğer birim ve kurumlarla gerekli yazışmaları yapmak, 

 

 BAKIM ONARIM ŞUBESİ GÖREV VE SORUMLULUKLARI 

 

1- Üniversite bünyesinde bulunan bina ve tesislerin bakım ve onarımlarını yapmak, 

2- Üniversite kampüsünde bulunan araç ve yürüyüş yollarının, orta ve alçak gerilim 

elektrik tesisatlarının, içme ve sulama suyu kaynakları ile şebekelerinin işletme bakım 

ve onarımlarını yürütmek, 

3- Diğer birimlere teknik destek sağlamak, 

 

 İDARİ VE MALİ İŞLER ŞUBESİ GÖREV VE SORUMLULUKLARI 

 

1- Bütçe planlamasını yapmak, 

2- Üniversitemiz yatırım programlarının planlamasını yapmak, 

3- Yapılacak ihalelerde gerekli işlemleri yapmak, 

4- Satın alma ve tahakkuk işlemlerini yürütmek, 

5- Yapılan alımların taşınır kayıt ve kontrollerini yapmak, 

6- Yürürlükteki yasa ve yönetmelikler çerçevesinde başkanlığımız görev ve sorumluluk 

alanı içerisinde ve üniversitemizi ilgilendiren konularda kurum ve kuruluşlarla 

yazışmalar ve görüşmeler yapmak. 

7- Hazırlanan dosya ve belgelerin arşivlenmesini sağlamak, 

 

 DESTEK BİRİMLERİNİN GÖREV VE SORUMLULUKLARI 

 

1- Üniversitemiz sorumluluk alanları içerisinde bulunan yerlerde çevre düzenlemesi ve 

peyzaj çalışmalarını yapmak ve teknik destek sağlamak, 

2- Yeşil alanlar oluşturmak, ağaçlandırma çalışmalarını yürütmek ve mevcut yeşil 

alanların sulama ve bakımını yapmak, 


