NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI FEN FAKULTESI
BiYOTEKNOLOJi BOLUMU STAJ YONERGESI

Madde 1. Dayanak, Kapsam, Tanim, Amag¢
1.1. Dayanak: Necmettin Erbakan Universitesi On Lisans ve Lisans Ogretim ve Siav
Yonetmeligi, Fen Fakiiltesi Biyoteknoloji Boliimii Staj Y 6nergesidir.

1.2. Kapsam: Bu yonergede soOzii edilen staj, lisans Ogrenimi sirasinda 6grencilerin
staj yerinde basariyla yapmak zorunda olduklar1 pratik ¢aligmalardir.

1.3. Tamim: Staj, fabrikalarda, saglik kuruluslarinda ve laboratuvarlarda yapilan uygulamali

calismalardir.

1.4. Amac: Ogrencinin, mesleki gorgii ve bilgisini artirmasini, ¢esitli kurum ve kuruluslardaki
farkli uygulamalar1 ve degisik metotlar1 gbérmesini ve uygulama yaparak Ogrenimi
sirasinda edindigi bilgileri gelistirmesini saglamaktir.

Madde: 2. Staj Kurallan

2.1. Ogrenciler 20 is giinii staj yapmak zorundadirlar.

2.2. Staj 3. sinif sonunda yapilir. Tek yerde ve degisik yerlerde staj yapilabilir.

2.3. Derslere devam mecburiyeti olan 6grenciler ayni siire icinde staj yapamazlar.

2.4. Staj yapmak isteyen 6grenciler Boliim Baskanligina miiracaat ederler.

2.5. Ogrenciler stajlarin1 Béliim Baskanligmin uygun gorecegi kurum ve kuruluslarda

yapmak zorundadirlar. Aksi halde yapilan staj kabul edilmez.

2.6. Staja baslayacak ogrenciler, staj yerlerine gitmeden dnce, Boliim Baskanligindan

temin edecekleri “Ogrenci Staj Defteri” ve “Staj Sicil Fisi”nin gerekli yerlerini

doldurup belgelik fotograf yapistirarak Fakiilte yetkilisine onaylatirlar.

2.7. “Ogrenci Staj Defteri” 6grenci tarafindan giinliik olarak tutulur. Staj yerinde

yapilan isler ve uygulanan yontemler diizenli bir sekilde bu deftere yazilir. Defter

sayfasina sigmayan sekiller ayr1 kagitlara ¢izilir ve ek olarak verilir. Ogrenci Staj

Defteri’nin i¢ kapagindaki ve diger sayfalarindaki ilgili yerler staj yeri sorumlusu

tarafindan incelenir ve miihiirlenip imzalanarak onaylanir.

2.8. “Staj Sicil Fisi” is yeri sorumlusu tarafindan doldurulur ve miihiirlenip imzalanarak

onaylanir.

Madde: 3. Stajin Denetimi ve Degerlendirilmesi
3.1. Staj yapan Ogrenciler, Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan gorevlendirilecek &gretim
elemanlar tarafindan miimkiin oldugunca denetlenebilir. Bu durumda  yazilan  Staj  Denetim
Raporu” Boliim Bagkanligina teslim edilir.

3.2.“Ogrenci Staj Defteri” staj bitiminden itibaren 15 giin iginde, “Staj Sicil Fisi”
ayrica mithiirlii ve kapali zarf icinde Boliim Bagskanligina teslim edilir.

3.3. Staj calismasi, Boliim Baskani teklifi ve Fakiilte Yonetim Kurulu karartyla kurulan “Staj
Komisyonu'nca “Ogrenci Staj Defteri”, “Staj Sicil Fisi” ve varsa “Staj Denetim Raporu”
incelenerek Necmettin Erbakan Universitesi On Lisans ve Lisans Ogretim ve Smav
Yonetmeliginde tanimlanan G veya K harfiyle degerlendirir. Degerlendirme sonucu “Staj
Degerlendirme Formu”na yazilir ve bu form Bdliim Baskanligina teslim edilir.

Madde: 4. Yiiriirliik ve Yiriitme

4.1. Bu yonerge ilgili organlarda kabul edildikten sora ylirtirliige girer.

4.2. Bu yonerge hiikiimlerini Necmettin Erbakan Universitesi Fen Fakiiltesi Dekani

yiriitiir.
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NECMETTIN ERBAKAN UNIiVERSITESI
FEN FAKULTESI STAJ ESASLARI

1. Her 6grenci ders dagilim ¢izelgesinde yer alan staji1 basari ile tamamlamak zorundadir.
2. Ogrenci staj siiresince Yiiksek Ogretim Kurulu Disiplin yonetmeligi ve isyerinin

0zel kurallarina uymak zorundadir.

3. Staj yerinin uygunluguna Boliim Staj Komisyonu karar verdikten sonra 6grenci staja

baslayabilir. Isyerinin degerlendirilmesinde 6grenci ve isyerinden alinan bilgilere gore karar verilir.
Gergege aykir bilgi ve beyan tespit edildiginde staj durdurulur.

4, Yaz doneminde staj yapan 6grenci staj defterini gliz yartyilinin ilk iki haftas1 igerisinde,
Ogretim yil1 iginde staj yapan ogrenci ise stajin bitim tarihinden itibaren iki hafta i¢inde Boliim Staj
Komisyonu Bagkanligina teslim etmek zorundadir.

5. Stajin degerlendirilmesi Boliim Staj Komisyonu tarafindan goriismeye tabi tutularak
yapilir. Goriismede staj defterleri ve ilgili raporlar incelenir ve stajin basarili veya basarisiz
olduguna karar verilir ve durum Dekanliga bildirilir.

6. 20 is giinii olan staj siiresi bir seferde tamamlanabilecegi gibi iki seferde de yapilabilir.
Staj siiresi eksik oldugu takdirde staj basarisiz kabul edilir.

7. Staj yerlerinde yapilacak islemlerle ilgili ayrintili bilgileri igeren yonergeler, 6grencinin
staj

yapacagi kuruma 6grenciler tarafindan iletilmek zorundandir.

8. Staj esnasinda yapilan tiim islemlerin teknik detay1 gerekli resim, hesaplar ve
agiklamalar

temiz bir sekilde staj defteri i¢in verilen 6rnek sayfadan gerektigi kadar ¢cogaltilarak kaydedilir.
Stajin bitiminde tiim sayfalar ve belgeler tek bir dosya halinde teslim edilir.

9. Staj defteri i¢ine konulacak kagida basili belgeler A4 kagidi biiyiikliiginde olmali veya
A4

boyutlarinda katlanmig olmalidir.

10. Ogrenci ¢alisma konusunu tanitmak iizere CD, DVD, fotograf, fotokopi, ozalit, rapor,
proje

vs. gibi dokiimanlar1 staj defterine ekleyebilir. Elektronik ortamda bulunan belgelerin stajin
degerlendirilmesi esnasinda agilamamas1 durumunda belge yok kabul edilecektir.

11. Staj defterinde belirtilen kisimlar eksiksiz doldurulup, ilgili sorumlulara imzalatilir.
Defter isyeri yetkilisi tarafindan onaylanir.

12. Staj sicil fisi, is yeri yetkilileri tarafindan doldurulup tasdik edilerek, ilgili Boliim
Baskanligina posta ile kapali zarf ile gonderilir.

13. Boliim staj komisyonu gerek gordiigii taktirde 6grencileri staj yerinde denetler.

14. Kabul veya reddedilen stajlar Boliim Bagkanliginca ilan edilir.




FOTOGRAF
Ogrencinin Adi Soyadi

Numarasi

Bolimii-Simifi

Stajin Tiiri

Stajin

Baslama-Bitis Tarihi Do J R S

Calisilan  Giin  Sayist

Sayin Ilgili

Isletmenizde staj yapmasi tarafimzca uygun bulunan ve yukarida bilgileri verilen 6grencimizin
kurumunuzda staj yapma istegi tarafimizca da uygun goriilmiistiir. Ogrencimize kurumunuzda staj
imkaninin verilmesinden dolayi size tesekkiir ederim.

Staj; 6grencinin egitiminin dnemli bir boliimiinii olusturmaktadir. Bu nedenle 6grencimizin, staji
sirasinda yakindan izlenerek, ilgili kanunlara, kurallara ve kurum i¢i disiplinlere uymalar1 hususuna
0zen gosterilmesini ve staj sonunda asagidaki sicil bilgilerinin doldurularak kapali zarf i¢inde gizli
kaydi ile iiniversitemize gonderilmesini arz/rica ederim.

Saygilarimla,

......................................... Bolimii
Staj Komisyonu Uyesi
STAJ YAPILAN KURUM TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR
Ogrencinin devam, caliskanlik, ilgi ve 6grenme istegi, ekip ¢alismasina DEGERLENDIiRME
uyumu, isyeri disiplinine uyumu gibi kistaslar1 dikkate alarak 6grencinin Cok liyi Orta Yeters
stajin1 degerlendirip, uygun kutucugu isaretleyiniz. ivi (B) (C) iz (D)
(A)
Stajin Yapildigi Kurum Bilgileri
Adi :
Adresi :
Varsa web adresi :
Telefon
e-posta e foviidovniies
Imza
Kurum Yetkilisi Firma Kasesi
IAd1 Soyadi
Gorevi
e-Posta
UNIVERSITE TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR
.............. Is Giinii...... Staji Kabul Edilmistir. Kabul Edilmemistir.
N0 1 0 1
Onaylayan Ogretim Elemani Onaylayan Ogretim Elemani
Unvam Ad1 Soyadi Unvam Adi Soyadi

Imza Imza




Adi Soyadi : .....cceieernninniennineinnennnes

Staj Yeri @ oovvevvvvvvecnniiierinccnnnns ,

STAJ DEVAM GiZELGESI

Sira No

Calisilan Kisim

Yetkili Imza
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Calisilan Kisim:

Yapilan is:

Kontrol Eden:

Tarih:

Sayfa No




