NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI YEMEKHANE, KANTIN VE
KAFETERYALARIN ISLETIM ILE DENETIM YONERGESI

BIiRINCi BOLUM

Amac, kapsam, dayanak ve tanimlar

Amac ve kapsam
MADDE 1 — (1) Bu ydnerge, Necmettin Erbakan Universitesine bagh fakiilte, yiiksekokul,
meslek yiiksekokulu ile diger akademik ve idari birimlerdeki 6grenci ve personelin beslenme,

dinlenme ve diger sosyal ihtiyaglarini karsilamak amaciyla faaliyette bulunulan yemekhane,

kantin ve kafeterya gibi yerlerin isletilmesi ve denetlenmesine iliskin usul ve esaslari

belirlemek amaciyla hazirlanmstir.

Dayanak
MADDE 2- (1) Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 46 ve 47. maddeleri ile
Yiiksekogretim Kurumlar Mediko-Sosyal, Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama

Yonetmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 3- (1) Bu yonergede gecen;

a)
b)

c)

d)

f)

9)

Rektor: Necmettin Erbakan Universitesi Rektoriini,

Baskanlhk: Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanligini,

Birim Kantin Kurulu: Biinyesinde kantin igletmesi bulunan fakiilte, yiiksekokul ve
diger birimlerce, kantinle ilgili is ve islemleri yiiriitmek iizere, tiyeleri biriminde kantin
bulunan (Fakiilte /Yiiksek Okul/MYO) yoneticisinin teklifi ile ytiriitme kurulu bagkaninca
gorevlendirilen (Fakiilte /Yiiksek Okul/MYO sekreteri ve iki personel) en az {i¢ liyeden
olusan kurulu,

Denetim Kurulu: Saghk Kiltir ve Spor Daire Bagkanliginca gorevlendirilen bir sube
miidiiri bagkanliginda, bir diyetisyen, diyetisyenin olmadigr durumlarda bir gida
miithendisi, Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlifinca gorevlendirilen bir sube
miidiiriinden olusan kurulu,

Kantin ve Kafeterya Fiyat Tespit Komisyonu: Rektorlilk makaminca gorevlendirilen
alam iktisatg1 veya Isletmeci bir dgretim elemam ve Saghk Kiiltir ve Spor Daire
Bagkanhiginca gorevlendirilen bir sube miidiirii ile Idari ve Mali Isler Dairesi
Bagkanliginca gorevlendirilen bir sube miidiiriinden olusan kurulu,

Yemekhane, Kantin ve Kafeterya: Necmettin Erbakan Universitesi ve birimleri
blinyesinde yer alan, 6grencilerin ve personelin beslenme, dinlenme ve diger sosyal
ithtiyaclarinin karsilanmasi amaciyla olusturulmus isletmeler ile kantin ve yemekhaneleri
ifade eder.

Yonetim Kurulu: Universite Yonetim Kurulunu,



h) Yiiriitme Kurulu: Rektor tarafindan gorevlendirilen Rektor Yardimcisi Bagkanliginda,
Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkani ve biinyesinde kantin bulunan iki fakiilte veya
yiiksekokul sekreterinden olusan kurulunu, ifade eder.

IKiNCI BOLUM
Yonetim, Yiiriitme ve Denetim Kurullar
Yonetim kurulu
MADDE 4- (1) Yonetim kurulu, tiniversite yonetim kuruludur. Yonetim Kurulu, tiniversiteye
bagli akademik ve idari birimlerde agilmis bulunan yemekhane, kantin ve kafeteryalarin
isletilmesi ve denetlenmesi ile ilgili ilke kararlar1 alir. Yiiriitme kurulunca teklif edilen

konular1 karara baglar.

Yiiriitme kurulu

MADDE 5- (1) Yiiriitme kurulundaki fakiilte ve yiiksekokul sekreterlerinin gorev siiresi iki

yil olup, gdrev siiresi sona erenler ayni usulle tekrar gorevlendirilebilirler. Siire dolmadan

iiyeligin bosalmasi halinde kalan siireyi tamamlamak {izere yeni bir liye gorevlendirilir.
(2) Yiiritme kurulunun gorevleri asagida belirtilmistir.

a) Yemekhane, kantin ve kafeteryalarin igletim ve denetim esaslarina iliskin olarak yonetim
kuruluna 6neri sunmak,

b) Fiyat tespit komisyonu tarafindan hazirlanan fiyat listelerini goriiserek karara baglamak,
ayni nitelikteki iirtinlerin, tiim 6grenci kantin ve kafeteryalarinda ayni fiyattan satilmasini
saglamak ve takip etmek,

c) Denetim kurulu tarafindan yapilan denetimler sonucunda hazirlanan raporlar
degerlendirerek, birim kantin kurulunca gerekli onlemlerin alinmasini saglamak ve
onerilerde bulunmak,

d) Yapilan denetimler sonucunda bu yonerge ve ihale sozlesmesi ile belirlenen hiikiimlere
uymayan yemekhane, kantin ve kafeteryalar hakkinda islem yapmak,

Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhg:

MADDE 6 - (1) Saghk Kiiltir ve Spor Dairesi Bagkanligi, tiniversiteye bagli birimlerde
bulunan yemekhane, kantin ve kafeteryalarin, bu yonerge hiikiimlerine gore isletim ve
denetimlerini takip eder. Yetkili kurullar ve yonetim organlart ile isletmeler arasinda
koordinasyon gorevini yiriitiir, iletisimi saglar. Mevzuat uyarinca gerekli sekretarya

hizmetlerinde bulunur, yazismalar yapar.

Birim Kantin Kurulu

MADDE 7- (1) Birim Kantin Kurulunun gorev siiresi, yiiriitme kurulu tarafindan belirlenir.
Birim kantin kurulu, hazirladig1 raporlar: ilgili birimlere ulastirilmasi i¢in Saglik, Kiiltiir ve
Spor Dairesi Bagkanligina sunar.

(2) Birim Kantin Kurulunun gorevleri asagida belirtilmistir.



)

Birimin kantin ve kafeteryasinin, yonerge esaslar1 dogrultusunda islemesini saglamak ve
takip etmek,

Fiyat Tespit Komisyonunca hazirlanip, yiiriitme kurulunca onaylanan fiyat listelerine
uyulup/uyulmadigimi denetlemek, uyulmadiginin tespit edilmesi durumunda islem
yapilmasini Yiiriitme Kuruluna teklif etmek,

Kantin/Kafeteryada hizmetin kalitesini arttirici tedbirler almak, daha iyi uygulamalar
konusunda Yiiriitme Kuruluna teklifte bulunmak,

Kantin/Kafeteryada ¢alisan personelin kilik/kiyafet ve genel temizlik kurallarina dikkat
etmeleri saglamak ile saglik kontrollerinin (sarilik testi, portér muayenesi, akciger grafigi
vb.) yapilmasini kontrol etmek,

Kantin/kafeteryadaki mekanlar ile alet ve makinelerin temiz
kullanilip/kullanilmadiklarini kontrol etmek, gerekli tedbirleri almak,

Satisa sunulan iriinlerin son kullanma siirelerini kontrol etmek, siiresi gegenler icin
denetim kuruluna bilgi vermek,

Denetim ekibi tarafindan yapilan denetimler sonucunda hazirlanan raporlarin gereginin
yapilmasini saglamak.

Ozel isletmelerin kullanmis olduklar1 elektrik, su vb. tiiketimlerinin tespiti i¢in 3’er (iig)
aylik donemler halinde mevcut siizme sayaglari periyodik olarak okuyarak, Saglik, Kiiltiir

ve Spor Dairesi Baskanligina yazili olarak bildirir.

Denetim Kurulu
MADDE 8- (1) Denetim kurulu, Rektorlilk makaminin olurlart ile Saghk Kiiltiir ve Spor
Daire Bagkanligimi biinyesinde kurulur. Denetim kurulu {yeleri Rektor tarafindan

gorevlendirilir. Gorev siiresi iki yildir, gorev siiresi sona erenler ayni usulle tekrar

gorevlendirilebilirler. Siire dolmadan iiyeligin bosalmasi halinde kalan siireyi tamamlamak

tizere yeni bir liye gorevlendirilir.

a)

b)

d)

(2) Denetim Kurulunun gorevleri asagida belirtilmistir.

Universite birimlerinde bulunan yemekhane, kantin ve kafeteryalarda yiyeceklerin
hazirlanmasi, servise sunulmasi, saklanmasi ile kullanilan mekanlarin, alet, makine,
malzemelerin genel temizligi ve hijyeni konusunda denetimler yapmak,

Kantin ve kafeteryalarda satisa sunulan iiriinlerden bozulan, kullanim siiresi gecen ya da
tilketime uygun olmayan yiyeceklerin satigtan men edilmesini saglamak, bu hususta
yetkili organlar1 uyarmak ve bilgi vermek,

Calisan elemanlarin kilik/kiyafet ve genel temizlik kurallarina dikkat etmeleri ile saglik
kontrollerinin (sarilik testi portdr muayenesi, akciger grafigi v.b.) yapilmasini saglamak
ve takip etmek,

Yemekhane, kantin ve kafeteryada hizmetin kalitesinin arttirilmast  konusunda
tavsiyelerde bulunmak,



Fiyat tespit komisyonunca hazirlanip yiiriitme kurulunca onaylanan fiyat listelerine
uyulup uyulmadigini denetlemek, uyulmasini saglamak, uyulmadigimin tespit edilmesi
durumunda, islem yapilmak iizere yetkili organlara bilgi vermek,

Yemekhane, kantin ve kafeteryalar1 bu yonergede belirtilen esaslar dogrultusunda ve
ekteki forma gore (EK-1) yilda en az 2 (iki) kez denetlemek, denetim raporlarini ve
oOnerilerini yetkili kurullara bildirmek.

Fiyat Tespit Komisyonu
MADDE 09- (1) Fiyat Tespit Komisyonunun gorev stiresi iki yildir. Siire dolmadan {iyeligin

bosalmasi halinde kalan siireyi tamamlamak iizere yeni liye gorevlendirilir. Uyeler ayni usulle

tekrar gorevlendirilebilirler. Fiyat Tespit Komisyonu, her 6gretim yilinin basinda (Eyliil veya

Ekim) ve ortasinda (Ocak veya Subat aylarinda) toplanarak, kantin ve kafeteryalarda satisa

sunulan triinlerin fiyatlarini tespit etmek ve onaylamak iizere yiiriitme kuruluna sunar.

UCUNCU BOLUM
Yemekhane, kantin ve kafeteryalarin Isletilmesi

MADDE 10- (1) Yemekhane, kantin ve kafeteryalarin igletilmesi ile ilgili usul ve esaslar

asagida belirtilmistir.

a)

b)

Tiiketime sunulan iiriinler, “Gida Maddesinin ve Umumi Saghg: Ilgilendiren Esya ve
Levazimin Hususi Vasiflarin1 Gosteren Tiiziik” hiikiimlerine uygun olacak olup,
yiyeceklerin hazirlanmasi, servise sunulmasi ve saklanmasi ile ilgili genel saglik, hijyen
ve temizlik kurallarina uyulacaktir.

Kantin ve kafeteryalarda satisa sunulan {riinlerin fiyatlandirilmasinda bu yonerge
hiikiimlerine uyulacak, yetkili organlarca tespit edilen fiyatlarin iizerinde fiyat
uygulanmayacaktir.

Yetkili organlarca hazirlanip onaylanan fiyat listesi goriilebilecek bir yere asilacaktir.
Ambalaj1 olmayan gidalarda hangi firma tirlinlerinden kullanildiginin listesi asilacaktir.
Kantin ve kafeteryalarda yemek cikarilmasi, Rektorliik Makaminin iznine baglhdir.

Ozel isletmeler, elektrik ve su vb. sayaglarrm ayirarak, kullanimlarini kendileri
Odeyeceklerdir.

Kantin ve kafeteryalarin tertip, diizen ve temizligi ile personelin genel saglik ve temizligi
saglanacaktir.

Kantin ve kafeteryalar uygun goriilecek sebepler disinda ve izin alinmadan kapali
tutulamazlar.

Yemekhane, kantin ve kafeteryalarda alkollii icki bulundurulamaz ve satilamaz, ¢alisanlar

alkollii vaziyette bulunamazlar.



K) Yemekhane, kantin ve kafeteryalarda uyusturucu veya keyif verici maddeler
bulundurulamaz, satilamaz ve kullanilmaz. Kumar oynanamaz ve oynatilamaz.
Ogrencilere genel ahlak vb. konularda zarar gorebilecekleri ortamlar saglanamaz.

I) Yemeckhane, kantin ve Kkafeteryalarda c¢alisanlar ve is iliskileri disinda kimse
bulundurulamaz.

m) Yemekhane, kantin ve kafeteryalarda yasaklanmis yayin bulundurulamaz, satilamaz.
Tiirkiye Radyo Televizyon Kurumu denetiminden ge¢memis miizik vb. yaymlar
yapilamaz.

n) Calistirtlacak personel igin ise baslatilmadan 6nce kimligi, 6z ge¢mis ve saglik bilgilerini
iceren evraklarin birim kantin kuruluna teslim edilerek birim kantin kurulundan izin
alinmalidir.

0) Yemekhane, kantin ve kafeteryalarda galisanlara tek tip kiyafet giydirilecek, fotograf ve
onayli tanitim kart1 takilacaktir.

p) Isletmeciler yemekhane, kantin ve kafeteryada baska bir isle ilgili faaliyette
bulunamazlar. Bu yerlerde yapilacak fotokopi ve kirtasiye hizmetleri yiiriitme kurulunun
iznine tabidir.

g) Kantin ve kafeterya isletmecileri denetim ve kontrollerde, hizmetin niteligini artirict
nitelikte kurullar tarafindan tavsiye edilen hususlara uymak ve istenilenleri yerine
getirmek zorundadirlar.

' Yemekhane, kantin ve kafeterya isletmecileri, ihale mevzuati hiikkiimleri, kamu ihale
sOzlesmesi hiikiimleri, devlet ihale kanunu hiikiimleri ile bu yonerge hiikiimlerine uymak

zorundadirlar.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonergede yer almayan hususlar

MADDE 11- (1) Bu sézlesmede hiikiim bulunmayan hallerde, Hazine Tasinmazlarinin idaresi
Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri, Yiiksekogretim Kurumlart Mediko-Sosyal, Saghk, Kiiltiir
ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Yonetmeligi hiikiimleri ile konuyla ilgili diger mevzuat

hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 11- (1) Bu Yonerge, Necmettin Erbakan Universitesi Senatosu tarafindan
onaylandiginda yiirlirliige girer. YOnergenin yiiriirlige girdigi tarihten itibaren mevcut
yemekhane, kantin ve kafeteryalarda bu yonerge hiikiimleri dogrudan uygulanir.

Yiiriitme

MADDE 12- (1) Bu yénergeyi Necmettin Erbakan Universitesi Rektorliigii yiiriitiir.



EK: 1

NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI KANTIN DENETLEME FORMU

Uygun/ Uygun/
Uygun Mevcut Uygun Mevcut
Degil Degil
Zemin, tavan, baca, duvarlar, kapilar, pencereler ve varsa ?f‘:bzl? al:1 ve Sf’ gxigfamgafsaklar}mm gereken gklldlziann
perdelerin temiz ve bakimli olmast sut, ayran, yogui muhafazasi 1¢in uygun sicaklikta
¢aligir bir buzdolabi bulunmast
Gidalarm hazirlandig1 ¢alisma tezgahlarinin, dograma Ha;lr/yan hazr et ve et iirfinlerinin (yar1 hazir kdfts, nugget,
. - - sinitzel, tavuk burger vb) Gida, Tarim ve Hayvancihk
tahtalarinin ve diger arag-gerecin temiz olmasi - LS
Bakanhigindan iiretim izinli olmasi
. Hazir/ yar1 hazir islenmis et ve et tirinlerinin etiketinde tiretim
Bulagik yikama alaninin temiz olmasi o
ve son knllanim tarihi bnlinmasi
Lavabonun temiz olmasi (tikanma, paslanma ve lekelerin Yiyeceklerin muhafaza edildigi depolarin temiz, diizenli ve
huhmamamasi) hakiml olmasi
Yemek pisirme ve dagitim yerlerinin temiz olmasi, diizenli bir Depoda veya satig alaninda higbir gidanin yerle temasinin
nroaram dahilinde dezenfekte edilmesi olmamasi
Kantin salonundaki masa ve sandalyelerin temiz ve saglam Hazir / yar1 hazir iglenmis et ve et tiriinlerinin uygun
almasa — __ _ koeanllarda ve sicaklikta miihafaza edilivor almaai
l—gm nrﬂ:?:llzr;erzlélzlr?rﬁe?]{ﬁlz a\l/rs glar;n ve gldalalr ile teglas e(ﬂe n Siit, yogurt, ayran, puding, ket¢ap, mayonez vb gidalarin 5°C
f‘irb b Lot < M‘]m“}‘)as anmamiy oimast, duzentt ve altindaki sicakliklarda uygun kosullarda bekletilmesi
Servis tepsisi olarak kullamilan tepsilerin saglam ve temiz Kantin isletmecisinin ve personelinin sigorta islemlerinin ve
olmasi izin hPlnf‘lPrinin fam olmasi _
Kullanilan ¢aydanhk, su isiticisi, semaver vb. araglarin i¢ Pers_g nelin evrak!arl{lln (S§ghk karnesi, Zz_npanlr.ldz_i yap g
lizlerinde kireg Ve pas olmamast portdr muayenesi, niifus ciizdan fotokopisi, adli sicil kayd...)
yu s eksiksiz gekilde Idare’ye teslim edilmis olmast
Frit6zlerin saglam ve temiz olmasi Personelin kilik kivafetinin temiz ve uygun olmasi
Kullanilan temizlik maddelerinin isletmeye uygun ozellikte Personelin kisisel hijyenlerinin uygun olmasi (sag, tirnak,
olmasi ve oidalardan nzak kanali alanlarda saklanmasi sakal vh )
C'gplveuher tiirld atiklarin konulaca yeterli sayida ve ) Personelin tiim hizmet asamalarinda eldiven, 6nliik ve bone
biiyiikliikte, agz1 kapali, ayak pedalli ¢6p kutusu olmasi ve ¢op
Lot A . kullanmast
bieninin e n_o:nrlp nnn_fnrl«qn_u If\A“!nﬂmﬂfwA - —
Coplerin biriktirilmemesi, kantin iginde birikmis ¢op Yangm sondiiriiciiniin bulunmast
bhulinmamasi _
. Ik yardim malzeme dolabinin olmasi,
Yasal, uygun terazi bulunmast ilkvardim malzemelerinin eksiksiz bulnnmasi
Ambalajlar1 kirlenmis, kokusmus, nitelikleri ve goriintimii Kantin tarafindan satig1 yapilan tiim triinlerin Idare
bozulmus, bombe yapmus, kurtlu ve kiifli tiriinlerin tarafindan onaylanmis fiyatlarini igeren listenin goriiniir bir
satilmamasi ve kantinde bulundurulmamast sekilde asilmis olmast
Sebzeler ile et iriinlerinin hazirlanacagi ekipmanlarin (bigak, ol g
tezaah doSrama tahtasi vh) avri ve temiz olmass Fiyat listesindeki fiyatlara uyuluyor olmast
El ile temas etme zorunlulugu olan gida maddelerinin satig ve Hagerelere karsi diizenli ve kayit altina alinan bir ilaglama
servisinin uvaun malzemeler ile vamlmasi _ nroeraminin nvenlanivor olmasi
Ambalajsiz Girlinlerin (tost, hamburger vb.) hazirh@ ve servisi Hagerelere karsi miicadelenin bu alanda profesyonel sirketler
sirasinda tek kullanimlik eldiven kullanilmasi tarafindan yapiliyor olmasi
Servise §unulan gidalarn tilketimi igin tek kullanimiik arag- Isletmede sozlesmede belirtilen is diginda, verilen hizmetle
gereglerin (bardak, atal, tabak, kagik vs) kullanilmasi, bu arag bag L
o i ol Lilanal i agdagmayan triinlerin satigimnin yapilmamast
Kullanilan gida maddelerinin temizligine 6zen gosterilmesi Kantinin Idare’nin uygun gordiigii saatlerde calisiyor olmasi
Kantinde satilmasi mevzuat geregince yasak olan {iriinlerin Isletme i¢inde herhangi bir etkinlik yapilacak oldugunda
_hnhmmnmn 1 idare’den izin alimivor almasi
Isletmede bulunan gida iiriinlerinin; Tiip gaz kullaniyor ise;
a)  Faturah olmast a)  Tiiplin disarida olmasi
b)  Gida, Tarim ve Hayvancilik Bakanligindan onayli o
olmass b)  Emniyetinin bulunmasi
¢)  Son kullanma tarihinin gegmemis olmast ¢) _ Baglant1 hortumunun bakirdan olmast
Kendine tahsis edilen alanlarin digina tasmamasi Yiyecek/Igecek mamullerinin uygun sartlarda depolanmast
isletmenin Bulundugu Birim:
Isletmecinin Adi Soyadi:
Denetimin Amaci: Rutin ....... Takip....... | Sikayet ...... Diger......

Denetimin Tarihi ve Saati:

Goriilen Diger Eksiklikler ve Diisiinceler:

DENETIM EKiBi
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