NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI YAYINEViI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amac

MADDE 1- Bu Yé&nergenin amaci, Necmettin Erbakan Universitesi akademik, idari personeli
ve dgrencileri ile Universite disindan kisilerce yayimlanmak iizere onerilen yayinlarim basimi
ve bu yaymlarm Necmettin Erbakan Universitesi Doner Sermaye Isletmesi ile diger resmi ve
0zel kurumlar araciligiyla satilmasina iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Necmettin Erbakan Universitesi akademik, idari personel, ogrencileri ile
Universite disindan kisiler tarafindan hazirlanan ve Universite Yaymevi Yiiriitme Kurulu
tarafindan yayimlanmasi uygun goriilen eserler veya ders araci olarak kullanilan ve Universite
Yonetim Kurulu tarafindan basilmasi istenen yaymlar ve Necmettin Erbakan Universitesi
dergileri bu Yo6nerge hiikiimlerine tabidir.

Dayanak

MADDE 3- Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 3/2/1984 tarihli ve 18301
sayih Resmi Gazetede yayimlanmis olan “Universiteler Yaymn Yonetmeligi” ve
Universiteleraras1 Kurul Bagkanhigimin 22/10/1984 tarihli ve 18553 sayili Resmi Gazetede
yayimlanmis olan “Universitelerde Ders Araci Olarak Kullanilan Kitaplar, Teksirler ve
Yardime1 Ders Kitaplart Disindaki Yaymlarla Tlgili Yonetmelik” hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmstir.

Tanimlar

MADDE 4- Bu Yonergede gegen;

a) Universite: Necmettin Erbakan Universitesi’ni,

b) Rektor: Necmettin Erbakan Universitesi Rektoriinii,

c) Rektorliik: Necmettin Erbakan Universitesi Rektorliigii’nii,

d) Senato: Necmettin Erbakan Universitesi Senatosu’nu,

e) Yonetim Kurulu: Necmettin Erbakan Universitesi Yénetim Kurulu'nu,

f) Déner Sermaye Isletmesi: Giizel Sanatlar Fakiiltesi Déner Sermaye Isletmesini,

g) Universiteler Yayin Yonetmeligi: Yiiriirliikteki Universiteler Yayin Yonetmeligi’ni,

h) Yayinevi Yiiriitme Kurulu: Necmettin Erbakan Universitesi Yaymnevi Yiiriitme Kurulu'nu,

i) Yaym: Necmettin Erbakan Universitesi akademik, idari personeli ve dgrencileri tarafindan
hazirlanan ve {niversite disindan yaymlanmak {izere onerilen yayinlar ile ders araci olarak
kullanilan kitaplar ile Necmettin Erbakan Universitesi dergilerini,

j) Yazar: Universite Yaymevinde yayinlanan ya da yayimlanacak her tiirlii yaymin yazarin,

k)Editor: Belirli bir alanda veya farkli konularda hazirlanan yazilarin kitap olarak
diizenlenmesini ve yayina hazir hale getirilmesini saglayan kisiyi,

1) Yonerge: Necmettin Erbakan Universitesi Yaymevi Calisma Yonergesi’ni belirtir.



IKINCI BOLUM
Yaymnevi Yiiriitme Kurulunun Olusumu, Gorev ve Yetkileri
Yaynevi Yiiriitme Kurulu

MADDE 5- Yaymnevi Yiiriitme Kurulu Uyeleri, 4 yil siire ile Universite dgretim iiyeleri
arasindan Rektor tarafindan gorevlendirilir. Gerektigi takdirde Ogretim iiyeleri Rektor
tarafindan yeniden gorevlendirilebilir veya gorev siiresi dolmadan gérevden alinabilir.

Rektor, Yayinevi Yiiritme Kurulu’nun baskanini atar.

a) Yiriitme Kurulu bagkan dahil en az 3 kisiden olusur.

b) Yiirtitme Kurulu, bagkanin ¢agrisi {izerine toplanir.

c¢) Yaymevi Yiiritme Kurulu, kararlarini oy ¢oklugu ile alir.

d) Yiirtiitme Kurulu’nda alinan kararlar Rektor 'Olur'u ile uygulamaya konulur.
e) Yayinevi Yiiriitme Kurulu’nun gérev ve yetkileri sunlardir:

1. Yayimlanmak tizere Yaymevi Yiriitme Kurulu’'na gelen eserleri inceleyerek nitelik ve
egitim-0gretim gereksinimleri yoniinden yayma uygun olup olmadigina karar verir. Eserin
bilimsel a¢idan incelenmesi i¢in konunun uzmani hakemlerin goriis ve degerlendirmelerine
basgvurur.

2. Basim sirasi, baski sayis1 ve basilma sekli hakkinda karar verir. Maliyet hesabini ve satis
fiyatin1 ve maliyetin altinda olmamak kaydiyla gerektiginde indirim oranlarini belirler.

3. Universiteler Yaym Yonetmeligi’nin ilgili maddeleri uyarinca telif haklarmi hesaplar ve
O0deme seklini belirler.

4. Universite yaymlarmin satis, pazarlama ve dagitiminin iigiincii sahislar ve kurumlar
tarafindan yapilabilmesi i¢in sartnameler ve/veya protokoller hazirlar.

5. Yayinin, ilgili kurum ve kuruluglara dagitimini yapar veya yaptirir.

6. Ogretim elemanlar ile diger idari personelin hizmetlerinden yararlanabilir, gerektiginde
meslek gruplarina veya belirleyecegi diger esaslara gore gegici alt komisyonlar kurabilir, bir
baska iiniversiteden veya arastirma kurumundan bir veya daha fazla sayida goriis isteyebilir.

7. Gerekli goriilen diger faaliyetleri yerine getirir.
UCUNCU BOLUM
Yayin Tiirleri, Basvurular, Yayin Karari ve Telif
Yayn Tiirleri
MADDE 6- Universite tarafindan yayimlanacak eserlerin yayimlanma onceligi asagidaki
gibidir:
a) Akademik Eserler: Universitenin cesitli birimlerinde yapilan bilimsel inceleme tez, ve

arastirma sonuglarmi (ulusal ve/veya uluslararasi proje veya denemeler vb.) igeren
yayinlardir.

b) Ders kitab1: Universitemizin 6n lisans, lisans ve lisansiistii egitim programlarinda zorunlu
ders olarak okutulan ve egitim programinin tiimiinii kapsayan 6zgiin eserlerdir.

¢) Ceviri ders kitab1: Universitemizde verilen derslerin igerigini biiyiik 6lgiide kapsayan geviri
eserlerdir.



d) Ders notu: Universitemiz 6n lisans, lisans ve lisansiistii egitim programlarinda okutulan bir
veya birkag¢ dersin icerigindeki konular1 kapsayan ancak heniiz kitap olabilmenin kosullarina
ulasamamis notlar ile bir dersin uygulama ve laboratuvar programlar ile baglantili notlardir.

e) Yardimer ders kitabr: Universitemizde egitim ve dgrenimini siirdiiren 6n lisans, lisans ve
lisanstistii 6grencilerinin aldiklar1 zorunlu veya se¢meli olarak belirlenen ders programlarini
kapsayan, egitim-6gretim programlarinda yer alan derslerde kullanilmaya uygun, egitim
amaciyla hazirlanmis ve esas olarak alanyazinda (literatiir) varolan mevcut bilgilerin
aktarimin1 amaglayan 6zgiin kitaplardir.

f) Dergi: Universitemiz birimlerince hazirlanan bilimsel arastirma ve incelemeleri yansitan
stireli yaymlardir.

g) Bildiriler kitabi: Universite birimlerince gergeklestirilen ya da katilim saglanan, kongre,
sempozyum, calistay, panel gibi bilimsel toplantilarin sunu metinlerini igeren yayinlardir.

h) Bilgilendirici yaymlar: Topluma ve kamuoyuna bilgi vermek amaciyla akademik nitelikte
hazirlanan kitapg¢ik, brosiir ve benzeri yayinlardir.

i) Prestij Eserler: Universitemiz akademik ve idari personeli veya iiniversitemiz disindaki kisi
veya kuruluslar tarafindan hazirlanmis sanatsal yayinlardir.

j) Universite disindan gelen yaymn istemleri: Universitemiz akademik ve idari personeli
disindaki arastirmaci, yazar, sanatgi, edebiyatel, kisi veya kuruluslar tarafindan hazirlanmig
yayinlardir.

Yayin Basvurular

MADDE 7- Ek 1 de yer alan “Necmettin Erbakan Universitesi Yaym Basvuru Formu” ilgili
web sayfasindan doldurularak Necmettin Erbakan Universitesi Yaymevi’ne basvurulur.
Bagvuru formunu doldurdugu web sayfasina, hazirlanan yaymin word ve PDF dosyasi
yiiklenir.

Bildiriler kitab1 grubuna giren yaymnlar bilimsel toplantinin gerceklestigi tarihten itibaren en
gec alt1 ay igerisinde ilgili toplantinin diizenleme kurulunca yayimna hazir olarak Yaymevi
Yiirtitme Kurulu'na sunulur.

Eserlerin Incelenmesi

MADDE 8- Bu Yonergede belirtilen esaslara uygun olarak hazirlanmis ve Yayin Basvuru
Formu (Ek-1) ile bagvuruda bulunulan eserler,

1. Necmettin Erbakan Universitesi Yayinevi Yiiriitme Kurulu tarafindan 6n inceleme yapulir.
2. On incelemede uygun goriilen eserler hakem degerlendirmesi igin Yaymevi Yiiriitme
Kurulunca belirlenen hakemlere “Necmettin Universitesi Yaymn Degerlendirme Formu” (Ek-
2) ile birlikte génderilir.

3.Yaymevi Yiiriitme Kurulu, hakem degerlendirmesini esas alarak bagvuruyu sonuglandirir.
Yiiriitme Kurulu, gerek goriirse eseri bir bagka hakeme yollayabilir.

Sekreterya

MADDE 9- Yaymevi Yiiriitme Kurulu’na ulasan eserler, resmi iglemler, ilgili yazismalar ile
sekreterya isleri Yaymevi Yiritme Kurulu adina Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanligi ile
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Bagkanliginca yiiriitiiliir.



Telif Hakka

MADDE 10- (1) Yayinlarin telif hakki hesaplamalari, diizeltilmis kopyalar esas alinarak,
5846 sayili Telif Haklar1 Kanunu'na ve Universiteler Yayn Yonetmeligine gore, Yayinevi
Yiiriitme Kurulu tarafindan yapilir.

(2) Yaymni degerlendiren hakemlere, Yaymn Kurulu’nun belirleyecegi miktarda bir iicret
odenir.

DORDUNCU BOLUM
Basim, Dagitim ve Satis

MADDE 11- Basilmas1 uygun goriilen eserin yazar(lar)iyla “Necmettin Erbakan Universitesi
Yayin S6zlesmesi Formu” (EK-3) cergevesinde bir protokol imzalanir. Eserin basilmasindan
sonra “Necmettin Erbakan Universitesi Yaym Devir Formu” (Ek-4) ile yazar(lar) eser
tizerindeki haklarini devreder. Bastirilan yayimnlardan en fazla baski adedinin %5°1 yazar(lar)a
iicretsiz olarak verilir.

Editorlii Kitaplarin Basimi

MADDE 12- Editorlii kitaplarda, eserin basim asamasina gelmesine kadar gerekli tim
islemleri editorlerce yiiriitiiliir. Kitabin sorumlulugu editére aittir. Editoriin, kitabin bolim
yazarlarindan yetki devrini kabul eden imzali belge almas1 zorunludur.

Ceviri Yaymlarin Basim

MADDE 13- Ceviri yayinlar i¢in ¢evirmenin, yazardan ve yayimn hakkina sahip kisi ya da
kurumdan gerekli izinleri aldigin1 belgelemesi gerekir. Ceviri ve telif {icretinin Universite
biitgesinden 6denmesinin talep edilmesi halinde, Yayinevi Yiiriitme Kurulu karara baglar.
Basim Giderleri

MADDE 14- Yaymin basiminin hangi birim tarafindan yapilacagi Universite Yonetim
Kurulunca belirlenir. Buna gore;

a) Doner Sermaye Isletmesi tarafindan basilacak olanlarin biitiin giderleri bu isletme
tarafindan karsilanir.

b) Rektorliik tarafindan basilacak olanlarin ise giderleri biitge olanaklari 6l¢iisiinde Necmettin
Erbakan Universitesi Rektorliigli'nce karsilanir. Biitce olanaklarinin yetersiz oldugu

durumlarda giderlerin bir kismi1 veya tamami yazar(lar) ya da destekleyiciler (sponsorlar)
tarafindan karsilanabilir.



Tekrar Basim

MADDE 15- Yazarin ya da editoriin baskis1 tiikenen veya degistirme yapilmaksizin aynen
basimi planlanan eserler ile, degisiklik ve/veya ilave yapilarak tekrar basimi diisliniilen
eserler, yazar(lar) ve/veya editor(ler) tarafindan Yaymevi Yiriitme Kurulu’na bildirilir.
Yayinevi Yiirliitme Kurulu’nun tekrar basim karar1 Rektoriin ‘Olur’u ile kesinlesir.

Dagitim

MADDE 16- Yayimlanan her tiirlii yayindan,

a) Yiksekogretim Kuruluna iki adet,

b) Kiiltiir Bakanligina iki adet,

c¢) Milli Kiitiiphaneye iki adet,

d) Universitenin ilgili birim kiitiiphanelerine birer adet,

e) Ayrica Universitenin uluslararasi tanmirh@m saglamak iizere Universite Yonetim
Kurulu’nca karar verilen kisi ve kuruluglara birer adet gonderilir.

Satis

MADDE 17- Basilan eserler, liniversite i¢inde belirlenen kitap satis yerlerinde ve elektronik
ticaret usuliine gore satilir. Necmettin Erbakan Universitesi yaymlari, Yaymevi Yiiriitme
Kurulu’nun izni ile diger kisi ya da yayimevleri tarafindan satilabilir.

BESINCI BOLUM
Diger Hiikiimler
Sorumluluk
MADDE 18-
1. Yaymmlanacak eserlerin bilimsel ve dil bakimindan sorumlulugu yazarlara aittir.

2. Bu yonerge kurallarina uygun olarak hazirlanmayan ve Yayinevi Yiriitme Kurulu’nun
onayindan gecmemis eserler, Necmettin Erbakan Universitesi Yaymevi tarafindan
yayinlanmaz. Bu konuda Necmettin Erbakan Universitesi herhangi bir mali sorumluluk
iistlenmez.

3. Eserin yayimlanma stireci eser sahibi tarafindan web otomasyonu tiserinden takip edilebilir.
Etige Aykir1 Davranis

MADDE 19- Bir yaymin hazirlanmasi veya yayimmlanmasi ile ilgili olarak asagidaki
davranislar “Etige Aykir1 Davranis” olarak kabul edilir:

a) Uydurma: Arastirmada bulunmayan verileri iiretmek, bunlari rapor etmek veya
yayimlamak,

b) Carpitma: Degisik sonug verebilecek sekilde arastirma materyalleri, cihazlar, islemler ve
arastirma kayitlarinda degisiklik yapmak veya sonuglarini degistirmek,

c) Asirma (intihal): Bagkalarinin fikirlerini, yontemlerini, verilerini, yazilarini ve sekillerini
sahiplerine yollama (atif) yapmadan kullanmak,

d) Duplikasyon: Ayni arastirma sonuglarini, birden fazla dergiye yayim i¢in gondermek veya
yayimlamak,



e) Dilimleme: Bir arastirmanin sonuglarini, arastirmanin biitiinliigiinii bozacak sekilde ve
uygun olmayan bi¢imde parcalara ayirarak ¢ok sayida yayin yapmak,

f) Desteklenerek yiiriitiilen ¢calismalarin sonuglarini iceren sunum ve yayinlarda destek veren
kurum veya kurulus destegini belirtmemek,

g) Aragtirma ve makalede ortak arastirict ve yazarlarin yazili goriis birligi olmadan,
arastirmada ve makalede aktif katkisi bulunanlarin isimlerini ¢ikartmak veya yazarlikla
bagdasmayacak katki nedeniyle yeni yazar(lar) eklemek veya yazar siralamasini degistirmek,

h) Yiiksekogretim Kurumlar1 Yonetici, Ogretim Eleman1 Ve Memurlar1 Disiplin Ydnetmeligi
maddeleri geregince ilgili yazar hakkinda sorusturma agilabilir.

ALTINCI BOLUM
Son Hiikiimler

MADDE 20- Bu Yonergede hiikiim bulunmayan durumlarda, Yiiksek Ogretim Kurulu
Universiteler Yayin Yonetmeligi ve bu alandaki diger mevzuat hiikiimleri uygulanr.

MADDE 21- Yonerge ekleri ihtiyac halinde ilgili kurul tarafindan degistirilebilir ve/veya yeni
ek ilave edilebilir.

MADDE 22- Bu yonergenin kabuliinden 6nce {iniversite tarafindan basilan eserler, ilgili
mevzuat ¢ercevesinde Yayinevi tarafindan tekrar basilabilir.

Yiirirlik

MADDE 23- Bu Yonerge, Necmettin Erbakan Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig
tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 24- Bu Y&nerge hiikiimlerini, Necmettin Erbakan Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Ek 1. NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITES] Yayin Basvuru Formu

Ek 2. NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI Yayin Degerlendirme Formu
Ek 3. NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI Yayin S6zlesmesi Formu
Ek 4. NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI Telif Hakki Devir Formu



EK1

NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI

YAYIN BASVURU FORMU
Eserin baslig1
Hangi Amagla O O [J Ceviri [J Teksir/ | [
Kullanilacagi Ders |Yardimct |Ders Kitab1 | Ders Notu | Diger(Agiklayiniz)
Kitab1 |Ders Kitab1
Hangi diizeydeki | On |[J Lisans 0 ] Diger(Agiklayiniz)
ogrenciler i¢in Lisans Lisansiistii
yazildig
Kullanilacagi ders(ler)in kodu ve adi
Eserin kullanilacagi | [J Zorunlu [ Se¢meli
ders(ler)in niteligi
Eserin kullanilacag: ders(ler)deki 6grenci sayist
Onerilen baski adedi
Yazarm herhangi bir yayinci ile [ Var 1 Yok
onceden yapilmig sdzlesmesi var m1? | (Aciklayiniz)
Basilmasi istenen eser ¢eviri ise telif [ Evet [ Hayrr
hakkinin Universite tarafindan
ddenmesi isteniyor mu?

Yazar(lar) (Unvani ve Adi-Soyadi)

Universite / Fakiilte / Enstitii / Yiiksekokul

Tarih

Imza




EK 2
NECMETTIN ERBAKAN UNIiVERSITESi YAYIN BASVURU DEGERLENDIRME

FORMU
Yaymin Adi
Kullanilacagi Ders
Yaymin baghig i¢erigine uygun mudur? (] Evet (] Hayir

Yaymn hangi diizeydeki| (] Onlisans | [ Lisans [J Lisanstistii | Diger
ogrencilere yoneliktir? | [ | |

Ne tiir bir yaym olarak|[] Ders | [] 0 Ceviri | Diger

diisiiniilmesi uygundur? kitab1 Yardimct | Ders Kitab1 | ............
Ders kitab1

Yayin dil ve yazim kurallarina uygun mudur? [J Evet [ Hayir

Kullanilan dil ve tislup anlasilabilir diizeyde midir? (] Evet [ Hayir

Yaymnda kullanilan formiil, simge ve birimler|[] Evet [ Hayir

uluslararasi standartlara uygun mudur?

Yayinda verilen resim, levha, sekil, grafik ve tablo /| [] Evet [J Hayir
cizelge gibi gorsel 6geler nitelik ve nicelik yoniinden
yeterli midir?

Yayinda verilen yerli ve yabanci kaynaklar yeterli ve | [] Evet [J Hayir
giincel midir?

Bilime yenilik getirme, 6zgiin bir deger katma, bakis | [] Evet [ Hayir
acilari1 gelistirme agisindan yeterlimidir  (Ders

kitaplart harig)

Yayinda kisaltilmasi, eklenmesi gereken veya icerigi | [ Evet [ Hayir

uygun olmadigindan tiimiiyle c¢ikarilmasi gereken
boliimler, paragraflar vb. var midir?

Onceden yayimlanmis bagka yaymnlardan telif| [J Evet [ Hayir
haklarina girebilecek diizeyde alintilar var midir?

Yayin etigine aykirt bir durum s6z konusu mudur? ] Evet [ Hayir

Yaym NECMETTIN ERBAKAN | 1-3|0 4-5({06-10Y1l |0>10Yil

UNIVERSITESI  yaym1  olarak | Yil Yil
basildigi takdirde kag yil
kullanilabilecegini

diistiniiyorsunuz?




(*) Degerlendirme: (Ek sayfa kullanilabilir)

] Yaymlanabilir [ Diizeltilerek yayimnlanabilir [J Yayimlanamaz
Diizeltmeler yapildiktan sonra incelenmesi /| 0 Gerekir O
degerlendirilmesi Gerekmez
Degerlendirmeyi Yapan Ogretim Uyesinin Unvant, Adi ve
Soyadi:.....oovvvviiiiiiiin.

Universite: Tarith:............. ...

Aciklamalar ve oneriler (Ek sayfa kullanilabilir)




EK 3
NECMETTIN ERBAKAN UNIiVERSITESI

YAYIN SOZLESME FORMU

Unvan1 Adi-Soyadi

Dogum Yeri

Dogum Y1l

Is Adresi
(Fakiilte/Bolim/Anabilim Dali/Tel.)

Siirekli Adresi
(Cep Tel.)

E-Posta Adresi

Yukarida agik kimligi yazilt . ... ... L Lo
. .7 adli eser sahibi olarak, Universiteler Yaymn Y&netmeligi ve NECMETTIN
ERBAKAN UNIVERSITESI Yaymevi Yiiriitme Kurulu Yonergesi uyarinca
yayinlanmak iizere NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI Yayinevi Yiiriitme
Kuruluna teslim ettim. Yaymin hazirlanmasi ve iginde yer alan bilgilerin
hazirlanmasinda etik kurallar dikkate alinmistir. Yayinin bilim ve dil sorumlulugu
tarafima aittir.

Yazar

Unvani ve Adi-Soyadi Tarih Imza

Yaynevi Yiiriitme Kurulu Baskam

Unvan1 Adi-Soyadi Tarih Imza




EK 4

NECMETTIN ERBAKAN UNIiVERSITESI YAYIN TELIiF HAKKI
DEVIiR FORMU

Yaymlanmak tizere onerdigim. . . . . . .. ...
..................... .adlteserin. . ............... tarihli sézlesme geregince
NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI Rektorliigii tarafindan adima saglanacak telif
hakkini  Universiteler Yaym Yonetmeligi geregince, NECMETTIN ERBAKAN
UNIVERSITESI Yaymevi Yiiriitme Kurulunun belirledigi telif ticreti (.. ................
.......................................... .-TL) bedel karsiliginda ve baski
sayisinin %5°1 kitap karsiligi ile Telif Hakki Kanununun 25.maddesine gore

NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI Rektorliigii'ne devrettim.

Yazar/lar Unvani, Ad1 ve Soyadi Tarih Imza

Universitemiz biinyesinde “Necmettin Erbakan Universitesi Uluslararas: iliskiler
Koordinatdrliigii” kurulmasma, Necmettin Erbakan Universitesi Uluslararas: Iliskiler
Koordinatorliigli Yonergesi’nin agsagidaki sekliyle kabuliine ve kararin Yiiksekogretim Kurulu
Baskanligi’na arzina oy birligi ile karar verildi.



