
NECMETTİN ERBAKAN ÜNİVERSİTESİ 

EREĞLİ ZİRAAT FAKÜLTESİ 

Sürekli Görev Yolluğu İşlemleri Süreci İş Akış Şeması 

(Muhasebe Birimi) 

SÜREKLİ GÖREV YOLLUĞU İŞLEMLERİ SÜRECİ 

Gelen Personel Emekli Personel 

Atama onayı, İşe başlama yazısı 

naklen gelmiş ise maaş nakil 

ilmuhaberi, aile durum bildirimi ile 

birlikte hazırlanan yolluk bildirimi 

ilgili personele imzallattırılır. 

Emeklilik belgesi ve kadro boşaltma 

onayı kontrol edilir. 

HYS sistemi üzerinden ödeme emri belgesi 

düzenlenerek yolluk bildirimi ile birlikte onay için 

imzaya sunulur. 

Gerçekleştirme Görevlisi 

ve Harcama Yetkilisi 

tarafından onaylanması 

halinde; 

Ödeme Emri Belgesi Ekleri ile birlikte tahakkuk teslim 
tutanağı hazırlanarak Strateji Geliştirme Dairesi 

Başkanlığına gönderilir. 

Evrakların birer sureti dosyalanır. 

 İŞLEM SONU 



 


