NECMETTIN ERBAKAN UNIiVERSITESI
Fen Fakiiltesi
Siirekli Gorev Yollugu islemleri is Akis1 Raporu

Dokiiman No:36

‘ Yayn Tarihi:19/06/2021 ‘ Revizyon No: ‘ Revizyon Tarihi:

Siirecin Tanimi:

S35- Siirekli Gorev Yollugu Islemleri Is Akisi

Ana Siire¢ Grubu:

Is Akisi

Alt Siire¢ Grubu:

Idari Is Akist

Siirecin Kapsama:

Nakil gelen Personel

Atama onayl, ise baslama yazisi, Personel nakil Bildirimi, aile durum
beyannamesi ile birlikte hazirlanan yolluk bildirimi ilgili personele
imzalattirilir.

Emekli Personel

Emeklilik belgesi ve kadro bosaltma onayi kontrol edilir.

Mutemet tarafindan. MYS sistemi izerinden, yolluk alacak personel bilgileri
glncellenir ve kontrol edilir MYS sistemi lGizerinden 6deme emri belgesi
olusturulur. Onay icin sistem Gzerinden Gergeklestirme gorevlisine gonderir.
Gergeklestirme gorevlisi sistem lzerinden kontrol eder. Onaylar ve Harcama
Yetkilisine onay igin gbnderir.

Harcama Yetkilisi sistem lzerinden kontrol eder onaylar ve Muhasebe
birimine gdnderir.

Harcama Yetkilisi onayladiktan sonra Mutemet sistem Ulzerinden 6deme
raporlarini 2’ser niisha yazdirir. Odeme Emri belgesi ve eklerini
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine imzalatir. Tahakkuk teslim
tutanagi hazirlanir ekleri ile birlikte Strateji Gelistirme Daire Baskanlig maas
on kontrol birimine teslim eder.

Siirecin Amaci:

Surekli Gérev Yollugu islemlerini diizenlemek.

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan
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Tiim iglemler sonucu evraklann birer sureti standart dosya diizenine gére dosyalanir.

Insan Kaynaklar:

e Tahakkuk Personeli

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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