
OİDB AÇIKLAMA

Yeni Yerleşen Öğrencilerin Kayıt İşlemleri Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından yürütülecek.

Kendi İsteği İle Kayıt Silme Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından yürütülecek.

TEV ve TESYEV Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından yürütülecek.

Onur ve Yüksek Onur Belgeleri Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından yürütülecek.

YÖKSİS ve Diploma Teyidi Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından yürütülecek.

Yabancı Uyruklu Öğrenciler Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından yürütülecek.

Öğrenci ücret iadesi işlemleri Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından yürütülecek.

Öğrenci Kimlik Kartı talebi işlemleri Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından yürütülecek.

Öğrenciler ile ilgili duyuruların yapılması Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından yürütülecek.

Akademik Personelin verdiği derslerin 

üst yazı işlemleri
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından yürütülecek.

Öğrenci Belg. / Transkript Belg.i işlemleri Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından yürütülecek.

Kayıt Dondurma İşlemleri Başvurular akademik birimlerce alınır. Başvuru uygun görülenler akademik birimlerce daire başkanlığına bildirilir. 

Yaz Okulundan alınan derslerin muafiyeti İlgili üniversiteden ders alması anabilim dalı başkanlığınca uygun görülen öğrencilerin notları öğrenci işleri daire başkanlığı tarafından sisteme işlenir.

Mezuniyet ve Diploma İşlmeleri resmi yazı
Mezun Aday Listesini Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından hazırlanarak danışman onayına sunulur. Danışman mezuniyet onayını verdikten sonra Yönetim Kurulu Kararı için 

Akademik Birim Onayına sunulur. Alınan kararlar resmi yazı ile mezuniyet işlemleri için Daire Başkanlığına bildirilir.

4 yıl üst üste ders kaydı yapmayan

 öğrencilerin ilişiklerinin kesilmesi

Listeler Öğrenci İşleri Daire Başkanlığın tarafından hazırlanarak Yönetim Kurulu Kararı için Akademik Birim Onayına sunulur. Alınan kararlar akademik birim tarafından resmi yazı 

ile senatoya arz edilmek üzere resmi yazı ile daire başkanlığına bildirilir. 

Yatay Geçiş İşlemleri
Başvuru evrakları akademik birimlerce alınır. Yönerge kapsamında oluşturulan komisyonlarca başvurular incelenerek sonuçları ilan edilmek üzere akademik birimlerce daire 

başkanlığına bildirilir. 

Muafiyet ve İntibak İşlemleri
Başvuru evrakları akademik birimlerce alınır. Yönerge kapsamında oluşturulan komisyonlarca başvurular incelenerek sonuçları öğrenci bilgi sistemine işlenmek üzere akademik 

birimlerce daire başkanlığına bildirilir. 

Eğitim Öğretim Programı (Müfredat) ile ilgili işlemler Akademik birimlerce hazırlanan ve Fakülte Kurullarınca onaylanan ders planları Senatoya arz edilmek üzere daire başkanlığımıza bildirilir. 

Özel Öğrenci İşlemleri
Başvuru evrakları akademik birimlerce alınır. Yönerge kapsamında özel öğrencilik talebi uygun görülenler senato onayına sunulmak üzere  akademik birimlerce daire 

başkanlığına bildirilir. 

ERASMUS / FARABİ / MEVLANA Değişim programaları Ders değerlendirme işlemleri akademik birimlerce yapılır. Sonucu sisteme işlenmek üzere akademik birimlerce daire başkanlığına bildirilir. 

Ders Açma İşlemleri
Müfrecedat dersleri öğrenci işleri daire başkanlığı tarafından açılacak. Açılacak koordinatörlük dersleri/seçmeli dersler varsa kontenjanları akademik birimlerce daire 

başkanlığına bildirilecek. 

Özel Yetenek Sınavı Fakültelerce sınav işlemleri gerçekleştirecek olup kayıt hakkı kazanan öğrencilerin asil ve yedek listeleri akademik birimlercd daire başkanlığına bildirilir.

Der Kayıt İşlemleri (Üstten Ders Alma/Mazeret Ders Kaydı/Ders Ekleme 

Bırakma/45+1 AKTS Ders Kaydı)
Başvurular öğrenci işleri daire başkanlığına yapılır. Durumu uygun olanlar Yönetim Kurulu Kararı için akademik birimlere bildirilir. Sonuçları öğrenci bilgi sistemine işlenir.

Mazeret Sınav İşlemleri Mazeret sınav başvuruları akademik birimlerce alınır. Yönetim kurulu kararı ile kabul edilen başvuruların sınav tarihleri akademik birimlerce sisteme işlenir.

 Tek Ders Sınav İşlemleri Başvurular öğrenci işleri daire başkanlığına yapılır. Durumu uygun olanlar Yönetim Kurulu Kararı için akademik birimlere bildirilir. Sonuçları öğrenci bilgi sistemine işlenir.

%10' giren öğrencileri işlemleri Listeler Öğrenci işleri daire başkanlığı tarafından hazırlanır. Onay işlemeri için akademik birimlere sunulur. 

DGS ile yerleştirlen öğrencleri işlemleri
Kayıt işlmeleri öğrenci işleri daire başkanlığı tarafından yapılır. İntibak işlemleri ilgili yönerge hükümleri kapsamında akademik birimlerce tamamlanır ve öğrenci bilgi sistemine 

işlenmek üzere daire başkanlığına bildirilir. 

Af Kanunu ile ilgili işlemler Başvurular öğrenci işleri daire başkanlığına yapılır. Yönetim Kurulu Kararı için akademik birimlere bildirilir. Sonuçları öğrenci bilgi sistemine işlenir.

Öğrenci Disiplin Soruşturması işlemleri Süreç akademik birimlerce yürütülür. Soruşturma sonucu ve ekleri akademik birimlerce daire başkanlığına bildirilir. 

Not Değişikliği talepleri Başvurular akademik birimlerce değerlendirilir. Değişiklik talebi uygun görülenler akademik birimlerce daire başkanlığına bildirilir. 

Derslere görevlendirilen öğretim elemanlarının Öğrenci Bilgi Sistemine

tanımlanması
Akademik birimlerce sisteme işlenir. 

Danışman atamaların Öğrenci Bilgi Sistemine tanımlanması Akademik birimlerce sisteme işlenir. 

Ders Şubelendirme işlemlerinin yapılması Akademik birimlerce sisteme işlenir. 

Sınav tarihlerini (vize, final, bütünleme) Öğrenci Bilgi Sistemine tanımlanması
Akademik birimlerce sisteme işlenir. 

Ders programlarının Öğrenci Bilgi Sistemine aktarılması Akademik birimlerce sisteme işlenir. 

Ders İçerikleri Akademik birimlerce verilir.

ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI / FAKÜLTE İŞ DAĞILIMI VE İŞ AKIŞI

Not:  Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı ile Fakültemiz tarafından yürütülecek işlemler yukarıda tablo da belirtilmiştir. 


