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KONYA TASINIR KAYDI IS AKIS SEMASI MERAM
TIP FAKULTESI
Sorumlular Is Alag1 Faaliyet Dokiiman/Kayit
Tagimur Kayit Satin alinan taginirlar Satin alinan taginirlarin faturasi teslim Fatura Resmi Yazi
Kontrol Birimi Bagis ve hibe gelen alinir. Bagis ve hibe ile gelen Dilekge
Personeli taginirlar tasinirlara ait belgeler (Fatura,bagis
Sube Miidiirii Devir ile gelen dilekgesi... vs.) teslim almir.Devir ile
Daire Bagkani tasinirlar gelen tagmirlarda bildirim yazilari ve
taginir fisi ¢ikis belgeleri baz alinarak
ilgili ambara girisi yapilir.
Taginir Kayit Malzemenin edinilme Muayene ve kabul komisyonu Tasimir Mal
Kontrol Birimi durumuna gore olusturulur. Bagis, hibe ve devir yolu Yo6netmeligi 5018
Personeli yapilacak iglemler ile gelen tasinirlar teslim alinip Sayili Kamu Mali
Sube Miidiirii alinmamasi i¢in {ist yonetici onay ile Kontrol Kanunu
Daire Bagkani1 teslim alip giris islemlerini yapilir. Resmi Yazi
Tagiir Kayit Tasiirlarin teslim Satin alinan taginirlar muayene kabul Tasimir Mal
Kontrol Birimi alinmasi komisyonu tarafindan teslim alinir. Yonetmeligi 5018
Personeli Bagis, hibe ve devir yolu ile gelen Sayili Kamu Mali
Sube Miidiirii tagmirlar taginir kayit yetkilisi Kontrol Kanunu KiK
Daire Baskan1 tarafindan teslim alinir ve kayd yapilir Muayene ve Kabul
Yonetmelikleri
Taginir Kayit Satin alinan Satin alinan taginirlar i¢in muayene KIiK Muayene Kabul
Kontrol Birimi tasginirlarin kabulii kabul komisyonu raporu hazirlanir ve Yonetmeligi Taginir
Personeli Deger Bagis, hibe ve devir komisyon iiyeleri tarafindan imzalanir. Mal Yoénetmeligi
Tespit / Rayi¢ Bedel ile edilen tagmirlarin Bags, hibe ve devir yolu ile gelen Muayene Kabul

Tespit Komisyonu
Harcama Yetkilisi

kabuli

tagmirlar muayene

Komisyon Raporu
Deger Tespit / Rayi¢
Bedel Tespit
Komisyon Tutanagi
komisyon raporu
olmadan ilgili ambara
kaydi yapulir.

Tagmr Kayit

Kontrol Birimi
Personeli Sube
Miidiirii Daire

Tasmurin ilgili
ambarda muhafazasi
ve dagitimi

Istek sahibi birim

Edinilen taginirlar KBS (TKYS) ne
girisi yapildiktan sonra, MTF-EBYS
(Malzeme Yonetim Sistemine) girisi
yapilir.KBS’den ve EBYS’den ¢iktilart

Taginir Mal
Yoénetmeligi 5018
Sayili Kamu Mali
Kontrol Kanunu

Bagkani ambarma devir islemi alinarak 1 niishas1t SGDB

gonderilir.Diger niishalar1 da dosyaya

kaldirilir
Tasinir Kayit Tasmurlarin giris Hemen kullanima verilmeyen Tasimir Mal
Kontrol Birimi islemleri malzemeler ilgili ambarda (Dayanikli Yonetmeligi 5018

Personeli Sube
Miidiirii Daire

Taginir Ambari, Tiiketim Ambar1)
muhafaza edilir

Sayili Kamu Mali
Kontrol Kanunu

Bagkani

Tasinir Kayit Dayanikli taginir Birim i¢inde kullanima verilen Demirbas Zimmet

Kontrol Birimi demirbaslarin demirbaslar taginir kayit kayit yetkilisi Fisi Taginir Kayit ve

Personeli Sube kullanima verilmesi tarafindan zimmet formu hazirlanarak Yo6netim Sistemi

Miidiirii Daire Tiiketim ve sarf kullaniciya teslim edilir (KBS) Taginir

Bagkani malzemelerini Yonetim Bilgi
kullanima verilmesi Sistemi




Tasinir Kayit e  Tagnir islemlerine ait e  Hazirlanan TiFler, Raporlar, e  Standart Dosya Plam
Kontrol Birimi belgelerin Tutanaklar ve giris ¢ikis hareketleri, Devlet Arsiv
Personeli Sube dosyalanmast Zimmet Fisleri...vs belgeler ilgili Hizmetleri
Miidiirii Daire klasorlerde dosyalanir. Yonetmeligi
Bagkani
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Siiheyla OZTURK Stratejik Yonetim ve Planlama Birimi Prof. Dr. Celalettin VATANSEV

Fakiilte Sekreteri Yoneticisi Kalite Sistemleri Sorumlusu Dekan




