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1. Dokümanın Amacı ve Kapsamı  

• Bu doküman öğrencilerin, firmaların, danışmanların ve bölüm koordinatörleri için 

geliştirilen Ortak Eğitim Başvuru Sisteminin kullanımı hakkında bilgi vermek için 

hazırlanmıştır. 

2. Ortak Eğitim Başvuru Sistemine Erişim 

• Ortak Eğitim Başvuru sistemine https://ortakegitim.erbakan.edu.tr/giris linki üzerinden 

erişim sağlanmaktadır. 

 

Şekil 1. Ortak Eğitim Programı Başvuru Ekranı 

3. Öğrenci Giriş 

• Öğrencilerin ilk kayıt ve kayıt işleminin ardından ortak eğitim programına ait süreçleri 

takip edebilecekleri kısımları içermektedir.  

 

Şekil 2. Öğrenci Giriş 

https://ortakegitim.erbakan.edu.tr/giris
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3.1. Öğrenci Yeni Kayıt 

• Ortak eğitim programına ilk başvuru yapacak olan öğrencilerimizin öncelikli olarak 

“Yeni Kayıt” butonu üzerinden sistemimize kayıt başvurusu yapmaları gerekmektedir.  

• Yalnızca ortak eğitim programına ait katılım şartlarını sağlayan öğrencilerimizin 

başvuruları kabul edilecektir. 

• Yeni kayıt işleminin öğrenciler tarafından tamamlanmasından sonra, kayıt talepleri 

Ortak Eğitim Koordinatörlüğü onayına sunulacaktır.  

Not: Öğrencilerin sisteme erişim yetkileri sadece koordinatörlüğün onaylaması durumunda 

mümkün olabilmektedir. 

 

 

Şekil 3. "Yeni Kayıt" ekranı 
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3.2. Öğrenci Başvuru İşlemleri 

• Ortak Eğitim Koordinatörlüğü tarafından kayıtları tamamlanan öğrencilerimiz, sisteme 

erişim sağladıkları durumda başvuru ekranına erişebileceklerdir. 

• Başvuru işlemi yapılmadığından dolayı Başvuru Durumu, “Başvuru Yapılmamış” 

olarak görünecektir. 

• Başvuru ile ilgili süreçlerin takipleri buradan yapılacaktır.  

 

Şekil 4. Öğrenci Başvuru Ekranı 

 

• “Başvuru Yap” seçeneği seçildikten sonra, açılan ekranda doldurulması gerekmekte 

olan bilgiler doldurulacaktır. 

 

Şekil 5. Başvuru Ekranı 
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• Başvurunun tamamlanmasının ardından Başvuru Durumu, “Başvuru Yapılmış” 

şeklinde güncellenecektir. 

• Bu aşamadan sonra başvurular, öğrencilerin bölümlerinde bulunan danışmanlarının ve 

bölüm koordinatörlerinin onayına sunulmaktadır. 

 

Şekil 6. Başvuru Durumu Değişikliği ve Danışman Onayı 

 

Şekil 7. Bölüm Koordinatörü Onayı 

• Bölüm koordinatörlerinin onaylarından sonra tercih ekranlarına erişim 

sağlanabilecektir. Ancak tercih tarihleri gelmeden herhangi bir şekilde tercih 

yapılamayacaktır. 

 

Şekil 8. Bölüm Koordinatörü Onayı ve Tercih Ekranı 
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3.2.1. Uygulama Sözleşmesi 

• Öğrenci ve İşverene ait yükümlülükleri içermekte olan uygulama sözleşmesi ilk 

başvuru işlemleri sırasında herhangi bir şekilde yüklenmeyecektir.  

• Tercih döneminin tamamlanması ile firmalar belirlendikten sonra, başvuru ekranından 

“Uygulama Sözleşmesi İndir” seçilerek form indirme işlemi gerçekleştirilecektir. 

 

 

Şekil 9. Uygulama Sözleşmesinin İndirilmesi 

 

• Başvuru sahibinin kimlik bilgileri, nüfus cüzdanı fotokopisi, ödenecek net ücret ve 

şirket bilgileri gibi bilgiler sistem tarafından doldurulacaktır. 

• Mühendislik Fakültesi Dekanlığı, Öğrenci ve İşveren tarafından imzalanan sözleşme 

aynı ekran üzerinden sisteme yüklenecektir. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Necmettin Erbakan Üniversitesi 

Mühendislik Fakültesi 

Ortak Eğitim Koordinatörlüğü 

Başvuru Sistemi Kullanıcı Kılavuzu  

 

 

 

Şekil 10. Uygulama Sözleşmesi Örneği 
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3.3. Tercih İşlemleri 

• Tercih işlemleri için Anasayfa üzerinden “Tercih Yap” seçeneği seçilerek tercih 

ekranına erişim sağlanmalıdır. 

• Tercih yapılmak istenilen firma “Firma Seç” kısmından seçildikten sonra “Ekle” ile 

tercih listesine eklenecektir. 

 

Şekil 11. Tercih İşlemleri Ekranı 

• Ortak Eğitim koordinatörlüğü tarafından belirlenen miktardan daha fazla firma tercih 

edilemeyecektir. 

• Tercih işleminin ardından firmalar tarafından seçim süreçleri yürütülecektir. 
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• Firmaların sizi seçmesi durumunda, tercih ekranınızda görünecek ve öğrencinin onayına 

sunulacaktır.  

• Öğrenciler kendisini seçmiş olan firmayı onayladıktan sonra bölüm koordinatörlüğünün 

onayına sunulacaktır. 

 

Şekil 12. Tercih Listesi ve Onay Durumu 

• Her öğrenci yalnızca 1 adet firmaya onay verebilecektir. 

• Onay süreçlerinin tamamlanmasının ardından öğrenciler “Aday Mühendis” olarak 

firmalarda iş başı yaparak Ortak Eğitim Programına başlayacaklardır. 

 


