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	Adı, Soyadı, Ünvanı 


: 
Ana Proses Adı


:
Alt Proses Adı


:
Görevi




:
Üst Yönetici/Yöneticileri

: 

Astları




: 
	Ali Nihat KAPLAN
Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanlığı

Bilgi İşlem
Bilgi işlem Sorumlusu 
Dekan / Fakülte Sekreteri
-


	SORUMLULUKLARI
1. Sağlık Bİlimleri Fakültesi web sayfası takip, güncelleme, düzenleme,
2. Sağlık Bilimleri Fakültesi WEB sayfasında duyuruların oluşturması,
3. Fakültemizce yapılan programlarda teknik destek sağlaması, 
4. Bürolardaki bilgisayarların donanım, teknik kurulum, yazılım kurulumu ve tamir işleri,
5. Toplantı salonlarındaki bilgisayarların kurulumu, bakım ve onarımı,
6. Binanın internet altyapısının kontrolü,
7. Binanın belirli yerlerine gerektiğinde switch ve acces point krulumu,
8. Bürolardaki yazıcıların kurulum, donanım ve toner kontrol işleri,
9. Sınıflardaki bilgisayarların kurulumu, donanımı, tamir ve bakım işleri,
10. Sınıflardaki ses sistemlerinin, mikrofonların kurulumu, donanımı ve bakım işleri,
11. Güvenlik kayıt cihazlarının kurulumu, takibi ve kayıt istendiğinde işlenip verilmesi,
12. Güvenlik kameralarının kurulumu ve bakımı,
13. Bölümün fotokopi işlerini yürütmek ve sorumluluğundaki optik okuyucu, fotokopi, akıllı tahta ve baskı makinelerini korumak ve genel bakımını yapmak,
14. Sınav zamanlarında soru çoğaltmak ve cevap kâğıdı basmak ve akademik personele ait resmi evrakları çoğaltmak,

15. Fakültemiz Akademik ve İdari personeline E-imza temini ve takibi.
16. Üst yönetici/yöneticileri tarafından verilen diğer işleri ve işlemleri yapmak,



T.C.


NECMETTİN ERBAKAN  ÜNİVERSİTESİ


SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ


GÖREV TANITIM FORMU








