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	Adı, Soyadı, Ünvanı 


: 
Ana Proses Adı


:
Alt Proses Adı


:
Görevi




:
Üst Yönetici/Yöneticileri

: 

Astları




: 
	Doç. Dr. Hasan Hüseyin KARA
Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanlığı

Dekan Yardımcısı
Öğretim Üyesi 
Dekan 


	SORUMLULUKLARI

  1. Dekanın verdiği görevleri yapmak,

  2. Dekanın fakültede bulunmadığı dönemlerde ona vekalet etmek,

  3. Göreviyle ilgili evrak, eşya, araç ve gereçleri korumak ve saklamak,

  4. Mezuniyet sonrası eğitim-öğretim ile ilgili tüm işleri düzenlemek, kontrol etmek ve yürütmek,

  5. Öğrencilere gerekli sosyal hizmeti sağlamada Dekan ve Fakülte Sekreterine yardımcı olmak,

  6. Fakültenin yürüteceği tüm organizasyonlarda (kongre, seminer, Panel vb.) Fakülte Sekreteri ile koordineli çalışarak organizasyonları yapmak ve basın yayın kuruluşları ve kamu kuruluşları ile irtibata geçmek,

  7. Fakültenin satınalma komisyonunda görev yapmak,
  8. Dekanı ve Fakülteyi temsil etmek,
  9. Fakültenin eğitim hizmetlerinin aksamadan yürütülmesi için üst düzeyde koordinasyonu sağlamak,
10. Bağlı olduğu süreç ile üst yönetici/yöneticileri tarafından verilen diğer işleri yapmak,



T.C.


NECMETTİN ERBAKAN  ÜNİVERSİTESİ


SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ


GÖREV TANITIM FORMU








