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MERAM  
TIP FAKÜLTESİ 

Eksiklik 

Varmı 

mu? 

Öğretim Elemanları tarafından doldurulan ve 

imzalanan ücret formlarının bölüm 

sekreterlerine gelmesi 

EK DERS ÜCRETLERİ 

Anabilim Dalı Başkanı tarafından ilgili formların 

imzalanması ve tahakkuk birimine sevki 

 

Tahakkuk birimi tarafından ait olduğu ay 

itibariyle Akademik takvime uygunluk, çarşaf 

listeye uygunluk ve izin, akademik görev, sevk, 

rapor, gibi mazeretler ve ilgili mevzuat 

doğrultusunda incelenmesi. 

 

Eksik olan evrakların ve 

eklerin tamamlanması 

 

Fakülte Sekreteri tarafından kontrol edilmesi 

Bölümlerden gelen formların bilgisayar ortamında 

listelenerek ders ücret saatlerinin KBS 

otomasyonuna girilmesi, aylık ücret bordrosunun 

dökülmesi, HYS sisteminde tahakkuk oluşturulup 

çıktılarının alınması. 

A 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dekan tarafından imzalanması 

Ödeme emrine ait belgelerin birer nüshalarının 
dosyalanması 

A 

 

Ödenen tutar listesinin birim personelini 
tarafından son kontrolün yapılması 

Düzeltme İşleminin Yapılması 

 

EVET 

 

Mali İşler Birimine evrakların gönderilmesi. 

Diğer nüshaların ödenmesi için Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığına evrakların 

gönderilmesi 

 

Giden Evrak iş akış şeması 

Strateji Daire Başkanlığı tarafından ödemenin 

yapılması 

Öğretim elemanlarının banka hesap numaraları 
ve alacakları tutarın bankaya e-mail yoluyla 
gönderilmesi 

Tutar 

doğru mu? 

HAYIR 

 



 

HAZIRLAYAN 
NEÜ Meram Tıp Fakültesi 

Tahakkuk Birimi 

KONTROL EDEN 
Süheyla ÖZTÜRK 
Fakülte Sekreteri 

ONAYLAYAN 
Prof. Dr. Celalettin VATANSEV 

Dekan 

 


