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Giden evrağın hazırlanıp ilgili şubelerden büromuza 
getirilmesi. 
 

  

  
Giden evrağın Otomasyon sistem kaydının tek tek yapılımı. 

  

  
Evrakın Evrak Zimmet defteriyle Kurum içi İlgili birimler 
imza karşılığı dağılımı. 
 

  

  
Evrakın Evrak Zimmet defteriyle Kurum Dışı İlgili yere imza 
karşılığı dağılımı. 
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