
 

 

T.C. 
NECMETTİN ERBAKAN ÜNİVERSİTESİ 

Meram Tıp Fakültesi 

 

 
GİDEN EVRAKIN POSTA YOLUYLA GÖNDERİMİ 

PTT KANALIYLA KURUM İÇİ GÖNDERİLEN POSTALAR 

 

Sorumlular İş Akışı Faaliyet Doküman/Kayıt 

Dekan 
Fakülte Sekreteri 
Birim Sorumluları 

 
İlgili şubeler tarafından evrağın teslimi. 

  

  
Evrağın posta defteri kaydı ve belirli bir ücret karşılığı pul 
tanzimi. 

  

  
Hazırlanan evrağın ilgili PTT şubesine teslimi ve gönderimi. 

  

  
PTT kurumu tarafından gerek kurum içi resmi evrak gerek 
Öğretim üyesi ve Tıp fakültesi bünyesinde görev yapan tüm 
personellerin şahsi gönderilen postalarının tek tek dağılımı. 

  

  
PTT kurumu tarafından, Öğretim üyesi, Kurum içi tüm 
personellerin iadeli taahütlü-APS-PTT Kargo gönderilen ve 
Mahkemeler tarafından gönderilen gizli yazıların teslim 
alınımı. Dışardan gelen posta defteriyle imza karşılığı 
dağılımı. 

  

 

HAZIRLAYAN 
NEÜ Meram Tıp Fakültesi 

Evrak Kayıt 

KONTROL EDEN 
Süheyla ÖZTÜRK 
Fakülte Sekreteri 

ONAYLAYAN 
Prof. Dr. Celalettin VATANSEV 

Dekan 

 

MERAM  
TIP FAKÜLTESİ 


