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NECMETTİN ERBAKAN ÜNİVERSİTESİ 

Meram Tıp Fakültesi 

 

 
AKADEMİK VE İDARİ PERSONEL MAAŞ ÖDEMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MERAM  
TIP FAKÜLTESİ 

Yeni başlayan personelin SGK girişi, beyan 

gerektiren evrakların personel tarafından 

doldurulması, açıktan ve nakil bilgilerinin 

sisteme girilmesi. 

38.39. maddelere göre 

görevlendirilen personelin 

eğitim ve kuruluş geliştirme 

ödeneklerinin düzenlenmesi. 

Terfi kararları, aile bildirimi, 

yabancı dil, sendika, kefalet 

bilgileri 

Ay içinde gerçekleşen durum değişikliklerinin her 

ayın 1-10 arası sisteme girilmesi. 

 

Göreve başlayan personelin 

atama/nakil bilgileri 

 

Her ayın 5-10 arası KBS (say200i)’de personelin 

maaşının hesaplatılması 

Mahkeme, icra ve nafaka 

ilamları 

Ay içinde gelen mahkeme, icra ve nafaka 

ilamlarına göre personel kesintilerinin her ayın 

1-10 arasında sisteme girilmesi. 

Hayat Sigortası, özür durumu 

belgeleri 

Ay içinde gelen hayat sigortası miktarının, özür 

belgesinin durumunun sisteme girilmesi. 

 

İzin ve rapor durum listesi 

 

Akademik personelde 30 günü aşan hastalık ve 

görevlendirme ile idari personelde 7 günü aşan 

sağlık raporlarında gerekli kesintilerin sisteme 

girilmesi.(yıl içindeki toplam süreler dikkate 

alınır) 
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                                                     Hayır  

 

                                                           Evet  

 

 

 

 

 

 

 

 

                  

 

                                                                                                                      Hayır 

 

                                                                                             Evet 

 

 

 

 

 

 

Eksiklik  

var mı? 

KBS bordro 

dökümleri, personel 

bordro çıktıları 

Bordro çıktılarının incelenmesi 

Hatalı bordroların tek tek incelenerek hatanın 
düzeltilmesi 

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisine 
onay için sunulması 

Maaşa ilişkin bilgilerin muhasebe birimi 
tarafından kesinleştirilip ödeme emri belgesi ve 
bordro çıktılarının ikişer nüsha olarak alınması 

İmzalanan belgelerin birime gelmesi, belgelerin 
bir nüshasının tahakkukta kalmak üzere diğeri 
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına teslim 
edilmek üzere iki dosya olarak düzenlenmesi 

 

B 

A 

Maaş ödeme emri 

ve ekleri. 

Belgeler 

hatasız 

mı 

Harcama Yetkilisi tarafından imzalanması 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HAZIRLAYAN 
NEÜ Meram Tıp Fakültesi 

Tahakkuk Birimi 

KONTROL EDEN 
Süheyla ÖZTÜRK 
Fakülte Sekreteri 

ONAYLAYAN 
Prof. Dr. Celalettin VATANSEV 

Dekan 

 

B 

Ödenen tutar listesinin birim personeli 
tarafından son kontrolün yapılması 

Düzeltme İşleminin Yapılması 

EVET 

Giden Evrak iş akış şeması 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı tarafından 

gerekli incelemelerin yapılması, ödemenin 

yapılması. 

Öğretim elemanlarının banka hesap numaraları 
ve alacakları tutarın KBS  yoluyla e-mail olarak 
gönderilmesi. 

Tutar 

doğru 

mu? 

HAYIR 


