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Goreve baslayan personelin
atama/nakil bilgileri

38.39. maddelere gore
gorevlendirilen personelin
egitim ve kurulus gelistirme

odeneklerinin diizenlenmesi.

Terfi kararlari, aile bildirimi,
yabanci dil, sendika, kefalet
bilgileri

Mahkeme, icra ve nafaka
ilamlari

Hayat Sigortasi, 6zlr durumu

belgeleri

izin ve rapor durum listesi

Yeni baslayan personelin SGK girisi, beyan
—_ > gerektiren evraklarin personel tarafindan
doldurulmasi, agiktan ve nakil bilgilerinin

sisteme girilmesi.
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Ay icinde gergeklesen durum degisikliklerinin her
—_— ayin 1-10 arasi sisteme girilmesi.

Ay icinde gelen mahkeme, icra ve nafaka
—_— ilamlarina gore personel kesintilerinin her ayin
1-10 arasinda sisteme girilmesi.

Ay icinde gelen hayat sigortasi miktarinin, 6zur
e belgesinin durumunun sisteme girilmesi.

Akademik personelde 30 glinii asan hastalik ve
gorevlendirme ile idari personelde 7 glinii asan
saglik raporlarinda gerekli kesintilerin sisteme
girilmesi.(yil icindeki toplam sureler dikkate
alinir)

Her ayin 5-10 arasi KBS (say200i)’de personelin
maasinin hesaplatiimasi
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Bordro giktilarinin incelenmesi > KBS bordro
dokiimleri, personel
i bordro giktilari
Hayir Eksiklik
var mi?
Evet

Hatali bordrolarin tek tek incelenerek hatanin |

dizeltilmesi
Maaga iligkin bilgilerin muhasebe birimi Maas 6deme emri
tarafindan kesinlestirilip 6deme emri belgesi ve — ve ekleri.

bordro giktilarinin ikiser nisha olarak alinmasi
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Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine
onay igin sunulmasi

Hayir
Belgeler Y

hatasiz

Evet

Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanmasi
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imzalanan belgelerin birime gelmesi, belgelerin
bir nishasinin tahakkukta kalmak tzere digeri
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina teslim
edilmek tzere iki dosya olarak diizenlenmesi
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Giden Evrak is akis semasi

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi tarafindan
gerekli incelemelerin yapilmasi, 6demenin
yapilmasi.

Odenen tutar listesinin birim personeli
tarafindan son kontroliin yapilmasi
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HAVIR F\/FT
Tutar
dogru
Diizeltme isleminin Yapilmasi Ogretim elemanlarinin banka hesap numaralari
ve alacaklari tutarin KBS yoluyla e-mail olarak
goénderilmesi.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
NEU Meram Tip Fakiiltesi Stiheyla OZTURK Prof. Dr. Celalettin VATANSEV

Tahakkuk Birimi Fakiilte Sekreteri Dekan




