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LiSANS TEZi YAZIM KILAVUZU
GIRIS

Bu tez yazim kilavuzunda, Necmettin Erbakan Universitesi Sosyal ve Beseri
Bilimler Fakiiltesi Tiirk Dili ve Edebiyati Boliimiiniin ana bilim dallarinda hazirlanan
lisans tezlerinin bilimsel standartlara uygun olarak yaziminda uyulmasi gereken yazim
ilkeleri kisa ve 0zl olarak sunulmustur.

Lisans tezlerini hazirlayacak adaylarin bu kilavuzda bahsedilen sekil ve igerik ile
ilgili kurallara uymalar1 zorunludur.

1. Genel Bicim ve Yazim Plam

1.1. Yazim Dili

Tez anlasilir ve sade bir Tiirkge ile yazilmalidir. Imla ve noktalama agisindan, tezin
zorunlu kildigr 6zel durumlar disinda, Tirk Dil Kurumunun Yazim Kilavuzu’nun son
baskis1 esas alinmalidir.

1.2. Kullamlacak Kagidin Ozelligi, Kenar Bosluklar

Yazimda kullanilacak kagitlar, A4 standardinda ve birinci hamur 80 g beyaz kagit
olmalhidir. Yazi, kagidin tek yliziine yazilir. Sol ve lst kenarinda 3.5 cm, alt ve sag
kenarlarinda ise 3 cm bosluk birakilir. (Not: Tezin bastminda A5 ebadinda, kigidin iki
yiiziine ¢ikti alinacakur.)

1.3. Yaz1 Tipi ve Biiyiikliigii

Tez metninde Times New Roman yazi tipi kullanilmalidir. Tezin niteligine goére
ceviri yazi (transkripsiyon) isaretlerinin veya farkli harflerin kullanilmas: gereken
kisimlarda 6zel bir yazi tipi de kullanilabilir. Yazi karakterlerinin biiyiikligii tezin metin
bolimiinde 12 punto, dipnotlarda ise 10 punto olmalidir. Cizelgelerde ya da baska bazi
zorunlu hallerde yazi karakteri 8 puntoya kadar diistiriilebilir. Metin ig¢inde noktalama
isaretlerinden sonra bir karakterlik bosluk verilir.

1.4. Satir Araliklar: ve Diizeni
v' Tez yaziminda 1.5 satir araligi kullanilir. Ancak igindekiler, simgeler ve kisaltmalar
listesi, cizelgeler, sekillerin ve g¢izelgelerin agiklamalari, dipnotlar ve kaynaklar
listesinin yaziminda ise 1.0 satir araligi kullanilir. Metin iki yana hizali bir sekilde
yazilmalidir.
v’ Paragraflarda 1.25 cm’lik girinti kullanilir. Paragraflar arasinda 6 veya 12 nk bosluk
birakilir.

v Kabul ve onay sayfasindaki yazilar 1.0 satir aralig1 kullanilarak, 12 punto ile yazilir.

v Son hali ciltli olarak sunulan tez niishalarinda miirekkepli kalemle diizeltme bandi
veya s1vl ile silme veya diizeltme olmamalidir.

v' I¢ kapak sayfasindaki yazilar kilavuz sonundaki eke uygun olarak yapilmalidir.

v

Sekil ve cizelgelerin agiklamasi yazilirken 1.0 satir araligt ve 10 punto kullanilir.
Cizelge agiklamasi (baslik) ve ¢izelge sayfayi ortalayacak sekilde 10 punto ile yazilir.



v' Seklin alt kenar1 ile sekil agiklamasi arasinda bir satir (1.0 satir aralikli) bosluk
birakilir. Cizelge dipnotlari, ¢izelgenin hemen altinda 1.0 satir araliginda 8 veya 10
punto ile yazilir.

v'  Icindekiler bashigi, tiimiiyle biiyiik harflerle sayfa iistiinde 12 punto, koyu ve ortal1 bir
sekilde yazilir. Sayfanin tamami 1.0 satir aralikli yazilir, her bir bolim arasinda bir
satir (1.0 satir aralikll) bosluk birakilir.

v Kaynak (Kaynakga/Bibliyografya) listesinin yaziminda yazarin soyad: sirasina gore 12
punto ve 1.0 satir araligi1 kullanilir.

1.5. Boliim ve Alt Boliim Bashklar:

Boliim bagliklar1 sayfa basina ve tiimii biiylik harf ile koyu/bold ve sayfa
ortalanarak yazilir. Diger basliklar sayfanin basina (1.25 cm’lik girinti ile) yazilir. Sadece
ilk harfleri biiyiik yazilan basliklardaki baglaglarin (ve, veya, de, da, ya, ya da, ki, ile vb)
her harfi kiigiik olarak yazilir.

1.6. Sayfalarin Numaralanmasi
Tezin giris boliimiine kadar olan sayfalar Romen rakamlari kullanilarak “I, 11, III...”
sayfanin st sag kisminda olacak sekilde, 12 punto ile numaralandirilmalidir.

Girig boliimii ile baslayan esas tez metni ise “1, 2, 3, ...” seklinde yine sayfanin iist
sag kisminda olacak sekilde, Times New Roman yazi sitili ve 12 punto yazi biiyiikliigii ile
numaralandirilmalidir. Sayfa numaralarinin 6niinde ve arka kisminda ¢izgi veya benzeri bir
karakter kullanilmamalidir.

2. Tez i¢cinde Kaynak/Dipnot Gésterme Yéntemleri

Tez hazirlanirken  yararlanilan  kaynak/eserlerin ~ okuyucular  tarafindan
anlasilabilmesi ve bilimsel etik kurallara uygun olmasi i¢in dipnot eklenmelidir. Tez
yaziminda “Geleneksel” ve “Modern” yontem olarak ifade edilen iki farkli tiirde dipnot
gosterme yontemi kullanilabilir.

2.1. Modern Yonteme Gore Dipnot Gosterme Yontemi (Parantez Ici Dipnot)
Modern yonteme gore (kitap ve makale vb.) dipnot verilmesi durumunda;
(Yazarm Soyadi, Basim Yili: Sayfa Numarasi.)

2.2. Geleneksel Dipnot Yontemi

Geleneksel dipnot gosterme yontemi (sayfa altinda dipnot) en ¢ok kullanilan dipnot
yontemidir.

Yazarin Adi SOYADI, Eserin Ismi, Bask1 Sayis1, Yaymevi/Kitabevi Bilgisi, Yaym
Yeri Yayin Yili, Sayfa Numarasi.

Dipnotlarla ilgili Onemli Notlar:

1) Eger yazar ismi yoksa veya eser ismi yoksa olmayan bilgiler yazilmaz. Diger
bilgiler aynen yazilir. iki, ii¢ ve ligten fazla yazarl eserler igin dipnot gosterme ydntemi
kitap 6rneginde oldugu gibidir.

2) Metin ig¢inde kullanilan dipnotlar Microsoft Office Word programinda
Basvurular-Dipnot Ekle (Microsoft Office 2010) seklinde verilmelidir. Bu komut
sonunda sayfanin altina kisa bir ¢izgi c¢izilerek dipnot numaralar1 otomatik olarak
verilecektir. Sayfanin altindaki dipnot metni 10 punto, Times New Roman yazi
karakterinde, tek satir aralifi ve 0 nk paragraf araliginda iki yana hizali (yash) yazilir.
Ceviri yazi (transkripsiyon) isaretlerinin veya farkli harflerin kullanilmas1 gereken
kisimlarda 6zel bir yazi tipi de kullanilabilir.



3) Dipnotlarda ve Kaynaklar kisminda eser isimleri italik olarak yazilir. Metin
igerisinde kaynak kullanim1 yapildiginda eser isimleri mutlaka italik olarak yazilir.

3. Kaynakca Gosterme Yontemleri

Metinde kullanilan ve dipnotlarda gosterilen tiim kaynak/eserler kaynakgada
gosterilir. Ancak dipnot olarak gosterilmeyen ve yararlanilmayan higcbir kaynak/eser sirf
kaynak¢a daha zengin olsun diye kaynakcada gosterilmez. Kaynakca hazirlanirken
Geleneksel ve Modern olmak iizere iki yontem bulunmaktadir. Kaynak¢a hazirlanirken
unutulmamast gereken kaynakcanin yazarlarin soyadlarma gore (A’dan Z’ye) sirali bir
sekilde yazilmasidir. Eser isimleri italik olarak yazilir.

3.1. Modern Yonteme Gore Kaynak¢a Gosterme
3.1.1. Kitap I¢in Kaynakc¢ca Gosterme

e Tek Yazarh Bir Kitap i¢in: .
Yazarin SOYADI, Adi (Yayin Yil). Eserin Ismi, Baski Sayisi, Yayin Yeri:
Yayinevi/Kitabevi Bilgisi.

3.2. Geleneksel Yonteme Gore Kaynakca Gosterme

3.2.1. Kitap I¢in Kaynakc¢a Gosterme

3.2.1.1. Tek Yazarh Bir Kitap i¢in:

Yazarin SOYADI, Adi, Eserin Ismi, Baski Sayis1, Yaymevi/Kitabevi Bilgisi, Yayin
Yeri Yaym Yil.

4. Aciklayica Dipnotlar

Tez metni icinde yazilmasi halinde konuyu dagitici ve okumada siirekliligi
engelleyici nitelikteki ¢ok kisa ve 0z aciklamalar, bir veya birkag satir halinde aym
sayfanin altina dipnot olarak verilebilir.

5. Simgeler, Kisaltmalar ve Sayilar, Ceviri Yaz Isaretleri

Tezde simgeler ve kisaltmalar, “Simgeler ve Kisaltmalar” basligi altinda alfabetik
siraya gore verilir. Tezde ¢ok kullanilan birden fazla kelimeden olugmus terimler igin bas
harfleri kullanilarak kisaltma yapilabilir. Bu sekilde yapilan kisaltma ilk gectigi yerde
parantez icinde yalniz bir defa agiklanmalidir. Kisaltmalarin kullanilmasinda veya
olusturulmasinda Tiirk Dil Kurumu Yazim Kilavuzu esas alinmalidir.

7. Tez Metninin Diizenlenmesi, Tezin Boliimleri ve Sirasi
Tezin, boliim ve alt bdliimlerinin belirlenmesinde gereksiz ayrintiya inilmemeli;
boliim ve alt boliimlerinin birbirlerine gore dncelik sirasina dikkat edilmelidir.
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