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Mimari, Statik, Elektrik ve Mekanik
D Projelerinin ve ihale evraklarinin kontrol
Yatirim projeleri kapsaminda bulunan® Kamu zarari . X .
bina ve tesislerin projelerinis  Zaman Kaybi asamasinda Imar Mevzuatina, Kamu lhale |e Daire Bagkani
1 . Orta Kanununa ve diger yasal mevzuata e Etiit Proje Sube
hazirlamak/hazirlatmak,  kontrollerini e  Sorusturma < . . e i .
- uygunlugunun incelenmesi, Midiirligii Personeli
yapmak e [tibar Kayb1 . e . i
Yapim ihalesi i¢in 6ngoriilen siireden 6nce
incelemenin tamamlanmasi
Yapimi planlanan bina ve tesislerin e Kamu zarar Yaklagik maliyet caligmasini sadece yetkili
yaklasik maliyetlerini e Zaman Kavbi kisilerin erisebildigi bir otomasyon sistemi |e Daire Bagkan1
2 hazirlamak/hazirlatmak ve kontroliini e Sorustu Y Orta tizerinde hazirlamak e Etiit Proje Sube
yapmak, ihale oturumu sonuna kadar i ogu 3 Krmta)l Thale oturumu sonuna kadar gizliliginin Miidiirliigii Personeli
gizli kalmasini saglamak e [ltbar Kaybt saglanmasi
. L Hazirlanan/Hazirlattirilan proje ve eklerinin
Yapimi planlanan bina ve tesislerin e Kamu zarari SR L .
roje ve eklerinin yasal mevzuata ve fens  Zaman Kaybr egitimli ve tecriibeli personel tarafindan e Daire Bagkani
3 proj i o - Orta hazirlanmasi/kontrol edilmesi. e Etiit Proje Sube
sanat kurallarina gore eksiksiz ve dogru|e  Sorusturma e . e i .
hazirlanmasi e itibar Kavbi Egitim ihtiyaci olugmasi halinde Miidiirliigii Personeli
y karsilanmasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Sayfal/7
Fikret SARIKAYA Ibrahim ERTEN Omer KAYAPINAR
Makine Miihendisi Sube Miidiirii V. Daire Bagkani

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore; Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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Thale siirecini 4734 sayili Kamu Ihale
Kanununda 6ngoriilen hitkiimler ve ilgili .
. . e Kamu zarar1 diger mevzuat ¢ergevesinde yliriitmek ve Daire Baskan{
Proje ve yaklagik maliyet ¢aligmalari Idari ve Mali Isler Sube
; S e Zaman Kaybi sonuglandirmak
4 tamamlanan bina ve tesislerin Orta L . Md.
. .. e Sorusturma Ilgili personellerin 4734 sayili Kanuna, 4735 . .
ihalelerini yapmak o o e s . Ihale Komisyonu
e Itibar Kayb1 sayili Kanuna ve ilgili diger mevzuata hakim Uveleri
olmasi1 hususunun gozetilmesi, yelert
Gerektiginde egitimler ile desteklenmesi
Denetimlerin ilgili mevzuat hiikiimleri
dogrultusunda ve yeterli diizeyde Daire Baskani
e Kamu zarari gerceklestirilmesi v i ?  Denetl
5 Thale siireci tamamlanan bina ve tesislerin|® ~ Zaman Kayb1 Orta Yap1 denetim heyetinde gorevli Sl?ll))elznli/lg ert enetieme
yer teslimi, yapim siireglerinin kontrolii |e  Sorusturma personellerin ilgili mevzuatlara ve yeterli Yao: Denetim Heveti
e Itibar Kayb1 teknik ve mesleki bilgiye sahip olmalari apt Lenetim Heyet
hususunun gozetilmesi,
Gerektiginde egitimler ile desteklenmesi
Daire Bagkani
e Kamu zarari Otomasyon program kullanarak Yapim fsleri Denetleme
Yapimi devam eden islerin Hakedis e Zaman Kaybi - Hakedislerin dogru ve zamaninda yapilmasi P
6 . . Diisiik N Sube Md.
islemleri e Sorusturma saglanmalidir. Yao: Denetim Heveti
e itibar Kaybi ap1 Denetim Heyeti
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Sayfa2/7
Fikret SARIKAYA Ibrahim ERTEN Omer KAYAPINAR
Makine Miihendisi Sube Miidiirii V. Daire Bagkani

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore; Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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Gegici kabul islemlerinin ilgili mevzuat
hiikiimleri dogrultusunda ve kesin kabul i¢in
e Kamu zarari ongoriilen siire i¢inde gergeklestirilmesi e Daire Baskani
7 Yapimui tamamlanan bina ve tesislerin e Zaman Kaybi Diisiik Gegici Kabul Komisyonunda gorevli e  Gegici Kabul
Gecici Kabul Islemleri e Sorusturma ¥ personellerin ilgili mevzuatlara ve yeterli Komiyonu
e tibar Kayb teknik ve mesleki bilgiye sahip olmalari
hususunun gozetilmesi
Gerektiginde egitimler ile desteklenmesi
Kesin kabul islemlerinin ilgili mevzuat
hiikiimleri dogrultusunda ve kesin kabul i¢in
e Kamu zarari ongoriilen siire i¢inde gergeklestirilmesi Daire Baskan
3 Yapinu tamamlanan bina ve tesislerin e Zaman Kaybi Diisiik Kesin Kabul Komisyonunda gérevli Kesin K §b 1 Komi
Kesin Kabul Islemleri e Sorusturma ? personellerin ilgili mevzuatlara ve yeterli esin Sabul homiyonu
e Itibar Kayb1 teknik ve mesleki bilgiye sahip olmalari
hususunun gozetilmesi
Gerektiginde egitimler ile desteklenmesi
Gecgici ve Kesin teminat mektuplarinin Gegici teminat mektuplarinin ihale e Daire Baskani
stirelerinin ihale dokiimanlarinda e Kamu zarar dokiimaninda belirtilen siire ve miktar e Yapim isleri Denetleme
ongoriilen veya kesin kabul igin e Zaman Kavbi sartlarini tasiyip tasimadiginin kontrolii Sube Md
9 ongoriilen siirelerde ve tutarlarda olup Y Orta yapilacak, kesin teminat mektuplarinin ise S
olmadiginin kontrol edilmesi, ¢ .S(')rusturma kesin kabul i¢in 6ngoriilen siire ve miktar o Idari ve Mali Isler Sube
gerektiginde yeni * Itibar Kaybi sartlarini tasiyip tasimadigi kontrol edilecek, Md.
teminat mektuplarinin istenmesi gerektiginde yenilenmesi istenecek
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Sayfa3/7
Fikret SARIKAYA Ibrahim ERTEN Omer KAYAPINAR
Makine Miihendisi Sube Miidiirii V. Daire Bagkani

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore; Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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Universitemiz adina dgretim
hizmetlerinde kullanilmak {izere K e Edinilen tasinmazlarin kayit degerlerini
kamulastirma, bagis, tahsis vb. yollarla * amu zarart tespit ederek 'Kamu Idarelerine Ait
10 |edinilen ta 1n;nazlar;n kayit dé“erlerinin * Zaman Kaybr Orta Tasinmazlarin Kaydina Iliskin Y6netmelik' Daire Baskan:
tespit edil ; K i ceg e Sorusturma asn . e 3 Etiit Proje Sube Md.
espit edilerek taginmaz sistemine e itibar Kavby hiikiimleri ¢ercevesinde kayitlarini
kaydedilmesinin y gergeklestirmek
saglanmasi
Universitemiz tarafindan ihale edilerek | . /0y e Yapimi tamamlanan bina, altyapi ve iistyapi Daire Bagkam
yapimina baslanan bina, altyap1 ve PN . N L
4 S D e Zaman Kaybi tesislerinin gegici kabul sonrasinda yagim Yapim Isleri Denetleme
11  |{istyapi tesislerinin gecici kabul sonrasi Orta . A
. . . . e Sorusturma maliyetleri g6z oniine alinarak kayitlarini Sube Md.
taginmaz sistemine kaydedilmesinin . .
saglanmasi e l[tibar Kaybi gergeklestirmek.
e -Mimari, Statik, Elektrik ve Mekanik
Bakim-onarimi yapilacak binalarin tadilat| Kamu zarart o elemgn IV ; lhi}Ie evraltdarmlgl konglOll Daire Baskani
12 C yap . e Zaman Kaybi asamasinca 'mar vievzuatina, famu a‘e Etiit Proje Sube Md.
projelerini hazirlatmak, kontrollerini Orta Kanununa ve diger hukuki diizenlemelere
e Sorusturma - . . Bakim Onarim Sube
yapmak itibar Kavb uygunlugunun incelenmesi, bakim-onarim Md
* [ltbar Kaybi ihalesi i¢in ongoriilen siireden dnce :
incelemenin tamamlanmasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Sayfad /7
Fikret SARIKAYA Ibrahim ERTEN Omer KAYAPINAR
Makine Miihendisi Sube Miidiirii V. Daire Bagkani

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore; Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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-Ihale siireci 4734 sayili Kamu Thale
Universitemiz biinyesinde bulunan 1sitma, Kanununda 6ngoriilen hiikiimler ve ilgili
sogutma, jenerator, UPS, asansor vb gibi |®  Kamu zarari diger mevzuat gercevesinde yiiriitmek ve .
g -] : ’ & Daire Baskani
sistemlerin periyodik bakimlarinin e Zaman Kaybi sonuglandirmak 3
13 . . Orta Lo . Bakim Onarim Sube
planlanmasi ve birim biinyesinde veya e Sorusturma -llgili personellerin 4734 sayili Kanuna, Md
hizmet alimi yoluyla periyodik e tibar Kayb 4735 sayili Kanuna ve ilgili diger mevzuata '
bakimlarinin gergeklestirilmesi. hakim olmas1 hususunun gozetilmesi,
Gerektiginde egitimler ile desteklenmesi
Bakim ve onarimi yapilacak mevcut
binalarin r6l6ve ve tadilat projelerinin, e Kamu zarari Yaklasik maliyet ¢calismasini sadece yetkili |e  Daire Baskani
yaslal mlevzua;cla uyigun (;(la/llrlak yielklasllf e Zaman Kayb: o kisileriln Zriseblildigli( bir otomasyon sistemi | e Etiit Proje Sube Md.
14  |maliyetlerini hazirlamak /hazirlatmak ve rta iizerinde hazirlamak,
kontroliinii yapmak ,ihale oturumu sonuna * .S(')rusturma Thale oturumu sonuna kadar kimseyle e Bakim Onarim Sube
kadar yaklagik maliyetlerini gizli * ltibar Kaybt paylasmamak Md.
kalmasini saglamak
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
SayfaS/7
Fikret SARIKAYA Ibrahim ERTEN Omer KAYAPINAR
Makine Miihendisi Sube Miidiirii V. Daire Bagkani

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore; Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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-Ihale siireci 4734 sayili Kamu Thale
Kanununda 6ngoriilen hitkiimler ve ilgili Daire Bagkan1
Tadilat projesi ve yaklasik maliyet e Kamu zarari diger mevzuat ¢ergevesinde ylirlitmek ve Etiit Proje Sube Md.
15 calismalar1 tamamlanan bina ve tesislerin [® Zaman Kaybi Orta sonuglandirmak
ihalelerini ve/veya dogrudan teminlerini e  Sorusturma -Ilgili personellerin 4734 sayili Kanuna, Bakim Onarmm Sube
yapmak e tibar Kayb 4735 sayili Kanuna ve ilgili diger mevzuata Md.
hakim olmas1 hususunun gozetilmesi, Ihale Komisyonu
Gerektiginde egitimler ile desteklenmesi
K .
.. ° amu zatart Ariza takip sistemi kullanilarak ve birim igi Daire Bagkani
Birimlerden gelen bakim onarim e Zaman Kaybi1 o ~ . .
16 . . . . Orta iletisim saglanarak arizalara hizli bir sekilde Bakim Onarim Sube
taleplerine zamaninda miidahale edilmesi.|e  Sorusturma .. : L
- miidahale edilmelidir. Md.
e Jtibar Kayb1
e Yatirimlarin aksamast Universitemiz Stratejik Plan1 ve birimin Daire Bagkani
17 Birim biitge teklifi'nin ve yatirim e Kamu zarari Orta performans programi dogrultusunda yatirim Yapim Isleri Denetleme
programi teklifinin hazirlanmasi e  Stratejik plandaki tavanlar dikkate alinarak biitce ve yatirim Sube Md.
hedeflere ulagilamamasi teklifinin hazirlanmasini saglanmasi
Daire Bagkani
“Kamu Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Yapim Isleri Denetleme
iy . e Zaman Kaybi Raporlar1 Hakkinda Yo6netmelik” Sube Md.
18 | Birim faaliyet raporunun hazirlanmasi - Orta et e . N
e Jtibar Kayb1 hiikiimlerine gore hazirlanmasinin —_— .
- Idari ve Mali Isler Sube
saglanmasi
Md.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Sayfa 6 /7
Fikret SARIKAYA Ibrahim ERTEN Omer KAYAPINAR
Makine Miihendisi Sube Miidiirii V. Daire Bagkani

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore; Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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Daire Bagkani
Yapim Isleri Denetleme
19 Yatirim Izleme ve Degerlendirme Zaman Kaybi Orta Raporlarm zamaninda hazirlanmasinin Sube Md.
Raporlarinin Hazirlanmasi Itibar Kaybi saglanmasi. idari ve Mali isler Sube
Md.
Daire Bagkani
Yapim Isleri Denetleme
20 Birim I¢ Degerlendirme Raporlarinin Zaman Kaybi Orta Raporlarin zamaninda hazirlanmasinin Sube Md.
hazirlanmasi Itibar Kaybi saglanmasi. idari ve Mali isler Sube
Md.
Daire Bagkani
21 | Personel ile ilgili islemlerin takibi Kamu zarar1 Orta Personel ile ilgili islem ve }izalsmalarm idari ve Mali Isler Sube
Zaman Kaybi1 zamaninda yapilmasinin saglanmasi Md
Tagmirlarin giris ve ¢ikis kayitlart Tasmirlarin giris ve ¢ikis islemleri Daire Baskani
2 tutmak,bunlara iliskin belge ve cetvelleri Kamu zarari Orta bekletilmeden aninda yapilmasi, gerekli
diizenlemek ve tasinir yonetim hesap belge ve cetveller Tasiir Mal Sorumlusu
cetvellerini olusturmak diizenli tutulmasi saglanacaktir
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Sayfa7/7
Fikret SARIKAYA Ibrahim ERTEN Omer KAYAPINAR
Makine Miihendisi Sube Miidiirii V. Daire Bagkani

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore; Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.




